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परिच्छेर्द – १ प्रस्ताििा 

 

यस लेकम गाउाँपाक्षलकाबाट सम्पादन गरिने काया क्षमतब्ययी, प्रभावकािी, क्षनयक्षमतता ि कायादितापणूा ढंगवाट सम्पादन गना, 
क्षवत्तीय प्रक्षतवेदन प्रणालीलाई क्षवश्वसनीय बनाउन तथा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम कायासम्पादन गना आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली 

तयाि गिी कायाान्वयन गनुापने भएको ि आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली तयाि गदाा गाउाँपाक्षलकाको कामको प्रकृक्षत अनरुुप 

क्षनयन्रणको वाताविण, जोक्षखम िेरको पक्षिचान, क्षनयन्रणका गक्षतक्षवक्षध, सचूनाको आदान प्रदान, अनगुमन तथा 

मलू्यांकन जस्ता क्षबषयलाई समेट्न ु पने भएकोले स्थानीय सिकाि  सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ७८ बमोक्षजम यो 

क्षनदके्षशका तजुामा गरिएको छ ।  

१.१ सलंिप्त िाम ि प्रािम्भः  

 (क) यस क्षनदके्षशकाको नामः लेकम गाउाँपाक्षलकाको आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली क्षनदके्षशका, २०८३ ििकेो छ।  

 (ख) यो क्षनदके्षशका लेकम गाउाँपाक्षलकाको कायापाक्षलकाबाट स्वीकृत भएपक्षछ लाग ुिुनेछ ।  

१.२ परिभाषाः  क्षवषय वा प्रसङ्गले अको अथा नलागेमा यस क्षनदके्षशकामा  

(क) अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािी भन्नालेः गाउाँपाक्षलकामा लाग ू िुने प्रचक्षलत ऐन क्षनयमावली बमोक्षजम कुनै काया गना 

अक्षधकािप्राप्त अक्षधकािी सम्झन ुपछा ।  
(ख) अध्यिः भन्नाले लेकम गाउाँपाक्षलकाको गाउाँपाक्षलका अध्यि लाई सम्झन ुपछा ।   
(ग) अक्षन्तम लेखापिीिण भन्नालेः नेपालको संक्षवधानको धािा २४१, लेखापिीिण ऐन २०७५ को दफा ३ ि स्थानीय 

सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४को दफा ७७ बमोक्षजम मिालेखापिीिकको कायाालयबाट िुने लेखापिीिण सम्झन ुपदाछ । 
(घ) आन्तरिक क्षनयन्रण भन्नालेः क्षनकायले आफ्नो उद्दशे्य प्राप्तीको लाक्षग कायासञ्चालनमा िुने जोक्षखमिरुको पक्षिचान ि 

क्षतनको सम्वोन्धन गने कायालाई सम्झन ुपदाछ । 
(ङ) आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली भन्नालेः आन्तरिक क्षनयन्ञण कायालाई ब्यवक्षस्थत गना क्षनमााण गरिएको प्रणालीलाई सम्झनु 

पदाछ । 
(च) आन्तरिक लेखापिीिण भन्नालेः गांउपाक्षलकाले तोक्षकएको आन्तरिक लेखापिीिण शाखा वा उि शाखाका 

कमाचािीबाट िुने लेखा तथा अन्य कािोवाि ि सो संग सम्वक्षन्धत कागजात एवं प्रक्षियाको जांच, पिीिण, क्षवशे्लषणको काया 

सम्झन ुपदाछ ।  
(छ) एक ति माक्षथको अक्षधकािी भन्नालेः वडा सक्षचव वा शाखा प्रमखुको िकमा प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत, प्रमखु 

प्रशासकीय अक्षधकृतको िकमा गाउाँपाक्षलकाको अध्यि ि गाउाँ पाक्षलकाको अध्यिको िकमा गाउाँ कायापाक्षलका सम्झन ुपछा ।  
(ज) ऐन भन्नालेः गांउपाक्षलकामा लाग ूभएको प्रचक्षलत ऐन सम्झन ुपछा ।  
(झ) कायापाक्षलका भन्नालेः गाउं कायापाक्षलका सम्झन ुपछा ।  
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(ञ) कायाालयः भन्नाले गाउाँकायापाक्षलकाको कायाालय सम्झन ुपछा ।  
(ट) कायाालय प्रमखु भन्नालेः गाउाँपाक्षलकाको प्रमखू प्रशासकीय अक्षधकृतको रुपमा काम गने  
   प्रशासकीय प्रमखु वा सो काम गना तोक्षकएको पदाक्षधकािी वा ब्यक्षि सम्झन ुपदाछ  । 
(ठ) कोष भन्नालेः गााँउपाक्षलकाको स्थानीय सक्षञ्चत कोष सम्झन ुपछा ि सो शब्दले काननू बमोक्षजम स्थापना भएका अन्य 

स्थानीय कोषलाई समेत जनाउाँछ ।  
(ड) कोष तथा लेखा क्षनयन्रक कायाालय भन्नालेः मिालेखा क्षनयन्रक कायाालय अन्तगातको क्षजल्लाक्षस्थत कोष तथा लेखा 

क्षनयन्रक कायाालय सम्झन ुपछा ।  
(ढ) क्षजम्मेवाि व्यक्षि भन्नालेः स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४ बमोक्षजम काया सञ्चालन गने, क्षजम्मा क्षलने, खचा गने, 
लेखा िातने, प्रक्षतवेदन गने, आन्तरिक वा अक्षन्तम लेखापिीिण गिाई बेरुज ुफछयौट गने गिाउने, सिकािी नगदी क्षजन्सी 

असलु उपि गने गिाउने तथा दाक्षखला गने वा गिाउने कताव्य भएको ब्यक्षि संम्झन ुपछा ।  
(ण) जोक्षखम भन्नालेः क्षनकायको उद्दशे्य प्राप्तीलाई वाधा पयुााउन सक्ने कुनै क्षियाकलाप वा घटना िुनसक्ने संम्भावनालाई 

बझुाउंदछ । 
(त) प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत भन्नालेः स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ वमोक्षजमको प्रमखु 

प्रशासकीय अक्षधकृत सम्झन ुपछा ।  
(थ) मन्रालय भन्नालेः नेपाल सिकािको भकू्षम व्यवस्था, सिकािी, सङ्घीय माक्षमला तथा सामान्य प्रशासन मन्रालय सम्झनु 

पदाछ । 
(द) क्षवभागीय प्रमखु भन्नालेः गााँउपाक्षलकाको अध्यिलाई सम्झनु पछा ।   
(ध) क्षवत्तीय उत्तिदाक्षयत्व भन्नालेः क्षवत्त सम्वन्धी प्रक्षतफलमा सधुाि गना, क्षवत्तीय अनशुासन, पािदक्षशाता तथा जवाफदके्षिता 

कायम गना बिन गनुा पने क्षजम्मेवािी, जवाफदके्षिता तथा सोवाट प्राप्त िुने प्रक्षतफलप्रक्षतको उत्तिदाक्षयत्व तथा परिपालना सम्झन ु

पछा । 
(न) क्षवत्तीय क्षवविण भन्नालेः स्थानीय तिको लाक्षग स्वीकृत भएको कुनै क्षनक्षित अवक्षधमा भएको आक्षथाक कािोवािको 

समक्षिगत क्षस्थक्षत दशााउने उद्दशे्यले शीषाक समेत खलु्ने गिी तयाि गरिएको क्षवविण सम्झनपुछा ि सो शव्दले कािोवािको क्षस्थक्षत 

दशााउने गिी शीषाकका आधािमा वनाइएको बजेट अनमुान, क्षनकाशा, खचा, आम्दानी, दाक्षखला ि बााँकी िकम समेत 

खलुाइएको प्राप्ती ि भिुानी क्षवविण ि सोसाँग सम्वक्षन्धत लेखा, क्षटप्पणी ि खलुासा समेतलाई जनाउाँछ । 
(प) बेरुज ु भन्नालेः प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम पयुााउन ु पने िीत नपयुााई कािोवाि गिेको वा िातन ु पने लखेा निाखेको तथा 

अक्षनयक्षमत वा वेमनुाक्षसब तरिकाले आक्षथाक कािोवाि गिेको भनी लेखापिीिण गदाा औल्याइएको वा ठियााइको कािोवाि 

सम्झन ुपदाछ । 
(फ) संमपिीिण भन्नालेः आन्तरिक वा अक्षन्तम लेखापिीिण प्रक्षतवेदनमा औलं्याइएको बेरुजकुो सम्बन्धमा पेश िुन आएका 

स्पिीकिण वा प्रक्षतक्षिया साथ संलग्न प्रमाण तथा कागजातको आधािमा गरिने फछ्र्यौट सम्वन्धी कायालाई सम्झन ुपछा ।  
१.३ आन्तरिक लियन्रण प्रणालीको उदे्धश्य :-     

 लेकम गाउँपाललकाले रे्दहायको उदे्धश्य प्रालप्तको लालग आन्तरिक लियन्रण प्रणालीको तर्चयमा गिेको छ, 
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क. काया सञ्चालनलाई व्यवक्षस्थत, क्षसलक्षसलाबद्ध ि क्षनयक्षमत गनुा,  
ख. स्रोत साधन तथा सम्पक्षत्तको उपयोगमा क्षनयक्षमतता, क्षमतव्यक्षयता, कायादिता ि प्रभावकारिता ल्याउन,ु  

ग. प्रचक्षलत ऐन, क्षनयम लगायतका काननूी ब्यवस्था तथा कायाक्षवक्षधको परिपालना गिाउन,ु  

घ. स्रोत साधन तथा सम्पक्षत्तको अपब्यय, दरुुपयोग ि िानी नोक्सानी िुनवाट िोक्न,ु 

ङ. क्षवत्तीय क्षवविणको क्षवश्वसनीयता, गणुस्तरियता ि प्रभावकारिता अक्षभवकृ्षद्ध गनुा,  
च. क्षवत्तीय क्षजम्मेवािी तथा अनशुासन कायम गिी क्षवत्तीय पािदक्षशाता ि जवाफदिेी प्रवद्धान गनुा  

१.४  आन्तरिक लियन्रण प्रणाली कायायन्ियिका आधािः  लेकम गाउाँपाक्षलकाले आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीको तजुामा 

गदाा दिेायका नीक्षतगत एवम ्काननूी व्यवस्थािरुलाई आधािको रुपमा क्षलएको छ, 

(क) नेपालको संक्षवधान 
(ख) स्थानीय सिकाि संचालन ऐन,२०७४ 
(ग) आक्षथाक कायाक्षवक्षध तथा क्षवत्तीय उत्तिदाक्षयत्व ऐन ि आक्षथाक कायाक्षवक्षध तथा क्षवत्तीय उत्तिदाक्षयत्व क्षनयमावली 
(घ) सावाजक्षनक खरिद ऐन,२०६३ ि गाउाँपाक्षलकाको सावाजक्षनक खरिद क्षनयमावली 
(ङ) सचूनाको िक सम्बन्धी ऐन,२०६४ ि सचूनाको िक सम्बन्धी क्षनयमावली,२०६५ 
(च) लेखापिीिण ऐन,२०७५  
(छ) कमाचािी समायोजन ऐन,२०७५ 
(ज) भ्रिाचाि क्षनवािण ऐन,२०५९ 
(झ) संघ प्रदशे ि स्थानीय ति समन्वय तथा अन्तिसम्बन्ध ऐन,२०७७ एवम ् संघ प्रदशे ि स्थानीय ति समन्वय तथा 

अन्तिसम्बन्ध क्षनयमावली,२०७७ 
(ञ) मिालेखा पिीिकद्वािा स्वीकृत फािामिरु (म.ले.प. फािामिरु) 
(ट) सिकािी कािोवाि क्षनदके्षशका, २०७६ 
(ठ) एकीकृत अक्षथाक संकेत तथा बगीकिण ि व्यातया,२०७४ (दोश्रो परिमाजान सक्षित) 
(ड) स्थानीय तिको वाक्षषाक योजना तथा बजेट तजुामा क्षदग्दशान, २०७५ 
(ढ) स्थानीय तिमा बजेट तजुामा, कायाान्वयन, आक्षथाक ब्यवस्थापन तथा सम्पक्षत्त िस्तान्तिण सम्बन्धी क्षनदके्षशका, 

२०७४ 
(ण) स्थानीय तिको लेखापिीिण मागादशान, २०७४ 
(त) नगिपाक्षलकाको िाजश्व सधुाि कायायोजना तजुामा क्षदग्दशान,  
(थ) नगिपाक्षलका क्षवपद ब्यवस्थापन कोष (सञ्चालन) कायाक्षवक्षध,  
(द) स्थानीय सक्षञ्चत कोष ब्यवस्थापन प्रणाली (सरु) 
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(ध) गाउाँपाक्षलकाले जािी गिेका क्षवक्षभन्न कायाक्षवक्षध, मापदण्ड तथा नक्षनदके्षशकािरु  
(न) आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली सम्बन्धी अन्य क्षनकायका प्रचक्षलत िाक्षिय एवम ्अन्तिाक्षिय अभ्यासिरु 

१.५ आन्तरिक लियन्रण प्रणालीका िेर : 

लेकम गाउाँपाक्षलकाको आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीमा दिेायको क्षवषय िेरिरु समेक्षटएको छ  
(क) संगठनात्मक संिचना, जनशक्षि व्यवस्थापन तथा नैक्षतक आचिण क्षनयन्रण 
(ख) सशुासन, सेवा प्रवाि ि प्रशासक्षनक कायाको क्षनयन्रण  
(ग) सचूना तथा संञ्चाि, अक्षभलेखीकिण ि प्रक्षतवेदन सम्वन्धी क्षनयन्रण 
(घ) क्षनिीिण, सपुिीवेिण ि अनगुमन तथा मलू्याकंन   
(ड) िाजश्व तथा प्राप्त िुनपुने क्षिसावको क्षनयन्रण 
(च) बजेट तथा कायािम तजुामा, स्वीकृक्षत, क्षनकाशा ि िकमान्ति क्षनयन्रण 
(छ) बजेट खचा तथा पेश्कीको क्षनयन्रण 
(ज) बैक खाता संञ्चालन, क्षिसाव क्षभडान, भिुानी क्षनयन्रण 
(झ) अनदुान प्राप्ती तथा उपयोग सम्वन्धी क्षनयन्रण 
 (ञ) प्रशासक्षनक खचा, तलव तथा सकु्षवधा ि सवािी साधन तथा उपकिणको उपयोग  
(ट) खरिद कायाको क्षनयन्रण—मालसामान खरिद, क्षनमााण काया तथा सेवा खरिद 
(ठ) प्रक्षतवद्धता खचा तथा भिुानी क्षदन बांकी क्षिसाव सम्वन्धी क्षनयन्रण 
 (ड) आकक्षस्मक तथा दवैी प्रकोपको अवस्थाको खचा क्षनयन्रण 
 (ढ) सम्पक्षत्त, तथा क्षजन्सी व्यवस्थापन सम्वन्धी क्षनयन्रण 
 (ण) धिौटी कािोवाि तथा कोष सञ्चालनको क्षनयन्रण 
 (त) लेखाकंन तथा लेखा सफ्टवेयिको सञ्चालन ि क्षवत्तीय प्रक्षतवेदन सम्वन्धी क्षनयन्रण 
(थ) जनसिभाक्षगता ि सावाजक्षनक जवाफदके्षिता 
 (द) लेखापिीिण तथा बेरुज ुफछ्र्यौट सम्वन्धी क्षनयन्रण 
नोट: गाउाँ पाक्षलकािरुले आ-आफ्नो आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली तयाि गदाा कामको प्रकक्षत अनुरुप माक्षथका क्षवषय िेरिरुमा 

आवश्यकता अनसुाि थपघट गना सक्नेछन ्। 
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परिच्छेर्द  -२.  सगंठिात्मक सिंर्िा , र्ििलि व्यिस्थापि एिम ्िैलतकता ि आर्ािसलंहता 

२.१  सगंठिात्मक सिंर्िा 

१. सङ्गठिात्मक सिंर्िा लिमायण गर्दाय रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 सङ्गठनात्मक संिचना क्षनमााण गदाा गाउाँपाक्षलकाको उद्दशे्य परिपकू्षता िुने गिी क्षनमााण गरिने छ। 
२. सङ्गठिात्मक सिंर्िा लिमायण गर्दाय मचख्य रुपमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िेछि ् 

 सङ्गठनात्मक संिचना तयाि गदाा कायाबोझ ि आयको क्षवशे्लषण नगिी बोक्षझलो संिचना तयाि िुन सक्ने  
 व्यक्षिगत स्वाथा ि सम्वन्धको आधािमा सङ्गठन संिचना तयाि िुन सक्ने  
 सङ्गठनको उद्दशे्य पकू्षताको लाक्षग आवश्यक पणूा संिचना तयाि निुन सक्ने  
 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेिण प्रक्षतवेदन सभाबाट स्वीकृत नगिी कायाान्वयन िुन सक्ने  

३. सङ्गठिात्मक सिंर्िा लिमायण गर्दाय रे्दहायका प्रकृया अपिाइिे छ । 

 गाउाँ पाक्षलकाको सङ्गठन संिचना तथा दिवन्दीको अध्ययन गदाा आफ्नो कायाबोझ ि िाजस्व िमता समेतलाई 

क्षवशे्लषण गिी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेिण गरिनेछ ।  
 प्रशासक्षनक खचाको सीमा पालना िुने गिी संंगठन संिचना  स्वीकृत गरिनेछ । 
 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेिण गिाउाँदा क्षवषयगत शाखा ि वडा कायाालय सक्षितको पणूा सङ्गठन संिचना 

सिभाक्षगतामलूक क्षवक्षधबाट तयाि गरिनेछ ।  
 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभेिण गदाा सङ्घीय ि प्रदशे काननू तथा मापदण्डको पालना गरिनेछ ।  
 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेिण प्रक्षतवेदन सभाबाट अक्षनवाया रुपमा स्वीकृत गिाइनेछ ।  

४. सङ्गठिात्मक सिंर्िा लिमायणको मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि काययपाललकाको हुिेछ । 

५. स्िीकृत सङ्गठि सिंर्िा साियर्लिक गिी मन्रालय ि प्रर्देि मचख्यमन्री तथा मलन्रपरिषर््दको कायायलयमा 

पठाइिे छ । 

६. लर्ल्ला समन्िय सलमलत तथा स्थािीय तहको सचिासि सलमलतबाट सङ्गठिात्मक सिंर्िा लिमायण काययको 

अिचगमि गिाइिेछ ।  

२.२ र्ििलि व्यिस्थापि 

१. सङ्गठिात्मक सिंर्िा लिमायण गर्दाय रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 स्वीकृत दिवन्दीको रिि पदमा  परिपकू्षता गरिनछे ।   
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 कमाचािीको योग्यता, िमता ि रुचीको आधािमा   पदस्थापन गरिनेछ । 
 प्रचक्षलत काननू क्षवपरित कमाचािी काजमा िाक्षखने छैन । 
 कायासम्पादनमा आधारित भई प्रोत्सािन, पिुस्काि तथा दण्डको ब्यवस्था लाग ूगरिनेछ । 

२. र्ििलि व्यिस्थापि गर्दाय रे्दहायका र्ोलिमहरु हुि सक्िेछ  

 जनशक्षि व्यवस्थापन योजना तयाि नगरिने  
 प्रदशे लोकसेवा आयोगमा रिि पद माग नगने ।   
 दिबन्दी नभएको स्थानमा काननूमा व्यवस्था भएभन्दा बढी  अवक्षधको कमाचािी काजमा िातने 

 कमाचािीको योग्यता, िमता ि रुक्षचबािे जानकािी निाखी पदस्थापन गरिने । 
 सम्पका  सम्बन्ध ि आस्थाको आधािमा कमाचािीको पदस्थापना िुने । 

३. र्ििलि व्यिस्थापि तथा पर्दपलूतय गर्दाय रे्दहायका प्रकृयाहरु अपिाउिच पिेछ । 

 जनशक्षि व्यवस्थापन योजना तयाि गरिनेछ।  
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतको पद रिि भए तत्कालै मन्रालयमा अनिुोध गरिनेछ । 
 प्रदशे लोकसेवा आयोगमा पदपकू्षताको लाक्षग समयमै अनिुोध गिी पठाइनेछ । 

 कमाचािीिरुको पदस्थापन गदाा शैक्षिक योग्यता, ताक्षलम, अनभुव आक्षदलाई दृक्षिगत गिी उपयिु व्यक्षि उपयिु 

स्थानमा पदस्थापन गरिनेछ ।  
 कमाचािी क्षनयकु्षि वा पदस्थापन गदाा अक्षनवाया रुपमा काया क्षवविण क्षदने व्यवस्था गरिनेछ । 
 स्वीकृत दिबन्दीको पदमा मार काननूमा भएको ब्यवस्था बमोक्षजम समय तोकी कमाचािीलाई काजमा खटाइनेछ । 

४. पदपकू्षता तथा जनशक्षि व्यवस्थापन गने प्रमखु दाक्षयत्व प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत ि कायापाक्षलकाको िनुेछ।यस सम्बन्धी  

प्रमखु क्षियाकलापकािरु ि क्षवविण अद्यावक्षधक गिी वेवसाइटमा िाक्षखनेछ। 

५.  पदपकू्षता तथा जनशक्षि व्यवस्थापन सम्बन्धी  प्रमखु क्षियाकलापकािरुको अनगुमन ि मलू्याङ्कन सशुासन सक्षमक्षतले 

गनेछ। 

२.३ िैलतकता ि आर्ािसलंहताका  

१. िैलतकता ि आर्ािसलंहताका सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलमेिि गरििेछ  
 पदाक्षधकािीको आचािसंक्षिता ि कमाचािीको पेशागत आचािसंक्षिता तयाि गिी उल्लङ्घनको अवस्थामा काननू 

बमोक्षजम कािवािी गरिनेछ ।  
 २.  िैलतकता ि आर्ािसलंहता पालिाका सम्बन्धमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िेछि ्
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 स्थानीय तिका पदाक्षधकािी ि कमाचािीिरुको  आचािसंक्षिता तयाि नगरिने । 
 स्वीकृत भएको आचािसंक्षिता लाग ूनगरिने  ।  
 आचिण पालनाको अनगुमन गने संयन्र स्थापना नगरिने । 
 आचिण उल्लङ्घन भएता पक्षन कािवािी निुन े। 

३.  िैलतकता ि आर्ािसलंहता पालिाका सम्बन्धमा रे्दहायका प्रकृयाहरु अपिाइिेछ । 

 पदाक्षधकािीको आचािसंक्षिता स्वीकृत गिाई वेभसाइट माफा त सावाजक्षनक गरिनंेछ । 
 पदाक्षधकािीले  आफ्नो सम्पक्षत्त क्षवविण सावाजक्षनक गनुापनेछ ।  
 आचािसंक्षिता परिपालनाको अवस्था मलू्याङ्कनका  सचूकिरु समेत तयाि गरिनेछ ।  
 पदाक्षधकािी ि जनशक्षिलाई आचािसंक्षिता पालना गने प्रक्षतवद्धता परमा िस्तािि गने गिाउने ि सोको अक्षभलेख 

िातने ब्यबस्था समेत क्षमलाइनेछ । 
 क्षनजी स्वाथा गााँक्षसएको क्षवषयसाँग सम्बक्षन्धत क्षनणायमा सिभागी निुने व्यवस्था क्षमलाइनेछ ।  

 आचिणिरु उल्लङ्घन गिे, नगिेको सम्वन्धमा जााँचबझु तथा अनगुमन गना सशुासन सक्षमक्षतले अनगुमन गन े

व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 आचिण उल्लङ्घन सम्वन्धी गनुासा वा उजिुीिरु उजिुी पेटीका/अन्य क्षवद्यतुीय माध्यमबाट जानकािी प्राप्त गिी  

सचूना वा पषृ्ठपोषण गने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 आचािसंक्षिता उल्लंघन सम्वन्धी अक्षभलेख िाखी प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम कािवािी गने गिाउने ब्यवस्था गरिनेछ 

। 
 तेस्रो पि वा सावाजक्षनक सनुवुाइ माफा त आचािसंक्षिताको वाक्षषाक अनगुमन गने व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 

४.  स्िीकृत आर्ािसलंहता तथा तेस्रो पिबाट भएको अिचगमिको प्रलतिेर्दि िेबसाइटमा िालििेछ । 

५.  सचिासि सलमलतले आर्ािसलंहता कायायन्ियि सम्बन्धमा  आिश्यक अिचगमि गिी लिरे्दिि लर्दिेछ। 

 

परिच्छेर्द -३  सेिा प्रिाह ि प्रिासलिक लिणयय प्रकृया 

३.१ सेिा प्रिाह 

१.  सेिा प्रिाह सम्बन्धी व्यिस्था लमलाउि रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 सशुासनका क्षनक्षम्त प्रभावकािी सेवा प्रवािको व्यवस्था क्षमलाइने छ । 
२.  सेिा प्रिाह प्रभािकािी बिाउिे सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 आवश्यक सचूना सक्षितको अद्यावक्षधक नागरिक बडापर सवलैे देतने स्थानमा निाक्षखने । 
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 कक्षठनाई भोगेका खास वगाका जनताको घिदलैोमा सेवा प्रवािको व्यवस्था नगरिने । 
 घमु्ती सेवा सगुम ि सिज ठाउाँमा मार गरिन सक्ने 
 सावाजक्षनक उत्तिदाक्षयत्व अक्षभवकृ्षद्ध सम्बन्धी कानूनी व्यवस्था नगरिने  

 सेवाको समय तथा लागत बढी लाग्ने क्षढलाससु्ती, अनकु्षचत लेनदने िुन सक्ने 
  ३.  सेिा प्रिाह प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्िि गरििे छ । 

 नागरिक बडापर कायापाक्षलकाको कायाालय, वडा कायाालय ि क्षवषयगत कायाालयको परिसि क्षभर सवैले दतेने 

उपयिु स्थानमा िातने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 सम्भव भएसम्म क्षडक्षजटल नागरिक बडापरको व्यवस्था गरिनंेछ । 
 नागरिक बडापरमा िक्षतपकू्षता सम्वन्धी ब्यवस्था समेत शरुुवात गरिनेछ । 
 सवै प्रक्षत क्षशि व्यविाि गरिनेछ । 
 सेवाग्रािी प्रक्षत मयााक्षदत ि समान व्यविाि गरिनेछ । 
 सेवाग्रािीलाई भेदभाव नगिी सेवा प्रदान गरिनेछ । 
 सेवा प्रवािको मापदण्ड ि कायाक्षवक्षध तयाि गिी पािदक्षशाता कायम गरिनेछ । 
 घमु्ती सेवा सञ्चालन सम्बन्धी काननूी व्यवस्था गरिनेछ । 

 कायाालयबाट टाढा ििकेा समदुाय वा जनता, सेवा प्राप्त गना कक्षठनाई भोक्षगििकेा सेवाग्रािी, क्षपछक्षडएका िेरको 

वगाका सेवाग्रािीलाई क्षवशेष ध्यान क्षदइनेछ । 
 घमु्ती सेवा वा सचूना प्रक्षवक्षधको प्रयोगबाट सेवाप्रवािमा सिल ि सिज पिुाँचको व्यवस्था गरिनेछ ।  
 सावाजक्षनक सम्पक्षत्तको संििण ि सम्वद्धानमा जोड क्षदइनेछ । 

 सामाक्षजक पिीिण, सावाजक्षनक पिीिण, सावाजक्षनक सनुवुाई जस्ता सामाक्षजक उत्तिदाक्षयत्व सम्वन्धी औजाि 

अवलम्वन गनुापने गिी काननूी व्यवस्था गरिनेछ । 
 सामाक्षजक पिीिण तथा सावाजक्षनक पिीिणको आवक्षधक रुपमा अनगुमन गने व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 स्रोत साधनको उपलब्धता ि काया प्रकृक्षत सिुाउाँदो क्षवद्यतुीय सचूना प्रक्षवक्षधको क्षवकास गिी प्रयोग गरिनेछ । 
 सेवा प्रवािकोलाक्षग सङ्घीय वा प्रदशे मन्रालायवाट क्षवकास गिेको उपयिु प्रक्षवक्षध भए प्रयोगमा ल्याइनेछ ।   
 प्रक्षवक्षधको माध्यमवाट सेवा प्रवाि सम्वन्धी तथ्याङ्क ि अक्षभलेख िाक्षखनेछ । 

४.  सेवा प्रवािलाई प्रभावकािी बनाउने प्रमखु दाक्षयत्व कायापाक्षलकाको क्षनदशेनमा प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतको िुनेछ। 

५.  सेवा प्रवाि सम्बन्धी मापदण्ड नीक्षत सचूना िाजपर ि अन्य काम कािबािी वेबसाइटमा िाखी सावाजक्षनक गरिनेछ। 
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६.  सशुासन सक्षमक्षतल ेसेवा प्रवाि सम्बन्धमा आवश्यक अनगुमन गिी क्षनदशेन क्षदनेछ । 

३.२  प्रिासलिक लिणयय प्रलिया 

१.  प्रिासलिक लिणयय प्रलिया प्रभािकािी बिाउि र्देहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 सावाजक्षनक सेवा प्रवािलाई क्षछटो छरितो, पािदशी, उत्तिदायी ि सचूना प्रक्षवक्षधमैरी बनाइनेछ। 
२.  प्रिासलिक लिणयय प्रलिया सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ ।  

 क्षनणायको कायाक्षवक्षध, समय ि आधाि स्पि नखलुाई स्वेच्छाचािी क्षिसावले क्षनणाय गरिने । 
 क्षनणायको आधाि तयाि नगिी अक्षनयक्षमतता ि सिकािी िानी नोक्सानी िुने गिी क्षनणाय गने । 
 कायािरुलाई प्राथक्षमकताको आधािमा वगीकिण नगरिने ।   
 पदाक्षधकािी ि कमाचािीले आफैले गना सक्ने काम नगिी क्षजम्मेवािी पन्छाउने तथा प्रशासक्षनक क्षनणायका ति बढी िुने । 

३.  प्रिासलिक लिणयय प्रलिया प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्िि गरििे छ । 

 क्षनणाय गदाा प्रचक्षलत कानून बमोक्षजमका क्षनक्षित कायाक्षवक्षध अपनाइनेछ । 
 काननूमा तोक्षकए बमोक्षजम क्षनक्षित समयावक्षधक्षभर क्षनणाय गने गिाइनेछ । 

 क्षनणाय गदाा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजमको आधाि  वा अन्य आधाि, पिुयाई तथा कािण स्पि खलुाउने ब्यवस्था लाग ू

गरिनेछ । 
 अध्यि  ि प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले क्षनणायको उपयिुतावािे क्षनगिानी ि सपुरिवेिण गरिनेछ । 
 कामको मित्व अनसुाि वगीकिण गिी काया फर्छ्यौट गने समयावक्षध तोक्ने ि तोक्षकएको समय क्षभर काया फर्छ्यौट गना 

मापदण्ड बनाई कायाान्वन गिक्षंनेछ ।  
 काया फर्छ्यौट गने समय दिेाय बमोक्षजम गने गिाइनछे    

प्राथक्षमकता ब्यक्षि आफैले फर्छ्यौट गने माक्षथल्लो तिमा पेश गिेकोमा सो तिले फर्छ्यौट गने 
तरुुन्त सोिी क्षदन सोिी क्षदन 

(कायाालय उठ्ने समय पिेमा कायाालय खलु्ना साथ) 
अक्षत जरुिी ३ क्षदन क्षभर २ क्षदन क्षभर 
जरुिी ५ क्षदन क्षभर २ क्षदन क्षभर 
साधािण १० क्षदन क्षभर ७ क्षदन क्षभर 

 प्रत्येक कमाचािीको क्षजम्मेवािी ि कायासम्पादन मापन गिी मलू्याङ्कन गने पद्धक्षतको क्षवकास गरिनेछ। 
 क्षनणायकतााले क्षनणाय  काननूमा तोक्षकएको शता तथा क्षनधाारित अवक्षधक्षभर ििी गिे नगिेको अनगुमन ि मलू्याङ्कन 

गरिनेछ ।  
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 काननूी जक्षटलता वा क्षद्वक्षवधा भएको क्षवषय बािके माक्षथल्लो पदाक्षधकािी वा अक्षधकािी समि क्षनणायको लाक्षग पेश 

गना नपने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
४  प्रशासक्षनक क्षनणाय प्रकृयालाई प्रभावकािी बनाउने मतुय क्षजम्मेवािी प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतको िुनेछ। 

५  प्रशासक्षनक क्षनणाय प्रकृयालाई प्रभावकािी बनाउने कायाको अनगुमन कायापाक्षलकाको िुनेछ । 

परिच्छेर्द  -४ .सरू्िा तथा सञ्र्ाि, अलभलेिाङ्कि ि प्रलतिेर्दि 

४.१  सरू्िा तथा सञ्र्ाि 

१.  सरू्िा तथा सञ्र्ाि प्रणालीको उपयोग सरं्दभयमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ 

 कायाालयको कायासम्पादनमा प्रभावकारित एवम ्पािदक्षशाता ल्याउन सचूना तथा सञ्चाि प्रणालीको उपयोगमा जोड 

क्षदइने छ । 
२. सरू्िा तथा सञ्र्ाि प्रणालीको उपयोग सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 व्यवक्षस्थत सचूना प्रणालीको अभावमा सम्बक्षन्धत पििरूलाई समयमा उक्षचत जानकािी उपलब्ध गिाउन नसक्षकने ।  
 क्षवश्वसनीय सचूनाको अभावमा काम कािवािीमा प्रभावकारिता ल्याउन  नसक्षकने 

 मित्वपणूा नीक्षत, क्षनदशेनवािे जानकािी निुन सक्न े। 
 क्षवद्यतुीय सञ्चाि माध्यम (वेबसाइट) वाट सचूना प्रवाि नगरिने । 
 सावाजक्षनक मित्वका क्षनणाय तथा प्रक्षतवेदन सवासाधािणका लाक्षग  सावाजक्षनक  निुन सक्ने।  
 तथ्यमा आधारित नभएका ि अपणूा सचूना प्रवाि िुन सक्ने । 
 क्षनणाय तथा  सचूना सावाजक्षनक गदाा क्षवद्यतुीय माध्यम प्रयोग नगरिने । 

३.  सरू्िा तथा सञ्र्ाि प्रणालीको उपयोगलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्िि गरििे छ । 

 प्रक्षवक्षधमा आधारित सचूना प्रणालीलाई कायाालयक्षभर तथा मातितको वडा कायाालय वा एकाइिरुमा समेत 

क्षनयक्षमत रुपमा लाग ूगरिनेछ  । 

 मित्वपणूा नीक्षत, परिपर, क्षनदशेन, आदशेिरु कायाालयमा तथा मातितका वडा ि इकाइलाई जानकािी गिाउन ु

पदाा क्षवद्यतुीय सञ्चाि माध्यमवाट प्रवाि गरिनेछ । 
 कायाालयवाट मातितसाँग सचूना तथा सञ्चाि  गदाा तथा मातितका वडा ि इकाइबाट कुनै प्रक्षतवेदन प्राप्त गदाा वा 

पराचाि गदाा क्षवद्यतुीय सञ्चाि माध्यम प्रयोग गरिनेछ ।  
 सावाजक्षनक सचूना प्रवाि गदाा क्षवद्यतुीय सञ्चाि पोटाल (वेबसाइट) मा िातने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ ।   
 सचूना ि तथ्याड्क कम्प्यटूिमा व्यवक्षस्थत गरिनेछ ।  
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 सचूना प्रक्षवक्षधको माध्यमबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषण ि गनुासो व्यवस्थापन गरिनेछ । 

 आफ्नो वेबपेज क्षनमााण गिी नागरिक बडापर, काया सञ्चालन कायाक्षवक्षध, सेवा प्रवािसाँग सम्बक्षन्धत सचूनािरु 

िाक्षखनेछ । 

 सचूना, परिपर, आदशे, तथ्याङ्क आदक्षं वेबसाइटमा िातदा अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीवाट प्रमाक्षणत गिाई 

िाक्षखनंेछ ।  
 सचूना प्रक्षवक्षधको सञ्चालनको लाक्षग उपयिु जनशक्षिको  व्यवस्था गरिनेछ ।  
 सचूना प्रक्षवक्षध सम्बन्धी जनचेतना बढाउन प्रचाि प्रसाि एवम ्अन्तिक्षिया गरिनेछ । 

 क्षवद्यतुीय सञ्चाि माध्यम (इमेल, फ्याक्स आक्षद) माफा त प्राप्त जानकािी एवम ् सचूनाको आधािमा पक्षन 

कािबािी अक्षघ बढाउने व्यवस्था क्षमलाइनेछ ।   

४.  सावाजक्षनक जानकािी गिाउन सचूना अक्षधकिी ि प्रविा तोकी क्षजम्मेवािी क्षदइनेछ । 

५.  प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले सो कायाको अनगुमन गनेछ । 

४.२ अलभलेिाङ्कि (डकच मेण्टेिि) व्यिस्था 

१.  अलभलेिाङ्कि (डकच मेण्टेिि) व्यिस्था सरं्दभयमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 कायाालयको मित्वपणूा नीक्षत, प्रक्षतवेदन, क्षनणाय सम्बन्धी कागजातको अक्षभलेखीकिण व्यवक्षस्थत गरिनेछ । 
 कायाालयले पदाक्षधकािी तथा कमाचािीको बैयक्षिक क्षवविण तथा अक्षभलेखिरु सिुक्षित िातने ब्यवस्था   गरिनेछ ।  

२. अलभलेिाङ्कि (डकच मेण्टेिि) व्यिस्था सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 मित्वपणूा क्षवषय ि कागजातिरु अक्षभलेखीकिण गना उक्षचत ब्यवस्था नगरिने ।  

 अक्षभलेखीकिण अस्पि,अपणूा, अप्रमाक्षणत ि अक्षवश्वसनीय िुन सक्ने । 
 बैयक्षिक क्षवविण तथा अक्षभलेखिरु व्यवक्षस्थत निुने । 
 अक्षभलेख नििकेो वा खोजेको समयमा नपाइएका कािण क्षनणाय प्रक्षियामा समस्या एवम ्क्षढलाइ िुने । 
 प्रोफाइलमा तयाि निुने । 

३. अलभलेिाङ्कि (डकच मेण्टेिि) व्यिस्था प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्िि गरििे छ। 

 मित्वपणूा  नीक्षत,  बैठकको क्षनणाय, परिपर, वाक्षषाक कायािम, वाक्षषाक प्रक्षतवेदन, सम्झौता, क्षनदके्षशका, 

मागादशान, योजना तथा कायािम, अध्ययन प्रक्षतवेदन जस्ता कागजात कानंून बमोक्षजम सिुक्षित िातन 

अक्षभलेखाङ्कनको  आवश्यक व्यवस्था गरिनेछ । 
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 अक्षभलेखाङ्कन गने कमाचािी तथा क्षनजको क्षजम्मेवािी तोक्षकनेछ । 
 कायाालय तथा वडा कायाालयको अक्षभलेख एकीकिण गना एकीकृत ब्यवस्थापन सचूना प्रणाली (सफ्टवेयि) 

क्षवकास गिी मातितका वडामा समेत  प्रयोग गने ब्यवस्था  क्षमलाइनेछ । 
 कायाालयले दिेायका अक्षभलेख सिुक्षित रुपमा िातने ब्यवस्था गनुापनेछः  

o स्वदशेी तथा वैदके्षशक अवलोकन भ्रमण, तालीम वा गोष्ठीको क्षवषय, क्षमक्षत, अवक्षध, सिभागी 

लगायतका क्षवविण।  
o प्रत्येक वषा खचा भएको क्षवदा ि  सक्षञ्चत ििकेो क्षवदाको क्षवविण ।  
o कमाचािीको बैयक्षिक क्षवविण तथा अक्षभलेख फाइलिरु  । 

o कमाचािीले पाएको दण्ड, पिुस्काि ि कािवािीको क्षवविण । 
 प्रचक्षलत काननू बमोक्षजमको क्षनम्न क्षवविण तथा प्रक्षतवेदन तोक्षकएको ढााँचामा तोक्षकएको सयम सीमाक्षभर तयाि 

गरिनेछ । 
 वस्तगुत क्षवविण (प्रोफाइल) 
 सामाक्षजक पिीिण प्रक्षतवेदन लगायत काननूले तोकेका अन्य प्रक्षतवेदन 

४. अक्षभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) कायाको मतुय क्षजम्मवेािी सम्बक्षन्धत शाखाका कमाचािीको िुनेछ । 

५. अक्षभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) कायाको अनगुमन गने क्षजम्मेवािी प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतको िुनेछ। 

परिच्छेर्द  ५ -लििीिण, सचपिीिेिण ि अिचगमि तथा मूल्याङ्कि 

५.१  लििीिण, सचपिीिेिण 

१. लििीिण, सचपिीिेिण सरं्दभयमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 आफ्नो कायाालय तथा मातितका वडा ि योजनाको क्षनिीिण गिी   त्यसको अक्षभलेख िातने ब्यवस्था गरिनेछ । 
 क्षनिीिणको िममा अक्षनयक्षमतता दके्षखएमा आवश्यक कािवािी गरिनेछ । 
 योजना ि कायाकंमको प्रगक्षत समीिा क्षनयक्षमत रुपमा गरिनेछ । 

२. लििीिण, सचपिीिेिण सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 क्षनिीिणको िममा गम्भीि रुटी वा अक्षनयक्षमतता भए पक्षन उि क्षवषयको अक्षभलेख तथा प्रक्षतवेदन तयाि नगने ि आवश्यक  

कािवािी समेत निुने । 
 मातितका सम्पणूा योजनाको प्रगक्षतको समीिा निुने  । 
 प्रगक्षतको समीिा बैठकमा सम्बक्षन्धत पििरूको सिभाक्षगता निुने ि प्रक्षतवेदन समेत तयाि निुने । 
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 आक्षथाक क्षियाकलापिरूको क्षनयक्षमत सपुरिवेिण  निुने । 
 आक्षथाक अक्षनयक्षमतता तथा मस्यौट िुन सक्ने 

३. लििीिण, सचपिीिेिणलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 गाउाँपाक्षलका अध्यिले आफ्नो कायाालय तथा मातितका वडा ि योजनाको  काम कािवािी सम्वन्धमा काननूल े

तोके बमोक्षजम आफैले वा कुनै पदाक्षधकािीलाई अक्षततयाि सकु्षम्पई अक्षनवाया रुपमा क्षनिीिण गने गिाइनेछ ।  

 क्षनिीिण गदाा प्रचक्षलत ऐन क्षनयम बमोक्षजम कायाालयको प्रशासक्षनक काम कािवािी, कमाचािी प्रशासन, लेखा तथा 

अक्षभलेख, कायािम कायाान्वयन आक्षद वािेमा जानकािी क्षलइनेछ ।  
 क्षनिीिणको िममा दके्षखएको सुधाि गनुापने क्षवषयको सम्वन्धमा सम्बक्षन्धतलाई मौक्षखक वा क्षलक्षखत तविले क्षनदशेन 

क्षदइनेछ ।  
 क्षनिीिण  प्रक्षतवेदन तयाि गिी  अक्षभलेख िातने ि आवश्यकता अनसुाि क्षनदशेन क्षदइनेछ । 
 कुनै व्यक्षिवाट गम्भीि रटुी वा अक्षनयक्षमतता भएको वा सम्पादन िुनपुने काम कािबािी नगिेको पाइएमा क्षनम्नानसुाि 

गरिनेछ । 
o प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम आफैले कािबािी गना सक्षकने भए तत्कालै कािबािी गने । 
o आफैले कािवािी गना नक्षमल्ने भएमा अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािी वा क्षनकाय समि कािबािीको लाक्षग  

क्षसफारिस साथ लेखी पठाउने । 
 मातितका योजनाको प्रगक्षतको समीिा तोक्षकएको समय क्षभर गरिनेछ । 
 समस्यािरु समाधान गना आवश्यक क्षनदशेन क्षदइनेछ  ।  
 योजनाको प्रगक्षत समीिा प्रक्षतवेदन ि क्षनिीिण प्रक्षतवेदन तयाि गरिनेछ । 
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले आफै वा मातितका अक्षधकृत माफा त कायाालयको आक्षथाक प्रशासन सञ्चालनको  

सम्वन्धमा क्षनयक्षमत रुपमा क्षनिीिण तथा सपुरिवेिण गने गिाइनेछ ।  
 क्षनिीिण तथा सपुरिवेिण गदाा मातितका कायाालय/इकाइले आक्षथाक प्रशासन सञ्चालनमा काननूको पालना गिे 

नगिेको जााँचवझु गरिनेछ । 
 आक्षथाक अक्षनयक्षमतता तथा मस्यौट भएको पाइएमा तत्काल कायावािीको प्रकृया अक्षघ बढाइनेछ । 

४.  क्षनिीिण ि सपुरिवेिण गने मतुय क्षजम्मेवािी प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतको िुनेछ । 

५.  गाउाँपाक्षलका अध्यिले आफ्नो कायाालय तथा मातितका वडा कायाालयिरुको काम कािबािीको अनगुमन गनेछ । 

५.२ अिचगमि तथा मूल्याङ्कि 

१.  अिचगमि तथा मूल्याङ्कि सरं्दभयमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 



लेकम गाउँपाललकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणाली  

20 
 

 योजनाको अनगुमन गनाको लाक्षग काननू बमोक्षजम अनगुमन तथा सपुरिवेिण सक्षमक्षत गठन गरिनेछ । 
 आफनो तथा मातितको वडा कायाालयको  आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली कायाान्वयनवािे अनगुमन गरिनेछ  । 
  बढी लागत भएका योजनाको प्रभाव मलू्याङ्कन गरिनेछ । 

२. अिचगमि तथा मूल्याङ्कि सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

 काननू बमोक्षजम अनगुमन तथा सपुरिवेिण सक्षमक्षत गठन नगरिने । 
 गठन गरिएका सक्षमक्षत कृयाशील निुने । 
 अनगुमन क्षनदके्षशका/ कायाक्षवक्षध तयाि नगरिने । 
 अनगुमन कायायोजना तथा सचूकिरु तयाि नगरिने ।  
 अनगुमन क्षनदके्षशका / कायाक्षवक्षध को कायाान्वयन निुने । 
 आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली कायाान्वयनको प्रभावकािीतावािे क्षनयक्षमत अनगुमन नगरिने ।  
 अनगुमन गदाा तोक्षकएको पिीिण सचूी प्रयोग निुने ।  
 प्रभाव मूल्याङ्कन गनुा पने योजनाको  मूल्याङ्कन नगरिने । 
 प्रभाव मूल्याङ्कनबाट आएका सुझाविरु कायाान्वयन निुने । 

३. लििीिण, सचपिीिेिणलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 योजना तथा कायािमको अनगुमन गिी पषृ्ठपोषण गनाको लाक्षग  अनगुमन तथा सपुरिवेिण सक्षमक्षत गठन गरिनेछ । 
 यस्तो सक्षमक्षत गठन गदाा उपाध्यिको संयोजकत्वमा तोक्षकएको सदस्यिरु समावेश गरिनेछ । 
 वडास्तिीय योजना तथा कायािमको अनगुमनका लाक्षग वडास्तिीय अनगुमन सक्षमक्षत गठन गरिनेछ । 
 अनगुमन कायालाई व्यवक्षस्थत गना अनगुमन क्षनदके्षशका/कायाक्षवक्षध तयाि गरिनेछ  । 
 अनगुमन तथा सपुरिवेिण सक्षमक्षतले सम्पादन गनुापने कायािरू क्षनम्नानसुाि ििकेा छनः 
o वाक्षषाक अनगुमन काया योजना तयाि गने  । 
o अनगुमनको लाक्षग आवश्यक सूचकिरुको क्षवकास गने । 
o काननूले तोके बमोक्षजम अनगुमन गिी प्रक्षतवेदन पेश गने । 
o योजनाको कायाान्वयनमा दके्षखएको समस्या तथा क्षनमााण कायाको गणुस्तिको जााँच गने । 
o योजना कायाान्वयनमा दके्षखएका समस्या समाधानको लक्षग आवश्यक क्षनदशेन क्षदने ।  
o वडा अनगुमन सक्षमक्षतको प्रक्षतवेदन प्राप्त गिी एकीकृत प्रक्षतवेदन तयाि गने । 
 कायाालय ि मातितका वडा वा  इकाइको आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीको प्रभावकारिताबािे क्षनयक्षमत रुपमा अनगुमन 

तथा मलू्याङ्कन गरिनेछ । 
 आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीको अनगुमन गदाा यस क्षदग्दशानमा क्षदइएको फािाम प्रयोग गरिनेछ।  
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 अनगुमन प्रक्षतवेदन तयाि गरिनेछ ।  
 आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली कायाान्वयनका कमी कमजोिी समाधानकोलाक्षग  कायायोजना तयाि गिी कायाान्वयन 

गरिनेछ । 
 काननूले तोकेको िकमभन्दा वढी  लागत अनमुान भएको  योजना सम्पन्न भएको २ वषाक्षभर प्रभाव मलू्याङ्कन 

गरिनेछ ।  
 प्रभाव मलू्याङ्कन गदाा काननूले तोकेको क्षवक्षध ि प्रकृया पालना गरिनेछ । 
 प्रभाव मलू्याङ्कन प्रक्षतवेदन तयाि गिी सावाजक्षनक गरिनेछ । 
 प्रभाव मलू्याङ्कनबाट प्राप्त भएका सझुाव अनसुाि बजेट तथा कायािम तजुामा ि कायाान्वयनमा सधुाि गरिनेछ । 

 
४.  अनगुमन तथा मलू्याङ्कन गने मतुय क्षजम्मेवािी प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतको िुनेछ । 

५.  गाउाँिपाक्षलका अध्यिले आफ्नो कायाालय तथा मातितका वडा कायाालयिरुको काम कािबािीको अनगुमन गनेछ। 

परिच्छेर्द  -६ िार्स्ि तथा प्राप्त हुिचपिे लहसािको लिििण 

६.१  िार्स्ि सकंलि 

१. िार्स्ि सकंलि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 संक्षवधान बमोक्षजम आफ्नो अक्षधकाि िेर क्षभरको  िाजश्व उठाउने सम्बन्धी नीक्षत, काननू  तथा कायायोजना तयाि 

गरिनेछ । 
 िाजश्व सधुाि कायायोजना तयाि गदाा िाजश्वसाँग सम्बक्षन्धत सवै  क्षवषय ि सम्भाव्य िेर पक्षिचान गरिनेछ । 
 आफ्नो कायािेर अन्तगातको कि, दस्तिु तथा सेवा शलु्क  काननूद्वािा तोक्षकए बमोक्षजमको अक्षधकाि प्रयोग गिी 

प्रभावकािी रुपमा असलु गरिनेछ । 
 आफ्नो कायािेर अन्तगातको कि,  दस्तिु  तथा सेवा शलु्क असलुी प्रभावकािी बनाउन प्रोत्सािन एवम ् दण्ड 

जरिवानाको ब्यवस्था समेत  गरिनेछ । 
२. िार्स्ि सकंलि काययमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 िाजश्व उठाउने क्षवषयमा नीक्षत,काननू  तथा कायायोजना तयाि  निुने । 
 अक्षधकाििेर बाक्षिि गई कि लगाउन सक्ने । 
 िाजश्व सुधाि कायायोजना तयाि गदाा िाजश्वसाँग  सम्बक्षन्धत सम्पणूा क्षवषय वस्त ुि सम्भाव्य िेरिरू पक्षिचान  िुन नसक्ने । 
 िेराक्षधकाि क्षभरका सम्भाव्य कि असलुीका लाक्षग काननूी प्रवन्ध नगरिने ।  
 आक्षथाक ऐनमा तोक्षकएका सबै कि नउठाउने ।  
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 सवै किदाता किको दायिामा नआउने ।   
 दस्तिु तथा सेवा शलु्किरु सम्बक्षन्धत सेवाग्रािी/व्यक्षिवाट नउठाइने । 
 बााँडफााँट गनुापने िाजस्व बााँडफााँट नगने । 
 किदाताको लगत निाक्षखने । 
 प्रोत्सािन एवम ्दण्ड जरिवानाको ब्यवस्था व्यविािमा लाग ूनगरिने । 

३. िार्स्ि सकंलि काययलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 कि लगाउन,े उठाउने वा किका दि परिवतान गने कायािरु आक्षथाक ऐनमा व्यवस्था गिेि मार गरिनेछ ।  
 िाजश्व सधुाि कायायोजना तजुामा सम्बन्धी क्षदग्दशानको अधीनमा ििी िाजश्व सधुािसम्बन्धी आफ्नो कायायोजना तयाि 

गरिनेछ । 
 िाजश्व सधुाि कायायोजना तयाि गदाा क्षदग्दशान अनसुाि िाजश्वसाँग सम्बक्षन्धत सवै क्षवषयिरूको पक्षिचान गिी 

पदाक्षधकािी तथा जनप्रक्षतक्षनक्षधिरू, वडा कायाालयिरु ि सिोकािवालािरुलाई  सिभागी  गिाई िाजश्व सधुाि 

कायायोजना तजुामा कायाशाला गोष्ठी  गरिनेछ । 

 व्यापक छलफल, अध्ययन एवम ्क्षवशे्लषण गिी यथाथा, वस्तगुत ि कायाान्वयन योग्य कायायोजना तयाि गरिनेछ । 
आफ्िो अलधकाि िेर अन्तिगतका कि तथा सेिा िचल्क कािूूि बमोलर्म असलू गिय रे्दहाय बमोलर्म गरििेछ । 

 कि तथा गैिकिको प्रभावकािी परिचालनका लाक्षग आवश्यक नीक्षतगत ि काननूी व्यवस्था गरिनेछ ।  

 प्रभावकािी िाजस्व परिचालनका लाक्षग आवश्यक जनशक्षि, तथ्याङ्क ि सचूना प्रक्षवक्षधको उपयोग माफा त कि 

प्रशासनलाई सदुृढ गरिनेछ । 
 किदाता दताा ि किदाता क्षशिा अक्षभयान सञ्चालन गरिनेछ । 
 प्रदान गरिएका क्षसफारिस ि असूल भएको दस्तिु िकमलाई समय समयमा रुज ुगिी सेवाग्रािीबाट प्राप्त िुनपुने िकम 

सकु्षनक्षित गरिनेछ । 
 असलू भएको िाजश्व काननू बमोक्षजमको समय सीमा क्षभर िाजश्व खातामा दाक्षखला गने ब्यवस्था क्षमलाई सोको  

क्षनयक्षमत अनगुमन गरिनेछ  । 
 प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम प्रदशे सिकािसाँग बााँडफााँट गनुापने िाजस्व समयमै बााँडफााँट गरिनेछ । 
 काननू बमोक्षजम कि वझुाउन ुपने दाक्षयत्व भएका किदाताको लगत िाखी प्रत्येक वषा अध्यावक्षधक गरिनेछ । 
 समयमा कि वझुाउने किदातालाई छुट क्षदने ि बढी कि बझुाउने किदातालाई प्रोत्सािन गना काननूी ब्यवस्था गरिनेछ । 
 कि वझुाउन ुपने दाक्षयत्व भएका किदाताले समयमा कि नबझुाएमा कानंून बमोक्षजम दण्ड जरिवाना गिी असलू गने 

व्यवस्था कडाइका साथ लाग ूगरिनेछ । 
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४. आफ्नो अक्षधकाि िेर अन्तिगतका कि तथा सेवा शुल्क काननू बमोक्षजम असलू गने क्षजम्मेवािी िाजस्व शाखा प्रमखुको 

िुनेछ । 

५. स्थानीय िाजस्व पिामशा सक्षमक्षतले अनगुमन गिी आवश्यक पिामशा क्षदनेछ  । 

६.२  िार्स्ि लेिा प्रणाली 

१. िार्स्ि लेिा प्रणाली सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 िाजस्व लेखा तोक्षकएको ढााँचामा िाखी अद्यावक्षधक गरिनेछ । 
 स्थानीय तिले िाजश्वका भौचि क्षनयक्षमत रुपमा क्षभडान गिी तोक्षकए बमोक्षजम क्षिसाव क्षभडान क्षवविण तयाि गरिनेछ । 

२. िार्स्ि लेिा प्रणाली सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

 सवै प्रकािको िाजस्व िकम समयमा नै जम्मा निुने  ।  

 वक्यौता किको  लगत निाक्षखने, 
 नगद ैिाजस्व क्षलएको अवस्थामा िक्षसद उपलब्ध नगिाउने ।   
 िक्षसद क्षनयन्रण खाता निाक्षखने । 
 िाजश्वका भौचि क्षनयक्षमत रुपमा क्षभडान नगरिने । 
 तोक्षकएको क्षिसाव क्षभडान क्षवविण तयाि नगरिने । 

 
३. िार्स्ि लेिा प्रणाली सम्िन्धी काययलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ। 

 िाजश्व आम्दानी मिालेखा क्षनयन्रक कायाालयबाट तोक्षकएको एकीकृत आक्षथाक सड्केत, वगीकिण तथा ब्यातया 

अनरुूप िाजश्व शीषाक छुट्याई  आम्दानी  बााँक्षधनेछ । 
 िाजश्वको स्रेस्ता िातदा मिालेखा पिीिकको कायाालयवाट स्वीकृत म.लंे.प.फािामिरु प्रयोगमा ल्याइनेछ ।  
 सचूना प्रक्षवक्षधमा आधारित िाजस्व प्रणाली अवलम्वन गरिनेछ ।    
 िाजश्व शाखा प्रमखुले िाजश्व िकम बैंक स्टेट्मेण्टसाँग क्षभडाई अद्यावक्षधक गने ि सोको व्यवक्षस्थत अक्षभलेख िाक्षखनेछ 

। 
 िाजस्व असलुी गदाा तोक्षकएको िकम नगद िक्षसद क्षदई  बकु्षझक्षलने ि समय क्षभर बैक दाक्षखला गने।नगदी िक्षसदको लाक्षग 

िक्षसद क्षनयन्रण खाता िाक्षखनेछ । 
 तोक्षकएको िकम भन्दा वढी िकमको कि तथा शलु्क बैंंक दाक्षखला गना लगाइनेछ । 
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 तोक्षकएको समयसीमा भन्दा पछी कि, गैिकि, शलु्क असलू िुाँदा काननू बमोक्षजम जरिवाना ि थप दस्तिु समेत 

असलु गरिनेछ । 
 प्राप्त िाजस्व िकम बैङ्कमा खोक्षलएको िाजश्व खातामा जम्मा गरिनेछ । 

 िाजस्वको लगत िातदा असलू गनुापने, असलू भएको ि उठ्न बााँकी कि तथा अन्य आय िकम खलुाई लगत िाखी 

िाजश्व आम्दानीको लगत तथा असलूी प्रक्षतवेदन तयाि गरिनेछ । 
 िाजश्वको लेखा िातने ि लगत तयाि गने प्रयोजनको लाक्षग स्थानीय तिको लाक्षग  तोक्षकएको सफ्टवेयि प्रयोग गरिनेछ 

। 
 दाक्षखला भएका भौचििरु ि बैंक स्टेटमेण्ट क्षनयक्षमत रुपमा क्षभडान गिी िाजश्वको वैक क्षिसाव क्षमलान क्षवविण तयाि गरिनेछ । 
 िाजश्वको बैक क्षिसाव ि कायाालयको स्रेस्ता क्षिसाव फिक पना गएमा फिक पनााको कािण खोली माक्षसक रुपमा बैंक 

क्षिसाव क्षमलान क्षवविण तयाि गरिनेछ । 
४. िाजस्व लेखा प्रणाली सम्वन्धी कायालाई प्रभावकािी बनाउने मतुय आक्षथाक प्रशासन प्रमखुको िुनेछ। 

५. िाजस्व लेखा प्रणाली सम्वन्धी कायाको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले गनेछ । 

६.३  ऋण प्राप्ती 

१. ऋण  प्राप्ती सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 स्थानीय तिले ऋण क्षलंदा काननूले तोकेको प्रक्षिया अवलम्वन गरिनेछ । 
२. ऋण  प्राप्ती सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

 कमजोि प्रक्षतफल िुने आयोजनाको लाक्षग ऋण क्षलन े। 
 ऋण प्राक्षप्तका शतािरु पालना नगरिने 

३. ऋण  प्राप्ती काययलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 संभाव्यता अध्ययन सम्पन्न भएका आक्षथाक रुपले संभाव्य उच्च प्रक्षतफल प्राप्त िुने आयोजनामा पयााप्त पवूा तयािी 

गिी ऋण क्षलइनेछ ।  
 ऋण भुिानी ताक्षलका अनुरुप समयमै ऋणको सााँवा ब्याज भुिानी गरिनेछ । 
 आयोजना पक्षिचान तथा कायाान्वयनको प्राक्षवक्षधक िमता क्षवकासमा जोड क्षदइनेछ । 
 ऋण क्षलन ुअगावै आयोजना सञ्चालन ि व्यवस्थापन सम्बन्धी क्षवक्षध तय गरिनेछ । 

४  कायाालयले प्राप्त गने ऋणको अक्षभलेख िातने ि प्रक्षतवेदन गने मतुय क्षजम्मेवािी आक्षथाक प्रशासन प्रमखुको िुनेछ । 

५  कायाालयले प्राप्त गने ऋणको अक्षभलेख िातने ि प्रक्षतवेदन गने कायाको अनगुमन प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले गनेछ । 
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६.४  प्राप्त गिचय पिे लहसाि 

 १. प्राप्त गिचय पिे लहसाि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 प्राप्तगनुापने क्षिसावको लेखा तोक्षकएबमोक्षजम ब्यवक्षस्थतरुपमा िाखी असलुीकोलाक्षग क्षनयक्षमतरुपमा कािवािी गरिनेछ । 
२.  प्राप्त गिचय पिे लहसाि सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 प्राप्त गनुापने क्षिसावको लेखा अध्यावक्षधक निाक्षखने । 
 प्राप्त गनुा पने िकम असलुीको लाक्षग कािवािी नगरिने । 

३.  प्राप्त गिचय पिे लहसाि प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 लगत कायम िुने  िाजश्व बािके प्राप्त गनुापने सवै प्रकािको क्षिसावलाई प्राप्त गनुापने क्षिसावकोरुपमा लेखाङ्कन 

गरिनेछ ।  
 प्राप्त गनुापने क्षिसावमा कायाालयले क्षलन बााँकी िकमिरु ि कािवािी गिी असलू गनुापने कि दस्तिु जरिवाना लगायत 

अन्य प्रकािको िकमिरु समावेश गिी असलुीको लाक्षग क्षनयक्षमत रुपमा कािवािी गरिनेछ । 

४ कायाालयले खरिद काननू ि प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम असलू गनुापने िजााना, िक्षतपकू्षता, जफत, दण्ड, जरिवाना 

आक्षद िकमको क्षनधाािण गिी सोको व्यवक्षस्थत अक्षभलेख िाखी समयमानै असलुीको कािवािी गने मतुय क्षजम्मेवािी 

िाजस्व शाखा प्रमखुको िुनेछ । 
५ प्राप्त गनुा पने क्षिसाव प्राप्त भए नभएको अनगुमन गने क्षजम्मेवािी प्रमखु प्रशासकीय        अक्षधकृतको स्थानीय 

िाजस्व पिामशा सक्षमक्षतको िुनेछ । 

६.५  िार्श्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दि 

१. सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 िाजश्व सम्बन्धी प्रक्षतवेदन िाजश्व सम्बन्धी प्रक्षतवेदन िाजश्व कािोवािको माक्षसक  प्रक्षतवेदन ि वाक्षषाक आक्षथाक क्षवविण 

तथा प्रक्षतवेदनिरु तयाि  गिी पेश गरिनेछ । 
२. िार्श्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दि सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 िाजश्वको माक्षसक प्रक्षतवेदन तथा वाक्षषाक आक्षथाक क्षवविण तोक्षकए बमोक्षजमको ढााँचामा तयाि नगरिने ।   
 तोक्षकएको समयक्षभर सम्बक्षन्धत  क्षनकायमा नपठाइने । 

३. िार्श्व सम्बन्धी प्रलतिेर्दि काययलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 कायाालयले िाजस्वको बैङ्क क्षिसाब क्षमलान गिी  वाक्षषाक तथा माक्षसक क्षवविण अथाात िाजश्वको आक्षथाक क्षवविण 

फााँटवािी तयाि गिी तोक्षकएको समयक्षभर सम्बक्षन्धत मन्रालय/क्षनकायमा पेश गरिनेछ । 
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 लगती िाजश्वको िकमा िाजश्व आम्दानीको लगत तथा असलुी प्रक्षतवेदन तयाि गिी तोक्षकएको समयक्षभर सम्बक्षन्धत 

सम्बक्षन्धत मन्रालय/क्षनकायमा पेश गरिनेछ । 
 प्रत्येक आक्षथाक वषा समाप्त भएको पैंतीस क्षदन क्षभर िाजस्वको वाक्षषाक आक्षथाक क्षवविण ि प्रक्षतवेदनिरु तयाि गरिनेछ ।  
 िाजश्वको प्रक्षतवेदन तयाि गनाको लाक्षग तोक्षकएको क्षवद्यतुीय प्रक्षवक्षधमा आधारित प्रणालीको प्रयोग गरिनेछ । 

४.  िार्स्ि सम्बन्धी  लिििण एिम ् प्रलतिेर्दि तयाि गिे मचख्य लर्म्मेिािी आलथयक प्रिासि प्रमचि ि त्यसमा 

सहयोग गिचय िार्स्ि िािा प्रमचिको कतयव्य हुिेछ । 

५. िार्स्ि सम्बन्धी  लिििण एिम ्प्रलतिेर्दि तयाि गिे काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ। 

परिच्छेर्द - ७ बरे्ट तथा काययिम तर्चयमा, स्िीकृलत, लिकासा ि िकमान्ति लियन्रण 
७.१ बरे्ट तथा काययिम तर्चयमा 

१.  बरे्ट तथा काययिम तर्चयमा सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 वाक्षषाक वजेट तथा कायािम तयाि गदाा स्थानीय आवक्षधक योजनाको लक्ष्य, उद्दशे्य, नीक्षत ि  िणनीक्षत एवम ्सङ्घीय 

तथा प्रादके्षशक नीक्षत तथा कायािमसाँग मेलखाने गिी तयाि पारिनेछ । 
 योजना तथा कायािम तजुामा गदाा प्रक्षतफललाई सुक्षनक्षित गरिनेछ । 
 योजना छनौट, कायाान्वयन ि अनगुमन  तथा मलू्याङ्कनमा जनसिभाक्षगता सकु्षनक्षित गरिनेछ । 
 योजना तजुामा गदाा आवक्षधक योजना, मध्यमकालीन खचा संिचना ि वाक्षषाक बजेटबीच उक्षचत तालमेल ि समन्वय 

कायम गरिनेछ । 
 आवक्षधक योजना तजुामा गदाा यथासंभव स्थानगत योजना तजुामा गरिनेछ । 
 स्थानीय वाक्षषाक बजेट तथा कायािम तजुामाका चिण ि कायाक्षवक्षधिरु पंूिा गिी वाक्षषाक बजेट तथा कायािम तजुामा 

गरिनेछ।वाक्षषाक बजेट तयाि गदाा सम्भाव्य सव ैआन्तरिक ि वाह्य स्रोतको अनुमान गरिनेछ। 
 बैदके्षशक सिायताको प्राक्षप्तमा तोक्षकएको कायाक्षवक्षध पालना गरिनेछ । 
 बजेट तथा कायािम तजुामा गिी तोक्षकएको समय सीमा क्षभरै गाउाँ सभावाट पारित गरिनेछ । 

२. बरे्ट तथा काययिम तर्चयमा सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 आवक्षधक योजना नै तजुामा निुने । 
 स्थानीय आवक्षधक योजना ि सङ्घीय तथा प्रदशे आवक्षधक योजनाबीच तालमेल निुने । 
 योजना तथा कायािम छनौट गदाा लागत लाभ क्षवशे्लषण नगरिने ।  
 योजना तथा बजेट तजुामा मागादशानका प्रक्षिया ि आधाििरु उल्लङ्घन िुने । 
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 योजना कायाान्वयनमा उपभोिाको सिभाक्षगता न्यनू िुने । वाक्षषाक बजेट तथा कायािम सङ्घीय तथा प्रादके्षशक नीक्षत 

तथा कायािमसाँग तालमेल निुने । 
 योजनाको छनौट, कायाान्वयन ि अनगुमन तथा मलू्याङ्कनमा जनताको माग ि आवश्यकता बमोक्षजम निुने 
 मध्यमकालीन खचा संिचना तयाि नगरिने । 
 मध्यमकालीन खचा संिचना ि वाक्षषाक बजेटबीच तालमेल निुने । 
 स्थानगत क्षवशेषतामा आधारित आवक्षधक योजना तजुामा नगरिने । 
 वाक्षषाक बजेट तथा कायािम तजुामाको चिणिरु औपचारिकतामा मार सीक्षमत गरिने । 
 टोल/वस्तीस्तिमा बजेट तजुामाको लाक्षग छलफल नगरिने । 
 तथ्यगतभन्दा ब्यक्षिगत  प्रभावमा प्राथक्षमकता क्षनधाािण गरिने । 
 सवै प्रकािको बैदके्षशक सिायता वाक्षषाक बजेटमा समावेश नगरिने । 
 बजेट तथा कायािम तोकेको समय सीमा क्षभर पेश गिी पारित नगरिने । 

३.  बरे्ट तथा काययिम तर्चयमा काययलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ। 

 प्रचक्षलत काननू अनसुाि स्थानीय क्षवकासको लक्षग आवक्षधक, वाक्षषाक, िणनीक्षतक, क्षवषय/िेरगत मध्यमकालीन 

तथा दीघाकालीन क्षवकास योजना तयाि गरिनेछ । 
 आवक्षधक योजनालाई मध्यमकालीन खचा संिचना तयाि गिी वाक्षषाक बजेट तथा कायािम माफा त कायाान्वयन गरिनेछ 

। 
 आवक्षधक योजना ि वाक्षषाक बजेट तथा कायािम तजुामा गदाा सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािको आवक्षधक योजना ि 

नीक्षत तथा कायािमसाँग तालमेल िुने गिी गरिनेछ । 
 क्षवकास योजनाको बजेट प्रस्ताव गदाा आयोजनाको सम्भाब्यता अध्ययन प्रक्षतवेदनको गणुस्ति परििणको प्रबन्ध गने 

तथा लागत अनमुान भई आक्षथाक, प्राक्षवक्षधक तथा वाताविणीय आधािमा उपयिु ि लाभ-लागतको आधािमा 

प्राथक्षमकीकिण गिी प्रक्षतफलमखुी आयोजना छनौट गरिनेछ । 

 क्षवकास योजना प्रस्ताव गदाा आक्षथाक क्षवकास तथा गरिबी क्षनवािणमा योगदान गने, उत्पादनमलूक तथा क्षछटो 

प्रक्षतफल प्राप्त िुने, जनताको जीवनस्ति ि िोजगािी बढने, अक्षधक स्थानीय सिभाक्षगता ििने, कम लागत भएको ि 

स्थानीय स्रोत साधनको परिचालन िुने जस्ता योजना छनौटका आधाििरु पालना गरिनेछ । 
 ठूला आयोजनाको बजेट समावेश गदाा सोको क्षदगो कायाान्वयन तथा सङ्घीय ि प्रदशे योजनासाँग समन्वय कायम 

गरिनेछ ।  
 आयोजना बैंकमा समावेश भएका आयोजनालाई छनौटमा प्राथक्षमकता क्षदइनेछ । 
 आयोजनाको छनौट गदाा जनताको माग ि आवश्यकताको आधािमा गरिनेछ । 
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 आयोजनाको छनौट गदाा वस्ती, टोल ि समदुायमा छलफल गने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 योजना तजुामा ि कायाान्वयन गदाा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम नागरिक सिभाक्षगतालाई सुक्षनक्षित गरिनेछ । 
 नागरिक सिभाक्षगता वढी िुने आयोजना छनोटमा प्राथक्षमकता क्षदइनेछ । 
 छनौट भएका आयोजनािरु कायाान्वयन िुने वषा सक्षितको कायायोजना आवक्षधक योजनामा समावेश गरिनेछ । 
 स्रोत अनमुान तथा बजेट सीमा क्षनधाािण सक्षमक्षतल ेआन्तरिक आय, संघ तथा प्रदेश सिकािबाट प्राप्त िुने अनदुान, िाजश्व 

बााँडफााँट, िोयल्टी, जनसिभाक्षगता तथा ऋण सक्षित कूल स्रोतको अनमुान गरिनेछ । 
 कुल स्रोत अनमुानको आधािमा क्षवषय िेरगत बजेट सीमा तथा मागादशान तयाि गिी क्षवषयगत शाखा ि वडा 

कायाालयलाई उपलब्ध गिाइनेछ । 
 बजेट तथा कायािम तजुामाका चिणिरु अक्षनवाया पालना गरिनेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले बजेट सीमा, मागादशान तथा आयोजना प्राथक्षमकताका आधाििरू वैशाख १५ 

गतेक्षभर क्षबषयगत शाखा तथा वडा सक्षमक्षतलाई उपलब्ध गिाइनेछ । 
 टोल /वस्तीस्तिमा योजनाको माग सङ्कलन गदाा अक्षधकतम जनसिभाक्षगता कायम िुने गिी स्थानीय तिका 

सिोकािवालािरुलाई सिभागी गिाइनेछ। 

 बैदके्षशक सियोग परिचालन गदाा अन्तििाक्षरिय क्षवकास सिायता परिचालन नीक्षत, २०७६ तथा प्रचक्षलत काननूले 

तोकेको प्राथक्षमकता प्राप्त िेरमा मार गरिनेछ ।  
 वैदके्षशक सिायता प्राप्त गदाा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम नेपाल सिकािको पवूा स्वीकृक्षत क्षलइनेछ। 
 प्राप्त िुने सवै प्रकािका बैदके्षशक सिायतालाई अक्षनवाया रुपमा बजेट तथा कायािममा समावेश गरिनेछ । 
 योजना तजुामाका चिणिरु पिूा गिी बजेट तथा कायािम चाल ुआक्षथाक वषाको असाि १० गते क्षभर सभामा प्रस्ततु 

गरिनेछ । 
 वाक्षषाक बजेट तथा कायािम गाउाँ सभामा पयााप्त छलफलको व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 वाक्षषाक बजेट तथा कायािम गाउाँ सभाबाट असाि मसान्तक्षभर अक्षनवाया रुपमा पारित गरिनेछ। 

४.  बजेट तथा कायािम तजुामा गने मतुय क्षजम्मेवािी बजेट तथा कायािम तजुामा सक्षमक्षतको िुनेछ। 

५.  बजेट तथा कायािम तजुामा कायाको अनगुमन कायापाक्षलकाबाट िुनेछ । 

७.२ अलख्तयािी, लिकासा िकमान्ति 

१. अलख्तयािी, लिकासा िकमान्ति सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ 

 वजेट स्वीकृत भए पक्षछ अक्षततयािी क्षदने ि क्षनकासा क्षदने काया गरिनेछ ।   
 आक्षथाक वषाको अन्त्यमा खचा िुन नसकी बााँकी ििकेो िकम स्थानीय सक्षञ्चत कोषमा क्षफताा दाक्षखला गरिनेछ । 
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 वजेट िकमान्ति गने काया प्रचक्षलत काननूद्वािा तोक्षकएको प्रक्षिया ि िकमगत सीमा क्षभर ििी गरिनेछ । 
२. अलख्तयािी, लिकासा िकमान्ति सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 स्वीकृत बजेट बमोक्षजम अक्षततयािी नक्षदने । 
 आक्षथाक बषाको अन्त्यमा बााँकी ििकेो िकम स्थानीय सक्षञ्चत कोषमा समयमै क्षफताा दाक्षखला नगरिने। 
 आक्षथाक बषाको अन्त्यमा बााँकी ििकेो सव ैिकम अक्षततयािी क्षददंा तोक्षकएको समय ि प्रक्षियाको पालना नगरिने  
 वजेट िकमान्ति गदाा तोक्षकएको कायाक्षवक्षध ि सीमा पालना  नगरिने । 

३.  अलख्तयािी, लिकासा िकमान्ति काययलाई प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 एउटा आयोजनामा स्वीकृत भएको बजेट अको आयोजनामा खचा गरिनेछैन । 
 सभावाट बजेट स्वीकृत भएको सात क्षदनक्षभर अध्यिले प्रमुख प्रशासकीय अक्षधकृतलाई बजेट खचा गन े

अक्षततयािी प्रदान गरिनेछ । 
 प्रमुख प्रशासकीय अक्षधकृतले १५ क्षदनक्षभर सम्वक्षन्धत शाखाप्रमखु ि वडासक्षचवलाई बजेट खचागने अक्षततयािी क्षदनेछ 

। 
 आक्षथाक वषाको अन्त्यमा खचा िुन नसकी बााँकी ििकेो सवै िकम प्रचक्षलत ऐन अनसुाि तोक्षकएको प्रक्षिया 

अपनाई स्थानीय सक्षञ्चत कोषमा क्षफताा दाक्षखला गरिनेछ । 
 सक्षञ्चत कोषमा क्षफताा दाक्षखला गिेको जानकािी सम्वक्षन्धत कोष तथा लेखा क्षनयन्रक कायाालय समेतलाई 

क्षदइनेछ । 
 क्षनयतवस िकम क्षफताानगने वा अन्यर सािेको अवस्थामा क्षजम्मेवाि अक्षधकािी वा कमाचािीलाई काननूबमोक्षजम 

कािवािी गरिनेछ । 
 अक्षधकाि प्राप्त आक्षधकािीले कोषको क्षस्थक्षत ििेी आवश्यक कायाको लाक्षग मार वजेट िकमान्ति स्वीकृत गनेछ । 
 चाल ुशीषाकबाट पूाँजीगतमा ि पूाँजीगतबाट पूाँजीगत शीषाकमा मार िकमान्ति गना स्वीकृक्षत क्षदइनेछ ।  
 िकमान्ति गदाा जनु शीषाकमा िकमान्ति गरिने िो सो शीषाकमा शुरु बजेटको २५ प्रक्षतशतसम्म थप गना सक्षकने छ 

। 
 कुनै बजेट नभएको शीषाक एवम ्आयोजनामा िकमान्ति गना स्वीकृक्षत क्षदइनेछेन ।  

४.  अक्षततयािी, क्षनकासा िकमान्ति सम्बन्धी समन्वय गने मतुय क्षजम्मेवािी प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतको िुनेछ । 

५.  अलख्तयािी, लिकासा िकमान्ति सम्बन्धमा अिचगमि काययपाललकाबाट हुिेछ । 
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परिच्छेर्द -८  बरे्ट िर्य तथा पेश्कीको लियन्रण 

८.१  बरे्ट िर्य ब्यिस्थापि 

१.  बरे्ट िर्य ब्यिस्थापि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 स्वीकृत बजेट खचा गदाा क्षनयक्षमतता, क्षमतव्यक्षयता, कायादिता, प्रभावकारिता कायम गरिनेछ । 
 अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीवाट मार खचा गने आदशे क्षदने वा खचा स्वीकृत गने व्यवस्था गरिनेछ। 
 खचा गने तोक्षकएको कायाक्षवक्षध ि प्रक्षिया पालना भएको सुक्षनक्षित गिेि मार खचा गरिनेछ। 
 पवूााधाि क्षवकास योजनामा भएको खचा लेतदा तोक्षकएको क्षनमााण सम्वन्धी कायाक्षवक्षध पिूा गरिनेछ। 
 योजना ि कायािमको  खचा गदाा सिायता सम्झौता बमोक्षजम ग्राह्य खचा मार खचा गरिनेछ। 
 ताक्षलम, गोष्ठी, आक्षद जस्ता कायािम सञ्चालन खचा गदाा लागत अनमुान एवम ्ताक्षलम कायािमको प्रक्षतवेदन 

प्राप्त गरिनेछ । 
 खचा लेतदा क्षनयमानसुाि लाग्ने आयकि कट्टी, मलू्य अक्षभबकृ्षद्ध कि, धिौटी तथा पेश्की कट्टी गरिनेछ । 

   
२. बरे्ट िर्य ब्यिस्थापि सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 प्रचक्षलत काननू पणुा रुपमा पालना निुने । 
 अनावश्यक िेर तथा कायामा खचा िुने । 
  समय ि लागत बढी खपत िुने । 
  बजेट अनशुासनमा कमी कमजोिीिरु दके्षखने  । 
 अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीबाट आदशे नभई खचा गरिने । 
 स्वीकृत वाक्षषाक कायािम ि बजेटको परिक्षधभन्दा बाक्षिि खचा गरिने। 

 स्वीकृत ऐन, क्षनयम, क्षनदके्षशका/कायाक्षवक्षध, मापदण्ड तथा नम्साको पालना नगिी खचा गरिने। 
 योजनाको सभे, क्षडजाइन, लागत अनमुान जस्ता प्रािक्षम्भक तयािी पिूा नगरिने।  
 खरिद सम्वन्धी कायावािी ि प्रक्षियािरु पिूा नगरिने । 

 ताक्षलम/गोष्ठी सम्वन्धी कायािम गदाा लागत अनमुान तयाि गिी स्वीकृक्षत नगिाइने । 
 ताक्षलम कायािमको प्रक्षतवेदन ि प्रभावकारिता मलू्याङ्कन नगरिने 
 सम्झौता प्रक्षतकूल काया  वा क्षियाकलापमा खचा गरिने ।  
 काननूतः अक्षनवाया दाक्षयत्व कट्टी नगिी भिुानी िुने । 
 धिौटी ि पेश्की क्षवविण अध्यावक्षधक नगिी भिुानी िुने   
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३.  बरे्ट िर्य ब्यिस्थापि प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले बजेट खचा गदाा प्रचक्षलत काननूी व्यवस्था पालना गने गिाउनेछ । 
 प्राक्षवक्षधक तथा प्रशासक्षनक कमाचािीलाई खरिद व्यवस्थापन तथा आक्षथाक प्रशासन सम्बन्धी क्षबषयमा िमता 

क्षवकास गने गिाउइनेछ । 

 खचाका मापदण्ड, कायािम/योजना सञ्चालन क्षनदके्षशका/कायाक्षवक्षध क्षनमााण ि कायाान्वयन गने गिाइनेछ । 
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले प्रचक्षलत आक्षथाक कायाक्षवक्षध ऐन क्षनयम अनसुाि आफै वा अक्षधकािी तोकी 

क्षनजवाट खचा गने वा खचाको आदशे क्षदने ब्यवस्था  क्षमलाइनेछ ।  
 प्रचक्षलत काननू अनसुाि पेश भए नभएको एक्षकन गिी क्षनम्न अवस्थामा खचा स्वीकृत गरिनेछ   

 स्वीकृत बजेट तथा खचा शीषाकक्षभर ििी खचा गिेको, 

 योजना स्वीकृत भएको, 

 खचा गना क्षनकासा फुकुवा भएको, 
 वैदके्षशक स्रोतबाट खचा व्यिोने भएमा स्रोत फुकुवा भएको 

अलधकाि प्राप्त अलधकािीबाट लिम्िािचसाि िर्य गरििेछ  

 स्वीकृत बजेट, कायािम ि उपलब्ध स्रोतको आधािमा अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीबाट खचा स्वीकृत गरिनेछ । 
 खचामा एकरुपता ि क्षमतव्यक्षयता ल्याउन खचा सम्वन्धी मापदण्ड वा क्षनदके्षशका क्षनमााण गिी सोको पालना गरिनेछ 

। 

 क्षशिा, स्वास्थ्य, कृक्षष जस्ता िेरगत कायािम सम्वन्धी खचा गदाा स्वीकृत मागादशान, कायाक्षवक्षध एवम ्शतािरु 

पालना भएको सकु्षनक्षित गरिनेछ । 
 खचाको कागजात ि कािोवाि पिुी भएको आधाि ि आवश्यक क्षबल भिपाई पेश गना लगाइनछे ।   
 क्षवकास योजना सम्वन्धी खचा गदाा योजनाको सभे, क्षडजाइन, लागत अनमुान तथा कायािम तयाि एवम ्

स्वीकृत भएको सुक्षनक्षित गना चेकक्षलि तयाि गिी रुज ुगने व्यवस्था गरिनेछ। 
 स्वीकृत कायािम अनसुाि समयमै कायासम्पादन ि मालसामानको प्राप्तीका लाक्षग खरिद सम्बन्धी प्राक्षवक्षधक 

एवम ्प्रशासक्षनक प्रक्षिया पिूा गरिनेछ। 
 स्थानीय पवूााधाि क्षनमााण ि ममात सम्वन्धी क्षवल भिुानी गदाा सम्वक्षन्धत वडा कायाालय ि लाभग्रािी तथा 

उपभोिावाट अक्षनवाया रुपमा क्षसफारिस गनुापने व्यवस्था क्षमलाइनेछ। 

 लागत साझेदािीमा कायाान्वयन गरिएका योजनािरुको सम्वन्धमा सम्झौता बमोक्षजम सम्वक्षन्धत लाभग्रािी, 
उपभोिा सक्षमक्षत वा स्थानीय संस्थाको योगदानको सुक्षनक्षितता गरिनेछ। 
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 लागत साझेदािी ब्यिोरिएको श्रमदान वा योगदान िकमको खचा गणना गने ब्यवस्था गरिनेछ। 
 ताक्षलम कायािमको लागत अनमुान तयाि गदाा कायािम सञ्चालन सम्वन्धी नम्सा ि मापदण्डको आधािमा खचा 

गने व्यवस्था गरिनेछ ।  

 ताक्षलम, गोष्ठी आक्षद सञ्चालन गदाा कायािमको प्रस्ताव ि लागत अनमुान तयाि गिी अक्षधकाि प्राप्त 

अक्षधकािीबाट स्वीकृत गिाइनेछ । 
 स्वीकृत प्रस्ताव ि लागत अनमुान अनसुाि काया सम्पन्न गिी पेश भएको प्रक्षतवेदनको आधािमा िकम भिुानी 

गरिनेछ । 
 ताक्षलम कायािमका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गिी आवश्यकता अनसुाि समीिाको व्यवस्था गरिनेछ । 
 वैदके्षशक सिायता अन्तगात सञ्चाक्षलत कायािमको खचा गदाा दात ृसंस्थाको सम्झौता बमोक्षजम खचा ब्यिोरिन 

ग्राह्य खचा शीषाक  वा क्षियाकलापमा मार गरिनेछ । 

 आक्षथाक तथा सम्बक्षन्धत कमाचािीको लाक्षग आयोजना लेखा सम्बन्धी ज्ञान, क्षसप तथा िमता क्षबकास गरिनेछ । 
 सम्झौता बमोक्षजम खचाको शीषाक (क्याटोगोिी) क्षमलाई खचा लेखाड्कन गिे नगिेको एक्षकन गरिनेछ । 
 खचाको सोधभनाा माग गने कायामा सियोगी िुने आक्षथाक ि अन्य क्षवविण समयमा तयाि गरिनेछ ।  

अलधकाि प्राप्त अलधकािीबाट लिम्िािचसाि िर्य स्िीकृत गिेः 

 क्षवल भिुानी गदाा प्रचक्षलत कानूनले तोकेको आयकि, मलू्यअक्षभबकृ्षद्ध कि, धिौटी कट्टी गिेि मार भिुानी क्षदने 

ब्यवस्था गरिनेछ । 
 पेश्की बााँकी भए सम्झौता अनसुाि कट्टी गिेि मार भिुानी क्षदइनेछ । 
 कट्टी गरिएको आयकि िकम समयमै बैंक दाक्षखला गरिनेछ । 

 आयकि कट्टी गरिएको कमाचािी, व्यक्षि वा संस्थाको नाम नामेसी सक्षितको क्षवविण ि मलू्यअक्षभबकृ्षद्ध कि 

भिुानी क्षदएको नाम नामेसी सक्षितको क्षवविण आन्तरिक िाजश्व कायाालयमा पठाइनेछ । 
 क्षवल क्षवजक पेश गिेि मार भिुानी क्षदइनेछ । 

३. बरे्ट िर्य ब्यिस्थापिको मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ । 
४. बरे्ट िर्य ब्यिस्थापिको अिचगमि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 
 

८.२  पेश्की ब्यिस्थापि 

१. पेश्की ब्यिस्थापि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ 

 अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीले स्वीकृत कामको क्षनक्षम्त आवश्यक िकम मार पेश्की  क्षदइनेछ। 
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 दकै्षनक तथा भ्रमण भत्ता, मालसामान खरिद ि ठेक्का  प्रयोजनकोलाक्षग पेश्की क्षददंा काननूी काया प्रक्षियािरु पिूा 

गरिनेछ। 
 काननू बमोक्षजम अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीले  पेश्की फर्छ्यौट गने गिाइनेछ । 
 क्षजम्मेवाि अक्षधकािीले पेश्की फर्छ्यौट काया समयमा नगिेमा ऐन क्षनयम बमोक्षजम कािवािी गरिनेछ । 

२.  पेश्की ब्यिस्थापि सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ  

 पेश्की नक्षदए िुनेमा पक्षन पेश्की क्षदने । 
 पिुानो पेश्की बााँकी िि ेतापक्षन नयााँ पेश्की क्षदने ।  
 पेश्कीको लगत कायम नगरिने । 
 पेश्की फर्छ्यौट तोक्षकएको समय क्षभर नगरिने । 
 मालसामान खरिदको लाक्षग आवश्यकभन्दा बढी पेश्की क्षदने ।  
 खरिद सम्झौता अनसुाि बैङ्क ग्यािेण्टी प्राप्त नगिी पेश्की भिुानी िुने । 
 ठेक्का अवक्षध भिको बैंक ग्यािेण्टी निुने 
 आवश्यक ि पणूा कागजात नभई पेश्की फर्छ्यौटको लाक्षग पेश िुने । 
 तोक्षकएको म्याद क्षभर पेश्की फर्छ्यौट निुने  । 
 पेश्की क्षलएको प्रयोजन भन्दा फिक प्रयोजनमा खचा दखेाई फर्छ्यौट िुने 
 पेश्की फर्छ्यौट काया प्राथक्षमकतामा नपने ।  

३. पेश्की िर्य ब्यिस्थापि प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

पेश्कीमा लिम्ि लियन्रणको उपाय अपिाइिेछ 

 पेश्की सम्बन्धी काम, प्रयोजन ि चाक्षिने िकम ि क्षवविण खलुाई आवश्यक िकम मार पेश्की क्षदइनेछ । 
 पेश्की माग गनेको पिुानो पेश्की बााँकी िि ेनििकेो जााँच गने ि पिुानो पेश्की फर्छ्यौट भई नसकेको अवस्था भए 

सो पेश्की फर्छ्यौट गिाई मार नयााँ पेश्की क्षदइनेछ ।  

 कमाचािी बािकेको िकमा पेश्की क्षलने व्यक्षिको  तीन पसु्ते, स्थायी ि अस्थायी ठेगाना प्रि लेखी पेश्की क्षदइनेछ 

। 
 पेश्की खातामा पेश्कीको लगत कायम गिी अनगुमन गने ब्यवस्था गरिनेछ । 
 भ्रमण ि मालसामान खरिद पेश्की क्षददंा भ्रमणआदशे ि खरिदआदशे स्वीकृक्षत ि  बजेटको उपलब्धतालाई ध्यान 

क्षदइनेछ । 
 सावाजक्षनक खरिद सम्बन्धी ठेक्का सम्झौता अनसुाि पेश्की क्षदंदा सम्झौताको शता बमोक्षजम सम्झौता अवक्षध 

भिको बैङ्क ग्यािेण्टी क्षलई मार क्षदइनेछ ।  
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 बैंक ग्यािेण्टीको म्याद क्षनयन्रण खाता िाखी समयमै म्याद थप गिाइनेछ । 
पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय लिम्ि बमोलर्म गिे गिाइिेछ 

 पेश्की क्षलनेक्षदने दबुैले पशे्की प्रयोजन अनसुाि तोक्षकएको म्यादक्षभर काननूबमोजमको कायाक्षवक्षध अपनाई 

फर्छ्यौट गने गिाइनेछ । 

 पेश्की िकम क्षलने कमाचािी, व्यक्षिवाट क्षबल भिपाईको पछाडी प्रमाक्षणत गिी फााँटवािी सक्षितको क्षनवेदन पशे 

गने व्यवस्था गरिनेछ । 
 आक्षथाक प्रशासन शाखाले पेश्की फर्छ्यौटको लाक्षग प्राप्त क्षबल भपााई जााँची क्षलन ुक्षदन ुपने िकम ठिर् याई पेश्की 

फर्छ्यौटको लाक्षग पेश गनेलाई भिपाई क्षदने ब्यवस्था गरिनेछ ।  
 ताक्षलम सम्वन्धी कायािमको पेश्की फर्छ्यौट गदाा ताक्षलम सम्पन्न प्रक्षतवेदन संलग्न िाक्षखनेछ । 
 पेश्की खाता अध्यावक्षधक गिी िाक्षखनेछ । फर्छ्यौट गना बााँकीको क्षवविण तोक्षकएको ढााँचामा तयाि गने ि प्रत्येक 

आक्षथाक बषामा पेश्की बाकीको क्षजम्मेवािी सािी अनगुमन गरिनेछ । 
पेश्की फर्छ्यौट सम्िन्धी काििाही लिम्ि बमोलर्म गरििेछ  

 म्याद नाघेको पेश्कीको िकमा काननूी व्यवस्था कडाईका साथ लाग ूगरिनेछ ।   
 फर्छ्यौट गना अटेि गिेमा वा म्याद क्षभर फााँटबािी नबझुाएमा पदाक्षधकािी वा कमाचािीको िकमा तलब वा 

सकु्षवधा िोक्का गरिनेछ । 
 तलब वा सकु्षवधा  िोक्का गदाा पक्षन अटेि गिेमा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम कािबािी गरिनेछ । 
 सिकािी कमाचािी बािकेका अन्य व्यक्षिको िकमा सिकािी बााँकी सिि ब्याज सक्षित असलुउपि गिी कािवािी 

गरिनेछ । 
४. पेश्की िर्य ब्यिस्थापिको मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ । 

५. पेश्की िर्य ब्यिस्थापिको सचिासि सलमलतबाट अिचगमि हुिेछ । 

 

परिच्छेर्द -९  बैक िाता सञ्र्ालि तथा लहसाि लभडाि एिम ्िकम र्दालिला तथा भचिािी 

९.१ बैंक िाता सञ्र्ालि 

१. बैंक िाता सञ्र्ालि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 स्थानीय सक्षञ्चत कोष लगायतका क्षवक्षभन्न कोषिरु सञ्चालन गनाको लाक्षग आवश्यक स्वीकृक्षत क्षलई मार तोक्षकएको 

बैंकमा खाता खोली कािोवाि गरिनेछ । 
 स्थानीय िाजश्व, खचा ि धिौटी लगायतका कािोवािको लाक्षग प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम तोक्षकएको समिूको काया 

सञ्चालन स्तिको खाता खोली कािोवाि सञ्चालन गरिनेछ । 
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२.  बैंक िाता सञ्र्ालि सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ  

 तोक्षकएको बैंकमा कोष खातािरु नखोक्षलने । 
 खाता खोल्दा को.ले.क्षन.का.वाट आवश्यक स्वीकृक्षत नक्षलइने । 
 खाता सञ्चालन तोकेको पदाक्षधकािी  बािके अन्य ब्यक्षिवाट िुने । 
 को.ले.क्षन.का.को आवश्यक सिमक्षत बेगि आफूखसुी बैंक खाता खोली कािोवाि गने । 

३. बैंक िाता सञ्र्ालि प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 काननू बमोक्षजम प्राप्त सव ै क्षकक्षसमको आम्दानी िकम तोक्षकएको बैकमा ग-४ समिूको स्थानीय सक्षञ्चतकोष खातामा 

जम्मा गरिनेछ । 

 स्थानीय क्षवक्षवध कोष, क्षवभाज्य कोष, आकक्षस्मक कोष ि क्षवपद ्व्यवस्थापन कोषको लाक्षग बैंक खाता खोक्षलनछे । 
 को.ले.क्षन.का.को क्षसफारिस क्षलई नेपाल िारि बैकवाट स्वीकृक्षत प्राप्त बैंकमा खाता खोक्षलनेछ।  
 प्राप्त सवै िकमिरु कोषको खातामा आम्दानीको स्रोत दके्षखने गिी बैंक दाक्षखला गरिनेछ । 
 कोषको सञ्चालन कानूनले तोकेको पदाक्षधकािीबाट मार गरिनेछ । 

 िाजश्व, क्षवक्षनयोजन वा धिौटी कािोवािको लाक्षग को.ले.क्षन.का. को क्षसफारिस क्षलई तोक्षकएको बैकमा खाता 

खोक्षलनेछ । 

 क्षवक्षनयोक्षजनतफा को चाल ूखचा तथा पूाँजीगत खचा, क्षवत्तीय ब्यवस्था ि क्षवक्षवध खचाको लाक्षग काया सञ्चालनस्तिको 

तोक्षकएको उप-समिूको खाता खोली कािोवाि गरिनेछ । 

 आन्तरिक िाजश्व, िाजश्व बााँडफााँट, अनदुान, ऋण तथा क्षवत्तीय ब्यवस्थाबाट प्राप्त िकमिरु तोक्षकएको िकम जम्मा 

गना क्षमल्ने खातामा जम्मा गरिनेछ  ।  

 धिौटी, जमानत, अनेि मनी वापत प्राप्त गिेको वा कट्टी गिेको िकम जम्मा तथा कािोवाि गना तोक्षकएको समिूका 

खाता खोली कािोवाि गरिनेछ । 

 िाजश्व, क्षवक्षनयोजन ि धिौटी खाताको सञ्चालन प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम गरिनेछ ।  
 क्षवशेष अवस्था पिी कायाालयको नाममा क्षवशेष खाता खोल्न ु आवश्यक भएमा सम्बक्षन्धत को.ले.क्षन.का.वाट 

आवश्यक सिमक्षत क्षलई खाता सञ्चालन गरिनेछ । 
 बैक परिवतान गनुा पिेमा को.ले.क्षन.का. वाट आवश्यक सिमक्षत क्षलइनेछ । 

४.  बैंक िाता सञ्र्ालि सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको 

हिेछ । 
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५.  बैंक िाता सञ्र्ालि सम्बन्धी काययको अिचगमि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

९.२  लहसाि लभडाि तथा समायोर्ि 

१. लहसाि लभडाि तथा समायोर्ि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 प्रचक्षलत लेखा क्षनदके्षशका बमोक्षजम कायाालयको िाजश्व, क्षवक्षनयोजन बजेट तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट 

क्षनयक्षमत रुपमा क्षभडान गिी क्षिसाव क्षमलान क्षवविणिरु तयाि गरिनेछ । 
 िाजस्व, धिौटी ि खचाको क्षिसाव समायोजन प्रचक्षलत लेखा क्षनदके्षशका बमोक्षजम तोक्षकएको कायाक्षवक्षधिरु अपनाई 

गरिनेछ । 
२. लहसाि लभडाि तथा समायोर्ि सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 िाजश्व, क्षवक्षनयोजन, धिौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट सम्बक्षन्धत बैकवाट क्षनयक्षमत रुपमा प्राप्त नगने ।  
 बैक क्षिसावसाँग बजेट खचा भएको तथा बााँकी िकमको क्षभडान नगरिने । 
 बैंक क्षिसाव क्षमलान क्षवविण तोक्षकएको ढााँचामा तयाि नगरिने । 
 जािी भएको ति िद्द भएको चेकिरुको क्षिसाव समायोजन नगरिने । 
 खचा लेतदा रटुी भएको अवस्थामा क्षिसाव समायोजन नगरिने । 

३.  लहसाि लभडाि तथा समायोर्ि प्रभािकािी बिाउि र्देहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

लेिा प्रमचि ि लर्म्मेिाि कमयर्ािीले बैंक लहसाि लभडाि प्रर्ललत लेिा ि सिकािी कािोिाि लिर्देलिका बमोलर्म 

लिम्िािचसाि तयाि गिेछि ् 

 कायाालयको बजेट खचा, िाजश्व, कोष ि धिौटी खाताको बैक स्टेटमेण्ट क्षनयक्षमत रुपमा प्राप्त गिी माक्षसक रुपमा 

क्षिसाव क्षभडान गरिनेछ । 
 िाजश्व खातामा िकम दाक्षखला भएको ति कायाालयमा भौचि पेश नभएको भौचिको क्षवविण तयाि गरिनेछ । 
 बजेट खचातफा  कायाालयवाट चके जािी भएको ति वैंकवाट भिुानी िुन वााँकी चेकको क्षवविण तयाि गरिनेछ । 

 बजेट खचा, िाजश्व, कोष ि सम्बक्षन्धत बैक खाताको स्टेटमेण्ट वीच फिक पिेको िकम तोक्षकए बमोक्षजमको बैंक क्षिसाव 

क्षमलान क्षवविणिरु प्रत्येक मक्षिनाको ७ गते क्षभर तयाि गरिनेछ । 
 बैक क्षिसाव क्षमलान क्षवविणिरु कायाालय प्रमखु वा क्षजम्मेवाि अक्षधकृतवाट प्रमाक्षणत गिाई िाक्षखनेछ । 

 िाजस्व, धिौटी ि खचा क्षिसावको समायोजन प्रचक्षलत लेखा सिकािी कािोवाि क्षनदेक्षशका बमोक्षजम गरिनेछ । 
 आ.व. वषाक्षभर जािी भएको चेकिरुमध्ये वैंकवाट भिुानी िुन वााँकी चेकिरुको क्षवविण तयाि गिी प्रमाक्षणत गिाई 

िाक्षखनेछ ।  
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 कायाालयवाट जािी भएको क्षवशेष कािण तोकेको म्यादक्षभर नसाक्षटएमा चेकिरु िद्द गिी सो चेक बिावि िकमको खचा 

घटाई वा समायोजन गिी क्षिसाव क्षमलान गरिनेछ ।  
 आ.व. क्षभर जािी भएको चेकिरुमध्ये कुनै चेक िद्द गिी सोको सट्टा अको चेक जािी गनुा पदाा पनुः खचा भौचि तयाि 

गिी नयााँ चेक जािी गरिनेछ ।    
 आक्षथाक वषाको अन्त्यमा क्षवक्षनयोजनखातामा वचत िकम क्षनणाय गिाई स्थानीय सक्षञ्चतकोष खातामा िकम िान्सफि 

गरिनेछ ।  
४. बैंक िाता सञ्र्ालि सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको 

हिेछ । 

५. बैंक िाता सञ्र्ालि सम्बन्धी काययको अिचगमि  सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

९.३  प्राप्त िकमको सचििा तथा बैंक र्दालिला 

१.  प्राप्त िकमको सचििा तथा बैंक र्दालिला सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ 

 िाजश्व, आन्तरिक आय, धिौटी वापत प्राप्त नगद, चेक भौचि आक्षद सिुक्षित रुपमा िाक्षखनेछ । 
 प्राप्त िुने नगद तथा चेक िकम प्रचक्षलत आक्षथाक प्रशासन सम्बन्धी काननू बमोक्षजम तोक्षकएको बैंकमा समयक्षभर नै 

दाक्षखला गरिनेछ ।   
२. प्राप्त िकमको सचििा तथा बैंक र्दालिला सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 नगद, चेक भौचि आक्षद सिुक्षित रुपमा िातन क्षजम्मेवाि ब्यक्षि नतोक्षकने । 
 असलुी िकम सिुक्षित तविले निाक्षखने । 
 असलुी िकमको लगत निाक्षखने ि निाखेको कािण िकम क्षिनाक्षमना िुने । 
 प्राप्त नगद तथा चेक तोक्षकएको समयमा बैक दाक्षखला निुने । 
 नगद ि चेक बैक दाक्षखला नगिी क्षिनाक्षमना वा दरुुपयोग िुने । 
 क्षिनाक्षमना वा दरुुपयोग भएको अवस्थामा काननू बमोक्षजम कािवािी निुने । 

३.  लहसाि लभडाि तथा समायोर्ि प्रभािकािी बिाउि र्देहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 असलु गिेको नगद, बैङ्क चेक, धिौटी ि िाजस्व िकम सिुक्षित तविले िातने क्षजम्मेवािी लेखा शाखा प्रमुखको िुनेछ । 

 क्षजम्मेवाि ब्यक्षिले असलू गिेको नगद, बैङ्क चेक, धिौटी ि िाजस्व िकम सिुक्षित तविले िातन आवश्यक 

भौक्षतक तथा सिुिा ब्यवस्था गरिनेछ । 
 नगदी िकम असलु गदाा भिपाई वा नगदी प्राप्ती िक्षसद क्षदने ब्यवस्था गरिनेछ । 
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 िक्षसद क्षनयन्रण खाता िातने ब्यवस्था गरिनेछ । 
 िकम असलू गदाा आक्षथाक संकेत ि शीषाक खलुाई गने गिाइनेछ ।  

 असलुी नगद, चेक ि भौचििरुको दकै्षनकी गोश्वािा लगत वा अक्षभलेख िातने ब्यवस्था गरिनेछ। 
 प्राप्त नगद तथा चेक िकम तोक्षकएको बैंकको सम्बक्षन्धत खातामा शीषाक खलुाई सोिी क्षदन वा त्यसको 

भोक्षलपल्टसम्म बैंक दाक्षखला गरिनेछ  ।  
 बैंक टाढा ििकेो कािण तोक्षकएको म्यादक्षभर िकम बैंक दाक्षखला गना नसक्षकने अवस्थामा एक ति माक्षथको 

अक्षधकािीको स्वीकृक्षत क्षलई तोक्षकएको समयसीमा क्षभर िकम दाक्षखला गरिनेछ । 
 तोक्षकए बमोक्षजमको म्यादक्षभर िकम दाक्षखला नगिेको अवस्थामा यस्तो िकम सम्बक्षन्धत ब्यक्षिवाट असलू गिी 

काननू बमोक्षजमको जरिवाना ि अन्य कािवािी गरिनेछ ।  
४.  प्राप्त िकमको सचििा तथा बैंक र्दालिला सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी आलथयक प्रिासि प्रमचिको ह चूिेछ । 

५. प्राप्त िकमको सचििा तथा बैंक र्दालिला सम्बन्धी काययको अिचगमि  प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ । 

९.४ भचिािी लियन्रण 

१.  भचिािी लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 भुिानी आदशे क्षदने कायाको लाक्षग पदाक्षधकािी तथा क्षजम्मेवािी तोक्षकनेछ । 
 भिुानी आदशे क्षददंा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम िीत पगुे नपगुेको जााँच गिी भिुानी आदशे जािी गने ि खचा 

लेक्षखनेछ । । 
 भिुानी क्षददंा प्रचक्षलत काननू तथा लेखा क्षनदके्षशका बमोक्षजम तोकेको कायाक्षवक्षधिरु पालना गरिनेछ । 

२.  भचिािी लियन्रण सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 भिुानी आदशे क्षदने आक्षधकािीक ब्यक्षि नतोक्षकने । 
 भिुानी आदशे क्षदने पदाक्षधकािीले जवाफदिेीता पालना नगने । 
 तोक्षकएको िीत वा प्रकृयािरु पिुा नगिी भिुानी आदशे क्षदने ।  
 भिुानी आदशे ि गौश्वािा भौचि तयाि नगिी चेक जािी गने 
 भिुानीको प्रकृया पालना नगने । 
 जािी भएको चेकिरु सम्बक्षन्धतलाई समयमा नबझुाउने ।  
 खचा लेखेको चेकिरु आक्षथाक वषाक्षभर नबझेुकोमा भौचि उठाई क्षिसाव समायोजन नगने   

३.   भचिािी लियन्रण प्रभािकािी बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 
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 प्रचक्षलत काननूमा उल्लेख भए बमोक्षजम भिुानी आदशे क्षदने आक्षधकािीक पदाक्षधकािी तोक्षकनेछ । 
 भिुानी आदशे क्षदने पदाक्षधकािीको अक्षधकाि ि कताब्य सक्षित जवाफदिेी बिन गनुापने ब्यवस्था गरिनछे । 
 तोकेको प्रमखुिरु सरुवा वा क्षजम्मेवािीमा ििेफेि िुाँदा काननू बमोक्षजम भिुानी आदशे क्षदने अको पदाक्षधकािी 

तोक्षकनेछ । 
 भिुानी आदशे क्षददंा क्षनम्न कुिामा क्षनक्षित िुने । 

 स्वीकृत बजेट कायािम, अक्षततयािी, क्षनकासा ि फुकुवा समेतको आधािमा खचा लेतन क्षमल्ने िकमकोमार भुिानीआदशे 

क्षदइनेछ  । 
 भिुानी आदशे क्षददंा खचाको प्रकृया पिूा भएको ि क्षवलभिपाई लगायतका आवश्यक कागजात प्राप्तभएको 

सकु्षनक्षित गरिनेछ ।  
 खचाका सवै प्रकृयािरु पिूा भएको जााँच गिी मार तोक्षकए बमोक्षजमको गौश्वािा भौचि तयाि गिी चेक जािी 

गरिनेछ । 
लर्म्मेिाि पर्दालधकािीले भचिािी लर्दरं्दा लिम्ि काययलिलध अपिाइिेछ 

 भिुानी क्षददंा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम भिुानी पाउने सम्बक्षन्धत ब्यक्षि वा फमाको खातामा बैंक माफा त सोझै 

िकम जम्मा गने वा चेक जािी गने गिी भिुानी क्षदइनेछ । 

 भिुानी पाउने व्यक्षि, फमा, संस्था वा कम्पनीको नामनामेसी ि ठेगाना खलुाइनेछ । 

 सिी भएको चेकिरु सिुक्षित रुपमा िाखी सम्बक्षन्धत व्यक्षि, फमा वा कम्पनीलाई अक्षवलम्ब बझुाउने ब्यवस्था 

गरिनेछ । 
 
४.  भचिािी लियन्रण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको हिेछ । 

५.  भचिािी लियन्रण सम्बन्धी काययको अिचगमि  सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

परिच्छेर्द – १०  अिचर्दािको प्राप्ती तथा उपयोग सम्बन्धी लियन्रण 

१०.१ अिचर्दाि प्राप्ती 

१.   अिचर्दाि प्राप्ती सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 कायासम्पादनमा आधारित क्षवत्तीय समानीकिण अनदुान प्राक्षप्तका लाक्षग तोक्षकएका शताको पालना गरिनेछ । 
 समपिूक ि क्षवशेष अनदुान प्राक्षप्तका लाक्षग आयोजना तथा कायािम तयािी पिूा गिी समयमै माग गरिनेछ । 

२.   अिचर्दाि प्राप्ती सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

 समानीकिण अनदुान प्राक्षप्तका लाक्षग तोक्षकएका शतािरु पालना निुने । 
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 आयोजना माग नै नगने । 
 तयािी पिूा नगिी आयोजना माग गने । 
 तोक्षकएको समयमा आयोजना माग नगने 

३.   अिचर्दाि प्राप्ती प्रभािकािी बिाउि र्देहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 िाक्षरिय प्राकृक्षतक स्रोत तथा क्षवत्त आयोगद्वािा क्षनधाारित कायासम्पादनमा आधारित अनदुान पद्धक्षतका सचूक ि 

सोको आधाि बािे स्पि भइनेछ  । 
 तोक्षकएको आधाििरु ि सचूक बमोक्षजम सम्पादन गनुापने काया समयमै गरिनेछ । 
 िाक्षरिय प्राकृक्षतक स्रोत तथा क्षवत्त आयोग ि सङ्घीय तथा प्रदशे अथा मन्रालयमा उपलब्ध गिाउनपुन ेआगामी 

आक्षथाक बषाको आय ि ब्ययको प्रिेपण लगायतका क्षवविण समयमा नै उपलब्ध गिाइनेछ ।  
 समपिुक ि क्षवशेष अनदुानबाट सञ्चालन गना सक्षकने प्राक्षवक्षधक सम्भाव्यता ि लागत लाभ क्षवशे्लषण गिी उपयिु 

दके्षखएका आयोजनािरुको सचूी तयाि गरिनेछ । 
 समपिुक ि क्षवशेष अनदुानका लाक्षग नेपाल सिकाि ि प्रदशेले स्वीकृत गिेको कायाक्षवक्षधमा तोक्षकए बमोक्षजमको 

प्रकृया पिूा गिी आयोजना माग गरिनेछ । 
४.  अिचर्दाि प्राप्ती सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको हिेछ । 

५.  अिचर्दाि प्राप्ती सम्बन्धी काययको अिचगमि  सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१०.२ अिचर्दािको उपयोग 

१.  अिचर्दािको उपयोग सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 अनदुान िकम खचा गदाा स्वीकृत क्षनदके्षशका तथा कायाक्षवक्षधको पालना गनुा गरिनेछ । 
 अनदुान िकमको लेखा िातने तथा लेखापिीिण गिाउने काया ब्यवक्षस्थत गरिनेछ । 

२.  अिचर्दािको उपयोग सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 उपलब्ध गिाएको अनदुान िकम तोक्षकएको कायाान्वयन क्षनदके्षशका तथा कायााक्षवक्षधको पालना नगिी खचा गने 
 अनदुान खचाको लेखा ब्यवक्षस्थत रुपमा निातने । 
 खचाको लेखापिीिण नगिाउने । 

 

३.   अिचर्दाि प्राप्ती प्रभािकािी बिाउि र्देहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

अिचर्दाि िर्य सम्िन्धमा रे्दहायका लियन्रण उपाय अपिाइिेछ  
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 तोक्षकएको अनदुान कायाान्वयन, पकु्षस्तका, क्षनदके्षशका, नम्शा ि कायाक्षवक्षधको पालना गिी खचा गरिनेछ ।  
 अनदुान खचा सम्वन्धमा तोक्षकएको खरिद प्रक्षिया अपनाइनेछ ।  
 खचाको फााँटवािी क्षवल भिपाई प्रमाक्षणत गिी िाक्षखनेछ ।  
 अनदुान िकम तोक्षकएको प्रयोजन ि कायाको लाक्षग मार खचा गरिनेछ । 
 खचा प्रगक्षत सम्वन्धमा क्षनयक्षमत रुपमा अनगुमन गरिनेछ । 
 आक्षथाक बषाको अन्त्यमा खचा नभई बााँकी ििकेो क्षिज िुने अनदुान िकम समयमै क्षफताा गरिनेछ । 
 अनदुानको आम्दानी खचाको अध्यावक्षधक क्षिसाव िाखी प्रगक्षत प्रक्षतवेदन सङ्घीय ि प्रदशे क्षनकाय समि पेश 

गरिनेछ। 
 सवै प्रकािको अनदुान खचाको तोक्षकए बमोक्षजम लेखा िातने ि क्षवत्तीय प्रक्षतवेदन तयाि गने ब्यवस्था गरिनेछ । 
 अनदुान खचाको अक्षनवाया रुपमा आन्तरिक तथा अक्षन्तम लेखापिीिण गिाइनेछ ।  
 क्षवत्तीय प्रक्षतवेदन ि लेखापिीिण प्रक्षतवेदन सम्बक्षन्धत क्षनकायलाई पठाइनेछ । 

 
४.  अिचर्दाि उपयूोग सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको हिेछ 

। 

५.  अिचर्दाि उपयूोग सम्बन्धी काययको अिचगमि  सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

परिच्छेर्द – ११  प्रिासलिक िर्य तलि तथा सचलिधा, सिािी साधि तथा उपकिणको उपयोग ि ममयतको 

लियन्रण 

११.१  तलि सचलिधा िर्य 

१.  तलि सचलिधा िर्य सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 काननू बमोक्षजम क्षनयिु कमाचािीलाई प्रचक्षलत ऐन क्षनयम बमोक्षजमको तलव भत्ता खवुाइनेछ । 
 तलब भिुानी गदाा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजमको कोष िकमिरु कट्टा गिी भिुानी गरिनछे। 
 तलव सकु्षवधा भिुानी गदाा तोक्षकएको िकमभन्दा वढी पारिश्रक्षमक पाउनेको िकमा पारिश्रक्षमक किकट्टी गिी 

दाक्षखला गरिनंेछ । 
२.  तलि सचलिधा िर्य सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 तलव तलवी प्रक्षतवेदन पारित नगिी तलव खचा लेतने । 
 नपाउने अवक्षधको तलव भत्ता भिुानी गने । 
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 वढी अवक्षध काजमा िाखेकोमा  तलव भत्ता क्षदने ।  
 क्षवदा स्वीकृत नगिाएकोमा पक्षन तलव क्षदइने । 
 माक्षसक तलबबाट प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम कट्टी गनुापने िकमिरु कट्टी नगरिने । 
 कट्टी गिेको िकम समय मै तोक्षकएको क्षनकायमा जम्मा गना नपठाउने 
 बैक माफा त तलव भिुानी नगिी नगद ैभिुानी गरिने । 

३.   तलि सचलिधा िर्य व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम क्षनयुि भएका कमाचािीको मार तलव खवुाइने।ऐन क्षनयम क्षवपरित अस्थायी वा 

ज्यालादािी ि किािमा कमाचािी िाखेकोमा तलवभत्ता खवुाइने छैन। 

 कमाचािीलाई काननू बमोक्षजमको तलव, भत्ता  ि सकु्षवधा मार उपलब्ध गिाइने ।  
 पदाक्षधकािीको सकु्षवधा प्रदेश कानूनमा उल्लेख भए बमोक्षजम मार क्षदइन े। 
 काननू क्षवपरित कमाचािी क्षनयुि गिी काममा लगाएमा वा अक्षनयक्षमत सुक्षवधा खवुाएमा यस्तो कमाचािीले 

खाएको तलव सकु्षवधा वापतको िकम असलू गने ब्यवस्था गरिनेछ  । 
लिम्ि बमोलर्मको प्रलकया पचगेको सचलिलित गिी भचिािी गरििेछ 

 कायाित कमाचािीिरुको तलवी प्रक्षतवेदन सम्बक्षन्धत कायाालयवाट पारित भएको सकु्षनक्षित गरिनेछ । 
 प्रशासन शाखावाट िाक्षजि क्षवविण रुज ुगिी मार तलव खवुाइनेछ । 
 कमाचािीको स्थायी लेखा नम्वि (पान) अक्षनवाया रुपमा क्षलन लगाई सो नम्वि तलवी क्षवविणमा िाक्षखनेछ । 
 पदाक्षधकािीको माक्षसक सकु्षवधा बापतको िकम  प्रदशे काननू बमोक्षजम भएको सकु्षनक्षित गरिनेछ । 
 प्रस्ताक्षवत मक्षिनाको कूल तलव खचा क्षवगत मक्षिनाको तलव खचाभन्दा सािभतू रुपमा फिक भए नभएको ििेी 

फिक ििकेो भए सोको कािण सुक्षनक्षित गरिनेछ । 
 तलि िर्य लेख्र्दा लिम्िािचसाि लियन्रण कायम गरििेछ 

 मक्षिना भिुान भएपक्षछ तलव भत्ता खवुाइनेछ । 
 पदमा बिाली गिेको क्षदनदके्षख मार तलव भत्ता खवुाइनछे  । 
 क्षनलम्वनमा पिेकोमा काननू अनुसाि पाउने तलव भत्ता मार क्षदइनेछ ।  
 एक वषाको सेवा अवक्षध पगुेपक्षछ मार तलव बकृ्षद्ध  (ग्रडे) क्षदइनेछ ।  
 चाडपवा खचा सकु्षवधा तोक्षकएको चाडपवाको लाक्षग मार क्षदई अक्षभलेख िाक्षखनेछ । 

 लिम्ि बमोलर्मको तलि भचिािी िगरििे 

 क्षवदा स्वीकृक्षत गिाएको बािके अनपुक्षस्थत अवक्षधको तलव क्षदइनेछैन ।  
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 बेतलबी क्षवदा वा असाधािण क्षवदा क्षलएकोमा तलव भिुानी गरिनेछैन । 
 कमाचािीलाई सेवा सम्बन्धी ऐन क्षनयम क्षवपिीत िुने गिी काजमा खटाएको वा वढी अवक्षध काजमा िाखेकोमा सो 

अवक्षधको तलव भत्ता क्षदइने छैन ।  

 बढी अवक्षध काज खटाएमा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम कमाचािीले खाएको तलब, भत्ता काज खटाउने 

पदाक्षधकािीबाट असलु गरिनेछ । 
 मालसक तलििाट लिम्ि बमोलर्मको कट्टी गिी भचिािी गरििेछ 

 दश प्रक्षतशतका दिले कमाचािी सञ्चय कोष िकम कट्टा गिी सोमा शत प्रक्षतशत िकम थप गरिनेछ । 
 नागरिक लगानी कोष वा अन्य कोषमा योगदान गिेका कमाचािीिरुको िकमा माक्षसक तलबबाट तोक्षकएको 

प्रक्षतशत िकम कट्टी गरिनेछ।  
 योगदानमा आधारित अवकास कोषमा योगदान गिेका कमाचािीिरुको िकमा तोक्षकएको प्रक्षतशत िकम कट्टा गिी 

सो िकममा तोक्षकएको प्रक्षतशत िकम थप गरिनेछ । 
 तोक्षकएको प्रक्षतशतमा कोष कट्टी गरिएको िकम सम्बक्षन्धत कोषमा तोक्षकएको समयक्षभर दाक्षखला गना पठाइनेछ । 
 तोक्षकएको क्षनकायमा कोष कट्टी िकम जम्मा गना ि सो सम्बन्धी अक्षभलेख रुज ुगना क्षवद्यतुीय माध्यमको उपयोग 

गरिनेछ । 
 तलव सकु्षवधा भिुानी गदाा प्रत्येक पदाक्षधकािी वा कमाचािीले वाक्षषाक रुपमा पाउने तलव, भत्ता ि सकु्षवधा 

समेतको कुल िकममा आयकि ऐनबमोक्षजम कियोग्य आय गणना गिी माक्षसक तलबबाट अक्षग्रमरुपमा कट्टा गिेि 

मार तलवखचा लेक्षखनेछ  । 
 तलवी क्षवविणमा प्रत्येक पदाक्षधकािी वा कमाचािीको स्थायी लेखा नम्वि (पान) अक्षनवाया रुपमा िाक्षखनेछ । 
 भिुानीमा कट्टा गिेको पारिश्रक्षमक कि िकम सम्भव भएसम्म क्षवद्यतुीय आयकि कट्टी प्रणाली माफा त सम्बक्षन्धत 

िाजश्व कायाालय पठाई कि अक्षधकृतवाट प्रमाणीकिण गिाई क्षनस्सा िाक्षखनेछ । 
कमयर्ािी ि पर्दालधकािीको तलि सचलिधा िकम भचिािी गर्दाय लिम्ि प्रलियाहरु अपिाउिेः 

 तलव सकु्षवधा क्षवतिणकोलाक्षग बैंक तोकी सो बैंकमा प्रत्येक ब्यक्षिको खाता खोल्न लगाई बैंकमाफा त िकम 

उपलब्ध गिाइनेछ । 
 तलव भिुानी क्षवविणमा बैंंक खाता माफा त िकम जम्मा गिेको प्रमाण संलग्न गने गिाइनेछ । 

४.  तलि सचलिधा िर्य सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको हुिेछ 

। 

५.  तलि सचलिधा िर्य सम्बन्धमा सम्बन्धी काययको अिचगमि लेिापिीिण ि  सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 
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११.२  भत्ता, सचलिधा तथा लिलिध िर्य 

१. भत्ता, सचलिधा तथा लिलिध िर्य सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 पदाक्षधकािी तथा कमाचािीको बैठक भत्ता, दकै्षनक भत्ता एवम ्भ्रमण खचा आक्षद काननू बमोक्षजम मार क्षवतिण 

गरिनेछ । 
 क्षवक्षवध खचा मापदण्ड बनाइ खचा गने गिाउने ब्यवस्था गरिनेछ । 
 प्रचक्षलत काननू ि मापदण्ड बमोक्षजम आक्षथाक सिायता  क्षवतिण गने गिाउने ब्यवस्था गरिनेछ । 

२.  भत्ता, सचलिधा तथा लिलिध िर्य सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 प्रचक्षलत ऐन क्षनयम क्षवपरित भत्ता तथा सकु्षवधा क्षदईने । 
 अक्षनयक्षमत भत्ता तथा सुक्षवधा क्षदएवाट स्थानीय तिको प्रशासक्षनक खचा बढ्ने । 
 मापदण्ड क्षवपरित क्षवक्षवध खचा लेक्षखने । 
 प्रचक्षलत काननू ि मापदण्ड क्षवपरित आक्षथाक सिायता क्षवतिण िुने । 
 पिुाँचको आधािमा क्षवतिण िुने । 

३.   भत्ता, सचलिधा तथा लिलिध िर्य व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 अक्षत आवश्यक कामको लाक्षग मार अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीको स्वीकृक्षतमा बैठक िाक्षखनेछ । 

 बैठक भत्ता, दकै्षनक तथा भ्रमण भत्ता खचा सम्बक्षन्धत काननूमा तोक्षकएको दिमा मार क्षदइनेछ । 

 पदाक्षधकािीको सञ्चाि सकु्षवधा, खाजा खचा, माक्षसक भत्ता, सभा भत्ता आक्षद सकु्षवधा प्रचक्षलत काननू 

बमोक्षजम ि कमाचािीको अक्षतरिि समय भत्ता, प्रोत्सािन भत्ता आक्षद सकु्षवधा काननू बमोक्षजम मापदण्ड तथा 

सचूक तोकेि मार उपलव्ध गिाइनेछ । 
 भत्ता तथा सकु्षवधा क्षवतिण गने ि क्षनयन्रण गने सम्वन्धमा सङ्घीय वा प्रदशे क्षनकायले कुनै मागादशान वा परिपर 

गिेको भए सोको पालना गने गिाउने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ ।  
 भत्ता तथा सकु्षवधा खचाको लखेापिीिणवाट बेरुज ु कायम भएमा तत्काल क्षनयक्षमत वा असुल फर्छ्यौट गन े

गिाइनेछ । 
 क्षवक्षवध खचा अन्तगात ब्यिोरिने खचाको प्रकाि सम्वन्धमा स्पि ब्यातया गिी मापदण्ड स्वीकृत गरिनेछ । 
 अक्षनयक्षमत खचा सम्वन्धमा लेखापिीिणवाट बेरुज ूकायम भएमा तत्काल असलू फर्छ्यौट गने गिाइनेछ । 
 आक्षथाक सिायता क्षवतिणको लाक्षग वस्तगुत मापदण्ड तथा सचूक तयाि गिी सोको आधािमामार क्षदने ब्यवस्था 

गरिनेछ ।  
 सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािवाट प्राप्त अनदुानवाट आक्षथाक सिायता क्षवतिण गरिने छैन । 
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 सङ्घीय वा प्रदशे मन्रालय/क्षनकायद्वािा जािी भएका मागादशान वा परिपर पालना गने गिाइनेछ ।  
 अक्षनयक्षमत खचा सम्वन्धमा लेखापिीिणवाट बेरुज ूकायम भएमा तत्काल असलू फर्छ्यौट गने गिाइनेछ । 

४.  भत्ता, सचलिधा तथा लिलिध िर्य सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि 

प्रमचिको हुिेछ । 

५.  भत्ता, सचलिधा तथा लिलिध िर्य सम्बन्धी काययको अिचगमि लेिापिीिण ि  सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

११.३  सिािी साधि तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममयत 

१.  सिािी साधि तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममयत सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 सवािी साधन ि मेक्षशनिी उपकिणको प्रयोग गने सकु्षवधा कानूनल ेतोकेको पदाक्षधकािी तथा कमाचािीलाई मार उपलब्ध 

गिाइनेछ । 
 सवािी साधन ि मेक्षशनिी उपकिण  यथा  समयमा नै आवश्यक ममात तथा सक्षभाक्षसङ्ग गिाई ममात खचामा 

तोक्षकए बमोक्षजमको क्षनयन्रण ब्यवस्था कायम गरिनेछ । 
२.  सिािी साधि तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममयत सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 सकु्षवधा नपाउने पदाक्षधकािीिरुले पक्षन सकु्षवधा क्षलने ।  
 सवािी साधन ि मेक्षशनिी उपकिण   अनक्षधकृत रुपमा प्रयोग गने । 
 सिकािी काम वािकेमा सवािी साधनिरु प्रयोग िुने 
 सवािी साधन ि उपकिण ममात सम्भाि ि सक्षभाक्षसङ्ग समयमा नगरिने । 
 सवािी साधन ि उपकिण अनावश्यक रुपमा ममात गिाईने 
 ममात खचामा क्षनयन्रण कायम निुने । 

३.  सिािी साधि तथा उपकिणको प्रयोग तथा ममयत व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

लिम्ि बमोलर्म सिािी साधि तथा उपकिण प्रयोग गिे व्यिस्था गरििेछ 

 काननूद्वािा सवािीसाधन प्रयोग गना पाउने पदाक्षधकािी वा अक्षधकािीकोलाक्षग मार सवािीसाधनको व्यवस्था 

गरिनेछ । 
 सवािी साधन ि उपकिणिरु सिकािी काममा मार प्रयोग गना पाउने गिी क्षनयन्रणको ब्यवस्था गरिनेछ । 
 कायाालयको कामको क्षसलक्षसलामा सवािी साधन प्रयोग गदाा स्वीकृक्षत आदशे क्षदने क्षलने व्यवस्था गरिनेछ । 

सिािी साधि ि उपकिणको ममयतमा लिम्ि बमोलर्मको व्यिस्था गरििेछ 



लेकम गाउँपाललकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणाली  

46 
 

 सवािी साधन ि उपकिणको ममात सम्भाि ि सक्षभाक्षसङ्ग गनुापनेवािे सम्बक्षन्धत कम्पनीको काया ताक्षलकाको 

अक्षभलेख ब्यवक्षस्थत रुपमा िाखी सो बमोक्षजम ममात सम्भाि गने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ ।  
 चाल ु सवािी साधन ि उपकिण  सञ्चालनको अक्षभलेख िाक्षखनेछ । क्षवग्रकेो अवस्थामा तत्कालै जानकािी 

गिाउनपुने ब्यक्षि तोक्ने । ममातको खरिद काया गदाा सावाजक्षनक खरिद ऐन क्षनयमावलीको प्रक्षिया पालना 

गिाइनेछ ।  
 सवािी साधन ि उपकिणको ममात सम्भाि गिाउ ांँदा प्राक्षवक्षधक जााँच गिाई ममात गनुापने सामानको क्षवविण ि 

लागत अनमुान तयाि गिी तोकेको अक्षधकािीवाट स्वीकृक्षत गिाउने ब्यवस्था गरिनेछ  ।  
 सवािी साधन ि उपकिण कुन कुन क्षमक्षतमा के कक्षत पाटा पजुाा कक्षत लागतमा ममात गरिएको िो सोको क्षवविण 

खलुाई ममात सम्भाि तथा संििणको अक्षभलेख िाक्षखनेछ ।  
 सवािी साधनको ममात गिाउऊदा चालकबाट प्रमाक्षणत गिाउने । पिुानो पाटापजुाा सामान भण्डाि क्षफताा 

गिाउन।ेतोकेको िकमभन्दा बढी मलू्यको सामान परिवतात गदाा ममातको अक्षभलेख िाक्षखनेछ। 
 सवािीसाधनको क्षवमाखचा ि तेस्रोपि दाक्षयत्व भिुानीगदाा अक्षधकािप्राप्त अक्षधकािीवाट स्वीकृक्षत गिाई संलग्न 

गिाइनेछ ।   
४. सिािी साधि ि उपकिणको ममयत सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि 

प्रमचिको हुिेछ । 

५. सिािी साधि ि उपकिणको ममयत सम्बन्धी काययको अिचगमि लेिापिीिण ि  सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

११.४  इन्धि िर्य 

१. इन्धि िर्य सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 सवािी साधन ि  उपकिणको इन्धन खचा सम्वन्धमा तोक्षकएको क्षनयन्रण ब्यवस्था पालना गरिनंेछ । 
२.  इन्धि िर्य सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 सवािी साधन ि उपकिणको इन्धन खचाको अक्षभलेख तोक्षकए बमोक्षजम निाक्षखने । 
 सवािी साधन ि उपकिणको इन्धन खचामा क्षनयन्रण कायम निुने । 

३.    इन्धि िर्य व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 
सिािी साधि ि उपकिणको इन्धि िर्य लेख्र्दा लिम्ि बमोलर्मको लियन्रण व्यिस्था गिेः 

 प्रचक्षलत काननूले इन्धन सकु्षवधा पाउने पदाक्षधकािी वा अक्षधकािीको िकमा इन्धन पाउने कोटा तोकी सोिी 

बमोक्षजम इन्धन उपलब्ध गिाउने व्यवस्था गने । इन्धन खचा माग गने फािाम स्वीकृत गिाउने व्यवस्था गरिनेछ ।  
 प्रयोग भएको इन्धनको परिमाण सक्षित तोक्षकएको ढााँचामा लगवकु िाक्षखनेछ ।  
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 कायाालयमा नै इन्धन मौज्दात िाखी उपलब्ध गिाउने ब्यवस्था गदाा माग फािाम, खरिद आदशे, दाक्षखला 

प्रक्षतवेदन सक्षित लगबकु पेश गने व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 

११.५  सेिा महिचल  भाडा तथा लिज्ञापि िर्य 
१.  सेिा महिचल, भाडा तथा लिज्ञापि िर्य सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 सेवा मिशलु, सचूना प्रकाशन ि भाडा खचागदाा क्षमतव्ययी ब्यवस्था पालना गरिनेछ । 
२.  सेिा महिचल  भाडा तथा लिज्ञापि िर्य सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 सेवा मिशलुको भिुानी समयमा नगिी जरिवाना क्षतने ।  
 सेवा मिशलु ि भाडा खचा गदाा तोक्षकएको क्षनयन्रण कायाक्षवक्षध नअपनाउने । 
 सचूना प्रकाशन अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीको स्वीकृक्षत वेगि गने । सञ्चाि माध्यमवाट छुट सकु्षवधा नक्षलई 

अपब्यय गने । 
३.  सेिा महिचल  भाडा तथा लिज्ञापि िर्य व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ। 

 सेवा मिशलु ि भाडाको भिुानी तोक्षकएको समयमानै गरिनेछ ।  
 सेवामिशलु भिुानीमा सेवाप्रदायकले क्षदने छुट प्राप्त गरिनेछ ।  
 कायाालयले कुनै पक्षन प्रकािको घि बिाल तथा अन्य  सामान भाडामा क्षल ांँदा अक्षनवाया रुपमा सम्झौता गरिनेछ 

। 
 घि बिाल तथा अन्य भाडा भुिानी गदाा भाडा सम्बन्धी सम्झौताका शता बमोक्षजमको भाडा िकम भिुानी 

क्षदइनेछ । 
 क्षवलम्व शलु्क भिुानी गदाा अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीवाट क्षनणाय  गिाइनेछ । 
 आवश्यक सचूनािरु मार अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीको स्वीकृक्षतमा तोक्षकएको उपयिु माध्यमवाट प्रकाशन गने 

ब्यवस्था गरिनेछ । 

 सचूना प्रकाशन गदाा सम्बक्षन्धत टेक्षलक्षभजन, एफ.एम. सञ्चालक वा पक्षरका प्रकाशक माफा त सोझै सचूना 

प्रकाशन गिी क्षतनीिरुले क्षदने  कक्षमशन वा छुट सकु्षवधा कट्टा गिी मार खचा लेक्षखनेछ । 
 पक्षरकामा प्रकाशन नगरि निुने सचूना मार सम्भव भएसम्म सानो साईजमा पक्षरकामा प्रकाशन गिी अन्य सचूना 

वेबसाइट माफा त सावाजक्षनक गरिनेछ । 
४.  सेिा महिचल  भाडा तथा लिज्ञापि िर्य सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक 

प्रिासि प्रमचिको ह चूिेछ । 
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५.   सेिा महिचल  भाडा तथा लिज्ञापि िर्य सम्बन्धी काययको अिचगमि लेिापिीिण ि  सचिासि सलमलतबाट 

हुिेछ । 

परिच्छेर्द  १२ -िरिर्द काययको लियन्रण-मालसामाि िरिर्द, लिमायण कायय तथा सेिा िरिर्द 

१२.१ िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी 

१.  िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 खरिद कायाको व्यवस्थापन गना प्रचक्षलत काननूद्वािा तोके अनसुािको संस्थागत व्यवस्था गरिनेछ । 
 वाक्षषाक खरिद योजना ि आवश्यकता अनसुाि खरिद गरुु योजना तयाि गरिनेछ । 
 खरिद गना अगाडी खरिद सम्बन्धी तयािी कायािरु पिूा गरिनेछ । 

 खरिद काया गनुा अक्षघ मालसामान, क्षनमााण काया ि सेवाको स्पेक्षसक्षफकेशन तयाि गरिनेछ। 
२.  िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ। 

 प्रचक्षलत काननूले तोके अनसुाि खरिद क्षनयमावली तजुामा नगने । 
 खरिद एकाइ तथा कमाचािीको ब्यवस्था नगरिने ।  
 क्षवज्ञ कमाचािीको अभावमा खरिद काया प्रभाक्षवत िुने  
 खरिद ऐन क्षनयमावली अनसुािको वाक्षषाक खरिद योजना ि खरिद गरुु योजना तयाि नगरिने 
 खरिद सम्बन्धी आवश्यक तयािी कायािरु नगरिने वा यथासमयमा नगरिने । 
 खरिद गने मालसामान, क्षनमााण काया ि सेवाको क्षवविण ि स्पेक्षसक्षफकेशन तयाि नगरिने ।   

३.  िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 सावाजक्षनक खरिद ऐन, २०६३ को पालना गनुापने । साथै ऐनको अक्षधनमा ििी खरिद क्षनयमावली बनाई लाग ू

गरिनेछ । 
 खरिद कायाबोझ ि काया प्रकृक्षतको आधािमा खरिद एकाइको स्थापना गने । खरिद काया गना कमाचािी तोक्षकनेछ ।   
 खरिद काया सावाजक्षनक खरिद अनगुमन कायाालयले तोकेको योग्यता भएको ि खरिद काया सम्बन्धी ज्ञान भएको 

वा ताक्षलम प्राप्त गिेको कमाचािीबाट गिाइनेछ । 
 कमाचािीलाई खरिद सम्बन्धी आवश्यक ताक्षलम उपलब्ध गिाइनेछ । 
 वाक्षषाक १० लाख रुपैयाभन्दा  बढी िकमको खरिद काया गदाा वाक्षषाक खरिद योजना अक्षनवाया रुपमा तयाि 

गरिनेछ । 
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 वाक्षषाक १० किोड रुपैयाभन्दा बढी िकमको खरिद काया गदाा ि बिबुषीय योजनाका लाक्षग खरिद गदाा खरिद 

गरुुयोजना तयाि गिी तोक्षकएको अक्षधकािीवाट स्वीकृत गिाइनेछ।  
 खरिद गरुु योजना तयाि गिेकोमा सो योजना समेतलाई आधाि क्षलई वाक्षषाक खरिद योजना तयाि गरिनंेछ ।  
 खरिद गरुुयोजना ि वाक्षषाक खरिद योजना तयाि गने क्षजम्मेवाि कमाचािी तोक्षकनेछ । 

िरिर्द गिचय अगाडी साियर्लिक िरिर्द लियमािलीमा ब्यिस्था भए बमोलर्मको  लिम्ि िरिर्द सम्बन्धी तयािी 

काययहरु गरििेछ 

 खरिद आवश्यकताको पक्षिचान, आपकू्षताकतााको उपलब्धता, अक्षघल्ला वषािरुमा भएको समान प्रकृक्षतको 

खरिद प्रक्षियाको अध्ययन, खरिदको क्षवविण, परिमाण ि िेर, खरिद समिूमा क्षवभाजन वा प्याकेज क्षनमााण, 

खरिदको आक्षथाक स्रोत ि िकमको पक्षिचान, खरिद क्षवक्षधको छनौट, बोलपर योग्यता वा पवूा योग्यताको 

कािबािीको आवश्यकता आक्षद ।  

 खरिद कायाप्रकृक्षत अनुसाि आपकू्षताकताा, क्षनमााण व्यवसायी, पिामशादाता, गैि सिकािी संस्था वा सेवा 

प्रदायकको योग्यताको आधािमा छुट्टाछुटै्ट मौजदुा सचूी  तयाि गने ।  
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले खरिद तयािी कायाको क्षजम्मेवािी तोक्ने । 

मालसामाि, लिमायण कायय िा सेिा आलर्द िरिर्द गिय अलि लिम्ि कायय गरििेछ 

 मालसामान, क्षनमााण काया वा सेवा आक्षदको स्पेक्षसक्षफकेशन, योजना, नक्शा, क्षडजाइन, क्षवशेष आवश्यकता 

वा अन्य क्षवविणिरु तयाि गरिनछे ।  

 सम्बक्षन्धत मालसामान, क्षनमााण काया वा सेवाको वस्तगुत प्राक्षवक्षधक तथा गणुस्तिजन्य क्षवशेषता ि कामको 

आधािमा क्षवविण तयाि गरिनेछ । 

 क्षवविणमा मालसामान, क्षनमााण काया वा सेवाको खास ब्राण्ड, िेडमाका , नाम, पेटेण्ट, क्षडजाइन, प्रकाि 

आक्षद क्षवशेषतािरु स्पिरुपमा बकु्षझने गिी उल्लेख गरिनेछ।ति, प्रक्षतस्पधाालाई सीक्षमत गने गिी उत्पक्षत्त वा 

उत्पादकको नाम ि खास प्रकािको क्षवविण, आधाि, सङ्केत वा शब्दावली उल्लेख गरिनेछैन । 
४.  िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचिको हुिेछ । 

५.   िरिर्द काययको आिश्यक ब्यिस्था तथा तयािी काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ। 

१२.२ लागत अिचमाि सम्बन्धी लियन्रण 

१. लागत अिचमाि सम्बन्धी लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 लागत अनमुान तयाि गिेि मार मालसामान, क्षनमााण काया ि सेवा खरिद काया गरिनेछ। 
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 मालसामान, क्षनमााण काया ि सेवा खरिदको लागत अनमुान तयाि गदाा खरिद ऐन, क्षनयमावलीमा तोके 

बमोक्षजमको कायाक्षवक्षध पिूा गरिनेछ । 
२. लागत अिचमाि सम्बन्धी लियन्रण सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 मालसामान, क्षनमााण काया ि सेवा खरिदको लाक्षग लागत अनमुान तयाि नगरिने ।  
 लागत अनमुान तयाि गने जनशक्षिमा दिताको अभाव 
 लागत अनमुान तयाि गदाा खरिद क्षनयमावलीको प्रावधान बमोक्षजम नगरिने । 

 तोक्षकएको दिभाउ, नम्सा, दिक्षवशे्लषण, कायाक्षवक्षध आक्षदको पालना नगरिने ।  
 प्रक्षिया पिुा भएको सकु्षनक्षित नगिी लागत अनमुान स्वीकृत गरिने ।  
 अक्षधकाि नभएको अक्षधकािीवाट लागत अनमुान स्वीकृत गरिने 

३.  लागत अिचमाि सम्बन्धी लियन्रणमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ। 
    मालसामाि, लिमायण कायय िा सेिा िरिर्द गिचय अलि लिम्िािचसाि लागत अिचमाि तयाि  गरििेछ 

 तोकेको िकम भन्दा बढीको मालसामान, क्षनमााण काया ि सेवा खरिद गनुा अक्षघ खरिद ऐन क्षनयमावलीमा 

उल्लेख भएका क्षवषय दृक्षिगत गिी अक्षनवाया रुपमा लागत अनमुान तयाि गरिनेछ । 
 कुनै आ.ब.को लाक्षग स्वीकृत भएको लागत अनमुान अनुसाि खरिद काया नभएमा पक्षछल्ला आ.ब.मा 

क्षनयमावलीमा तोकेको प्रक्षिया अपनाई अध्यावक्षधक गरिनेछ ।  
 लागत अनमुानको तयािी आन्तरिक जनशक्षिवाट गिाउने।यक्षद दि जनशक्षिको अभाव भएमा अन्य 

क्षनकायको सियोग क्षलई तयाि गरिनेछ। 
 खरिद एकाइ  प्रमखुले खरिद क्षनयमावली अनसुािको कायािरु पिूा गिी लागत अनमुान भएको सकु्षनक्षित गिी 

स्वीकृक्षतको लाक्षग पेश गनेछ। 
लिमायण काययको लागत अिचमाि तयाि गर्दाय लिम्िािचसाि गरििेछ 

 स्वीकृत नम्सा, दि क्षवशे्लषणको आधािमा लागत अनमुान तयाि गरिनेछ । 

 क्षनमााण सामग्रीको दिभाउ, मेक्षशन तथा उपकिणको भाडा वा कामदािको ज्याला क्षनधाािण गदाा दििेट क्षनधाािण 

सक्षमक्षतले तोकेको दििेटको आधािमा गरिनेछ ।  

 क्षनमााण कायाको क्षडजाइन, ड्रईङको जााँच लागत अनमुान तयाि गने प्राक्षवक्षधकभन्दा एक ति माक्षथको 

प्राक्षवक्षधक वा प्राक्षवक्षधकिरुको समिूलाई गना लगाई कुनै रटुी भएमा सच्याइनेछ । 
 मालसामानको लागत अनमुान तयाि गदाा क्षनयमावली अनसुाि आफै वा क्षजल्लाको अन्य सावाजक्षनक 

क्षनकायले सोिी प्रकृक्षतको खरिद गदाा लागेको वास्तक्षवक लागत, स्थानीय बजाि वा अन्य बजािको प्रचक्षलत 
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दिभाउ ि सामानआपकू्षता अनमुाक्षनत ढुवानी खचा, उद्योग वाक्षणज्य सङ्घले जािी गिेको दििेट आक्षद लाई 

आधाि क्षलइनेछ । 

 पिामशा सेवाको लागत अनमुान तयाि गदाा खरिद क्षनयमावली अनसुाि तोकेको नम्सा, सम्बक्षन्धत पिामशा 

सेवाको कायािेरगत शता, पिामशादाताको जनशक्षिको पारिश्रक्षमक, भ्रमण, सञ्चालन खचा, ताक्षलम गोष्ठी 

आक्षद खचालाई ध्यान क्षदइनेछ ।   

 अन्य सेवा तफा को सवािी साधन, मेक्षशनिी औजाि आक्षद भाडामा क्षलने, मालसामान ममात सम्भाि ि घि 

भाडा ि सेवा किाि आक्षदको लागत अनमुान तयाि गदाा खरिद क्षनयमावलीमा उल्लेक्षखत कायाक्षवक्षध ि आधाि 

पिूा गिी गरिनछे । 
 लागत अनमुान जााँच तथा स्वीकृत गने अक्षधकािीले तोक्षकएको आधािवाट लागत अनमुान तयाि भएको 

सकु्षनक्षित गरिनेछ। 
 अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीले तयािीको प्रक्षिया पिुा भएको सकु्षनक्षित गिी लागत अनमुान स्वीकृत गनछे । 

४.  लागत अिचमाि तयािी ि सो को लियन्रण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचिको ह चूिेछ। 

५. लागत अिचमाि लियन्रण काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ । 

१२.३  िरिर्द लिलध सम्बन्धी लियन्रण 

१. िरिर्द लिलध सम्बन्धी लियन्रणमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 खरिद काननू बमोक्षजम तोक्षकएको खरिद क्षवक्षध छनौट तथा प्रक्षकया पिूा गिेि मार खरिद काया गरिनेछ । 
२. िरिर्द लिलध सम्बन्धी लियन्रणमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 खरिद काननूमा तोके बमोक्षजमको आवश्यक खरिद क्षवक्षध छनौट नगने । 
 प्रक्षतस्पधाा सीक्षमत िुने गिी खरिद काया टुिा टुिा पािी खरिद गरिने । 
 आवश्यक ब्यवस्था नभए तापक्षन खरिद प्रकृया शरुु गरिने । 

३. िरिर्द लिलध सम्बन्धी लियन्रण व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 
 मालसामान, क्षनमााण काया, सेवा खरिद तथा पिामशा सेवा खरिद गने काया सावाजक्षनक खरिद ऐन 

क्षनयमावलीमा तोक्षकएबमोक्षजम खरिद मलू्यको आधािमा बोलपर, क्षसलवन्दी दिभाउपर, सोझै खरिद, 

उपभोिा सक्षमक्षत, अमानत लगायतका तोक्षकएको खरिद क्षवक्षध छनंौट गिी खरिद काया गरिनेछ ।  
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 काननूद्वािा कि नलाग्ने वा कि छुट भएको िकमसम्म वा दगुाम िेर भनी तोकेको क्षजल्लाको खरिद काया बािके 

स्थायी लेखा नम्बि ि मूल्य अक्षभवकृ्षि कि दताा प्रमाणपर प्राप्त गिेका व्यक्षि, फमा, संस्थाबाट खरिद गरिनेछ 

। 

 मालसामान, क्षनमााण काया ि सेवा खरिद काया गदाा प्रक्षतस्पधाा सीक्षमत िुने गिी टुिा टुिा पािी खरिद गरिन े

छैन । 
 खरिदको लाक्षग आवश्यक बजेट ि क्षनमााणस्थलको व्यवस्था नभई खरिद सम्बन्धी काम कािबािी शरुु 

गरिनेछैन ।  
 खरिद गदाा नेपालमा उत्पाक्षदत मालसामानलाई प्राथक्षमकता क्षदइनेछ ।   
 खरिद एकाइ प्रमखु ि लेखा प्रमुखले कायाालयको खरिद प्रकृया क्षनयमानसुाि भएकोवािे क्षनिन्ति सपुरिवेिण 

गरिनेछ । 
४.  िरिर्द लिलध ि सो को लियन्रण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचिको हुिेछ । 

५. िरिर्द लिलध सम्बन्धी लियन्रण काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ । 

१२.४ बोलपर सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध 

१. बोलपर सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 बोलपर सम्बन्धी तोक्षकएको प्रक्षिया,  चिण ि कायाक्षवक्षध पालना गरिनेछ । 
 बोलपर आह्वान गदाा तोक्षकए बमोक्षजमको खरिद कागजात तथा शता छनौट गिी सचूना आह्वान गरिनेछ । 
 बोलपर आह्वानको सचूना कानूनले तोक्षकए बमोक्षजम प्रकाशन गरिनेछ । 

 बोलपर खोल्ने, पिीिण गने काया काननूद्वािा तोक्षकए बमोक्षजम गरिनेछ । 
 खरिद काननू बमोक्षजम बोलपरको मलू्याङ्कन  गिाई वोलपर स्वीकृत  गरिनेछ ।    

२.  बोलपर सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 
 बोलपर सम्बन्धी चिणबद्ध प्रक्षिया तथा कायाक्षवक्षध पालना नगरिने ।  
 खलु्ला ि भेदभाव ििीत वोलपर प्रक्षिया नअपनाइने । 
 स्वीकृत बोलपर सम्बन्धी  कागजात तथा शतािरु छनौट नगिी बोलपर आह्वान गरिने। 
 बोलपरको सचूना सावाजक्षनक निुने । 
 बोलपरको सचूना तोक्षकएकंो कायाालयको वेबसाइटमा निाक्षखने । 
 बोलपर खोल्ने ि पिीिण गने काया ऐनको प्रावधान बमोक्षजम नगरिने । 
 बोलपरको मलू्याङ्कन तोक्षकए बमोक्षजम सक्षमक्षतवाट निुने ।  
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 बोलपर स्वीकृक्षत तोक्षकएको तिको अक्षधकािीवाट नगरिने ।  
 बोलपर स्वीकृत गदाा काया प्रकृया पिूा नगरिने । 

३. बोलपर सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 
मालसामाि, लिमायण कायय िा सेिा आलर्द िोलपरद्वािा िरिर्द गर्दाय लिम्ि कायय गरििेछ 

 तोक्षकए बमोक्षजम िकम वा खरिद प्रकृक्षत अनसुाि बोलपरको प्रकृया, चिण ि पवूा योग्यता सम्बन्धी प्रक्षियािरु 

अवलम्वन गरिनेछ । 
 बोलपर सम्बन्धी आवश्यक कागजात ि कायाक्षवक्षध अपनाई बोलपर आह्वान गरिनेछ । 
 योग्य बोलपरदातालाई क्षवना भेदभाव खरिद प्रक्षियामा सिभागी िुने समान अवसि प्रदान गरिनेछ ।  
 क्षजम्मेवाि अक्षधकृत ि खरिद एकाई प्रमखुले वोलपर प्रकृयावािे सकु्षनक्षित  गिी वोलपर काया अक्षघ वढाइनेछ । 
 खरिद सम्झौता छनौट गदाा सावाजक्षनक खरिद अनगुमन कायाालयबाट जािी भएको नमनुा बोलपर सम्बन्धी 

कागजातलाई आधाि क्षलइनेछ ।  
 सावाजक्षनक खरिद अनगुमन कायाालयबाट नमंूना कागजात जािी नभएको अवस्थामा आफूलाई आवश्यक 

पिेको खरिद कायाको सम्झौता सक्षितको कागजात तयाि गरिनेछ। 
 खरिद एकाइ प्रमखुले बोलपर आह्वान गनुा अगावै उपयिु बोलपर सम्बन्धी कागजात छनौट गरिएको 

सकु्षनक्षित गिी प्रमखु  प्रशासकीय अक्षधकृतवाट स्वीकृत गिाइनेछ। 
 खरिद क्षनयमावलीमा उल्लेक्षखत कुिािरु खलुाई बोलपर वा पवूा योग्यता क्षनधाािणको प्रस्ताव आह्वानको 

सचूना िाक्षरिय स्तिको दकै्षनक पर पक्षरकामा प्रकाशन गरिनेछ । 
 अन्तिााक्षरिय स्तिको बोलपरको िकमा अन्तिााक्षरिय सञ्चाि माध्यममा समेत प्रकाशन गरिनछे।  
 बोलपरको सचूना स्थानीय तिको वेबसाइटमा िाक्षखनेछ । 
 बोलपरको सचूना सावाजक्षनक खरिद अनगुमन कायाालयको वेबसाईटमा िातन सक्षकनेछ।   
 खरिद एकाइ प्रमुखले उि बमोक्षजम सञ्चाि माध्यमवाट सचूना प्रकाक्षशत गिाउनेछ । 
 क्षजम्मेवाि अक्षधकृत ि खरिद एकाइ प्रमखुले क्षनयमावलीको व्यवस्था पिूा भएको सुक्षनक्षित भए पक्षछ वोलपर 

काया अक्षघ वढाउनेछ। 
बोलपर िोल्र्दा ि पिीिण गर्दाय लिम्ि कायय गरििेछ 

 बोलपर पेश गने अक्षन्तम क्षमक्षत ि समय समाप्त भएको लगत्तै सोिी क्षदन बोलपर सम्बन्धी कागजातमा 

उल्लेक्षखत समय ि स्थानमा तोक्षकए बमोक्षजम प्रक्षियािरु अपनाई बोलपरिरु खोक्षलनेछ ।  
 खोक्षलएको बोलपर सम्बन्धी कागजातमा जमानत िकम (क्षवड बण्ड) ि आवश्यक कागजात पेश भएको 

यक्षकन गिी मचुलु्का तयाि गरिनेछ । 
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 उपलब्ध भएसम्म बोलपरदाता, क्षनजका प्रक्षतक्षनक्षध वा नक्षजकको कायाालयको प्रक्षतक्षनक्षधको सिभाक्षगता 

गिाइनेछ । 
बोलपर स्िीकृलतमा लिम्ि काययलिलध अपिाइिेछ  

 खरिद काननू बमोक्षजम ग्राह्य वा योग्य बोलपरिरु मलू्याङ्कन प्रक्षियामा समावेश गिी बोलपर मलू्याङ्कन 

सक्षमक्षतवाट मलू्याङ्कन गिाइनेछ ।  
 बोलपरको मलू्याङ्कन गदाा सोको आधाि ि तरिका समेत खलु्ने गिी सक्षमक्षतवाट प्रक्षतवेदन प्राप्त गरिनेछ । 
 सक्षमक्षतको क्षसफारिसमा न्यनूतम मलू्याङ्क्षकत सािभतूरुपमा प्रभावग्रािी बोलपर अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािीवाट 

खरिद काननू बमोक्षजम स्वीकृत गरिनेछ । 
 बोलपर छनौट भएको बोलपरदातालाई बोलपर स्वीकृत गने आशयपर क्षदइनेछ । 
 तोक्षकएको समयक्षभरै बोलपर मलू्याङ्कन प्रक्षिया सम्पन्न गरिनेछ । 
 खरिद शाखा प्रमखुले खरिद प्रकृया पिूा भएको सकु्षनक्षित गिी स्वीकृत गिाउनेछ । 

४. बोलपर काययलिलध ि सो को लियन्रण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचिको ह चूिेछ । 

५.बोलपर काययलिलध ि सो को लियन्रण काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ । 

१२.५  िरिर्द काययमा सरू्िा प्रलिलधको प्रयोग 

१. िरिर्द काययमा सरू्िा प्रलिलधको प्रयोग सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 खरिद सम्बन्धी तथ्याङ्क तथा सचूनािरु एवम ्कागजात कम्प्यटूि प्रणालीमा अध्यावक्षधक गिी िाक्षखनेछ । 
 काननूद्वािा तोक्षकए बमोक्षजम क्षवद्यतुीय सञ्चािको माध्यमबाट खरिद कािवािी गरिनेछ । 
 खरिद सम्झौता गदाा तोक्षकए बमोक्षजमको आवश्यक प्रक्षिया पिूा गरिनेछ । 

२. िरिर्द काययमा सरू्िा प्रलिलधको प्रयोग सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 खरिद सम्बन्धी तथ्यांक, सूचना एवम ् कागजात तोक्षकएको कम्प्यूटि प्रणालीमा निाक्षखने ि  अध्यावक्षधक 

नगरिने 
 तोक्षकए बमोक्षजम क्षवद्यतुीय सञ्चािको माध्यमबाट खरिद सम्बन्धी कािवािी नगरिने । 
 खरिद सम्झौता गने काया तोक्षकए बमोक्षजम नगरिने ।  
 काया सम्पादन जमानत नक्षलने । 
 तोक्षकएको अवस्थामा जमानत जफत नगरिने । 

३.  िरिर्द काययमा सरू्िा प्रलिलधको प्रयोग व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 
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 खरिद एकाइ प्रमखुले  खरिद सम्बन्धी कागजात, तथ्याङ्क, सचूना (खरिद योजना तयािी, खरिद 

आवश्यकताको क्षनधाािण, आपकू्षताकतााको मौजदुा सचूी, लागत अनमुान तथा खरिद कागजात तयाि गने, 

खरिद प्याकेज क्षनधाािण गने, स्पेक्षशक्षफकेशन तोक्ने आक्षद) तयाि गना तोक्षकएको सफ्टवेयि वा कम्प्यटूि 

प्रणाली उपयोग गने ि सिुक्षित तथा अध्यावक्षधक रुपमा िातने प्रवन्ध गरिनेछ । 
 क्षवद्यतुीय माध्यमवाट खरिद कािवािी गदाा सावाजक्षनक खरिद अनुगमन कायाालयको आक्षधकारिक क्षवद्यतुीय 

खरिद प्रणालीमा आवद्ध भई सो पोटालमा दताा भई खरिद कािोबाि सञ्चालन गरिनेछ । 
 सावाजक्षनक खरिद ऐन क्षनयमावली बमोक्षजम तोक्षकएको िकमभन्दा वढीको क्षनमााण काया वा मालसामान 

तथा पिामशा सेवा खरिद गदाा अक्षनवाया रुपमा क्षवद्यतुीय खरिद प्रणालीवाट गरिनेछ । 
िरिर्द सम्झौता गर्दाय लिम्ि लियन्रण प्रलिया अपिाइिेछ   

 फुटकि खरिद बािकेको खरिद सम्वन्धमा खरिद ऐन क्षनयमको अक्षधनमा ििी खरिद सम्झौता गरिनेछ । 
 खरिद सम्झौता गदाा खरिद कागजातमा उल्लेक्षखत शतािरु समावेश गरिनेछ ।  
 खरिद सम्झौता गनुा अक्षघ खरिद ऐन बमोक्षजम तोक्षकएको ढा ांँचाको कायासम्पादन जमानत 

क्षलइनेछ।सम्झौता गनेले सम्झौता बमोक्षजम काम शरुु नगिेमा, बीचैमा छोडेमा वा सम्झौता बमोक्षजम 

कामको प्रगक्षत नगिेमा खरिद काननू बमोक्षजम कािवािी गिी सम्झौता अन्त्य गिी प्राप्त काया सम्पादन 

जमानत जफत गरिनेछ । 
 सम्झौताको शतामा ब्यवस्था भए बमोक्षजम मार परिचालन पेश्की (मोक्षवलाईजेसन एडभान्स) बैंक जमानत 

अक्षग्रम रुपमा क्षलई मार क्षदइनेछ । 
 बैकजमानतको म्याद क्षनयन्रणखाता िाखी क्षनयक्षमत क्षनगिानी गिी म्याद समाप्त निुाँद ैनक्षवकिण गिाइनेछ ।  

४. िरिर्द काययमा सरू्िा प्रलिलधको प्रयोग सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचि ि सरू्िा प्रलिलध 

अलधकृतको ह चूिेछ । 

 ५. िरिर्द काययमा सरू्िा प्रलिलधको प्रयोग काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ । 

१२.६ लसलबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द 

१. लसलबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 क्षसलबन्दी दिभाउपरवाट खरिद गदाा खरिद काननूमा तोक्षकएको प्रकृया पिूा गरिनेछ । 
 सोझ ैखरिद सम्बन्धी काया तोक्षकए बमोक्षजमको अवस्थामा मार गरिनेछ । 

२.  लसलबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 
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 खरिद काननूको दिभाउपर सम्बन्धी कायाक्षवक्षध पालना नगरिने ।  
 दिभाउपरको सचूना तोक्षकए बमोक्षजम  सावाजक्षनक निुने 
 सोझै खरिद गदाा  खरिद ऐन क्षनयमावलीको आवश्यक प्रक्षिया पालना नगरिने । 

३.  लसलबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

लसलबन्र्दी र्दिभाउपरिाट िरिर्द गर्दाय लिम्ि लियन्रण प्रलिया अपिाइिेछ  

 खरिद ऐन क्षनयमावलीमा तोक्षकए बमोक्षजमको िकमगत सीमाक्षभर ििी मार मालसामान, क्षनमााण काया वा 

अन्य सेवा क्षसलबन्दी दिभाउपरद्वािा खरिद गरिनेछ । 

 क्षसलबन्दी दिभाउपर माग गनुा अक्षघ खरिद गने मालसामान, क्षनमााण काया वा सेवाको स्पेक्षसक्षफकेशन, 

गणुस्ति, परिमाण, आपकू्षताका शतािरु ि समय तथा आवश्यक कुिािरु खलुाई दिभाउपर फािाम तयाि 

गरिनेछ । 
 क्षसलबन्दी दिभाउपरको आह्वानको सचूना िाक्षरिय वा स्थानीयस्तिको परपक्षरकामा तोक्षकएको अवक्षध क्षदई 

सचूना प्रकाशन गरिनेछ । 
 क्षनमााण काया, मालसामान वा पिामशा सेवाको सोझै खरिद गने काया सावाजक्षनक खरिद ऐन क्षनयमावलीमा 

उल्लेक्षखत िकमगत सीमाक्षभर ििी तोक्षकएको अवस्था वा क्षवशेष परिक्षस्थक्षतमा मार गरिनेछ । 
 सोझ ैखरिद गनुापदाा मौजदुा सूचीमा ििकेा कम्तीमा तीनबटा आपकू्षताकताा वा सेवा प्रदायकबाट प्रस्ताव 

क्षलएि मार खरिद गरिनेछ । 

 सोझ ैखरिद गदाा एक आक्षथाक वषामा खरिद काननूले तोकेको िकमभन्दा बढी िकम िुने गिी एउटै व्यक्षि, 

फमा, कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खरिद गरिनेछैन । 
 सोझ ैखरिदका लाक्षग आपकू्षताकताा वा सेवा प्रदायकको मौजदुा सूची अद्यावक्षधक गरिनेछ । 

४. लसलबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचिको हुिेछ । 

५. लसलबन्र्दी र्दिभाउपर ि सोझै िरिर्द सम्बन्धी काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ । 

१२.७ अन्य िरिर्द प्रकृया सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध 

१. अन्य िरिर्द प्रकृया सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 
 उपभोिा सक्षमक्षत, गैिसिकािी संस्था ि अमानतबाट खरिद काया गिाउाँदा  काननूमा तोक्षकएको अवस्थामा 

मार गिाउन ुपने । 
२. अन्य िरिर्द प्रकृया सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 
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 खरिद काननू क्षवपरित  उपभोिा सक्षमक्षत वा लाभग्रािी समदुायबाट काया गिाउने । 
 उपभोिा सक्षमक्षतले ठेकेदािबाट काम गिाउने । 
 सक्षमक्षतमा गैि उपभोिा संलग्न िुने । 

३.  अन्य िरिर्द प्रकृया सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

यस िरिर्दमा लिम्ि लियन्रण प्रलिया अपिाउिेः 

 उपभोिा सक्षमक्षत वा लाभग्रािी समदुायबाट क्षनमााण काया गिाउाँदा काममा क्षमतव्यक्षयता, गणुस्तिीयता वा 

क्षदगोपना अक्षभबकृ्षद्ध िुने वा परियोजनाले िोजगािीको सजृना गने ि लाभग्रािी समदुायलाई सिभागी गिाउने 

वा सामान्य प्रकृक्षतको साना ि ममात सम्भािको काम मार खरिद ऐन क्षनयमावली बमोक्षजम तोक्षकएको 

िकमक्षभर ििी गिाइनेछ ।   
 उपभोिा सक्षमक्षतले पालना गने आचािसंक्षिताको क्षनमााण ि सोको पालनामा कडाइ गरिनेछ । 
 सम्पादन गिेको कामको अनगुमन ि मलू्याङ्कन प्रभावकािी बनाइनेछ । 

 कायाित जनशक्षिबाट गना नसक्षकने जनचेतनासम्बन्धी अक्षभमखुीकिण, ताक्षलम, सवक्षलकिण, मलू 

प्रवािीकिण जस्ता काया स्पि कािण ि औक्षचत्य खलुाई गैिसिकािी संस्थाबाट गिाइनेछ । 

 सामान्य प्रकृक्षतको ममात सम्भाि, सानाक्षतना क्षनयक्षमत काया वा सिसफाई जस्ता काया अमानतबाट गना एक 

ति माक्षथको अक्षधकािीको पवूा स्वीकृक्षत क्षलइनेछ । 
 उपिोि काम गिाउने सम्बन्धी खरिद काननूको प्रावधान पालना गरिनेछ । 

४. अन्य िरिर्द प्रकृया लियन्रण काययलिलध सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचिको हुिेछ । 

५. अन्य िरिर्द प्रकृया सम्बन्धी लियन्रण काययलिलध काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतबाट हुिेछ। 

१२.८ िरिर्द काययको पिीिण तथा भचिािी लसफारिस सम्बन्धी लियन्रण 

१. िरिर्द काययको पिीिण तथा भचिािी लसफारिस सम्बन्धी लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि 

गरििेछ । 
 क्षनमााण काया ि मालसामान तोक्षकए बमोक्षजम जााँच गिेि मार स्वीकाि गनुा पने । 

 क्षबलक्षवजकको भिुानी खरिद ऐन, क्षनयमावली ि सम्झौतामा तोक्षकएको कायाक्षवक्षध पिूा भएपक्षछ मार 

क्षदनपुने । 
२. िरिर्द काययको पिीिण तथा भचिािी लसफारिस सम्बन्धी लियन्रणरे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 क्षनमााण काया ि मालसामानको जााँच प्रक्षिया पिूा नगिी स्वीकाि गरिने 
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 खरिद सम्बन्धी आवश्यक कागजात तथा प्रक्षियािरु पिूा नगरिने ।  
 प्रकृया पिुा नभए तापक्षन भिुानीको क्षसफारिस क्षदइने । 

 
३ िरिर्द काययको पिीिण तथा भचिािी लसफारिस सम्बन्धी लियन्रण व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु 

अिलम्िि गरििेछ । 

 आपकू्षता गरिएका मालसामान सम्झौतामा उल्लेक्षखत स्पेक्षसक्षफकेशन ि गणुस्ति बमोक्षजमको भए नभएको 

अक्षनवाया रुपमा क्षनिीिण वा पिीिण गने गिाइनेछ । 

 सम्पन्न क्षनमााण काया, आपकू्षता भएको मालसामान वा प्रदान गरिएको सेवा स्वीकाि गदाा खरिद 

क्षनयमावली बमोक्षजमका कुिा समावेश गिी काया स्वीकाि प्रक्षतवेदन तयाि गने गिाइनेछ । 
िरिर्द काययको भचिािी गर्दाय लिम्ि लियन्रण प्रलिया अपिाइिेछ 

 खरिद सम्बन्धी क्षबल/क्षवजकको भिुानी क्षददंा खरिद सम्झौताको अधीनमा काया वा सम्झौता ि किािका 

शता पिूा भएको यक्षकन गिी मार क्षसफारिस गरिनेछ ।  
 िक्षनङ क्षबल वा अन्य कुनै क्षवलको भिुानी गदाा सम्बक्षन्धतवाट खरिद सम्झौता बमोक्षजम आवश्यक 

कागजात पेश गना लगाइनेछ  ।  
 पेश भएको क्षबल क्षबजक ि कागजात सम्बक्षन्धत अक्षधकािीले तोक्षकएको अवक्षधक्षभर नै भिुानीको लाक्षग 

क्षसफारिस गरिनेछ । 
 क्षजम्मेवाि अक्षधकािीले प्रकृया पिूा भएको सकु्षनक्षित गिी भुिानी स्वीकृत गने सम्बक्षन्धत शाखाल े

आवश्यक प्रक्षिया पिूा भएको सुक्षनक्षित गरिनछे । 

४.  िरिर्द काययको पिीिण तथा भचिािी लसफारिस सम्बन्धी लियन्रण प्रमचि लर्म्मेिािी िरिर्द इकाइ प्रमचिको 

हुिेछ । 

५. िरिर्द काययको पिीिण तथा भचिािी लसफारिस सम्बन्धी लियन्रण काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय 

अलधकृत ि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

परिच्छेर्द  -१३ प्रलतिद्ध िर्य तथा भचिािी लर्दि बाँकी लहसािको लियन्रण 

१. प्रलतिद्ध िर्य तथा भचिािी लर्दि बाँकी लहसािको लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 क्षवत्तीय स्रोतको बक्षिागमन िुने प्रक्षतवद्ध खचा दाक्षयत्वको पक्षिचान गरिनेछ । 
 आन्तरिक तथा वैदके्षशक ऋण  दाक्षयत्वको पक्षिचान गरिनेछ । 
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 काननूी व्यवस्था वा क्षनणाय बेगि आक्षथाक दाक्षयत्व सजृना गने ि बजेटभन्दा बढी खचा िुने गिी दाक्षयत्व 

श्रजृना गने काया गरिने छैन । 
 आगामी वषाको बजेट तयाि गदाा सजृना भएका प्रक्षतवद्ध दाक्षयत्व तथा भिुानी क्षदन बााँकी क्षिसावलाई 

समावेश गरिनेछ । 
 प्रक्षतवद्ध खचा तथा भिुानी बााँकी िकम वाक्षषाक कायािममा समावेश भएको आधािमा मार भिुानी 

क्षदइनेछ । 
२. प्रलतिद्ध िर्य तथा भचिािी लर्दि बाँकी लहसािको लियन्रण सरं्दभयमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

। 
 क्षवत्तीय स्रोतको बक्षिागमन िुने प्रक्षतवद्ध खचा दाक्षयत्वको पक्षिचान नगरिने । 
 ऋण दाक्षयत्वको पक्षिचान उपयिु क्षकक्षसमले नगरिने  
 ऋणको सााँवा व्याज भिुानीको लेखा निाक्षखने 
 प्रक्षतवद्ध खचा दाक्षयत्वको लेखा निाक्षखने । 
 प्रक्षतवद्ध खचा दाक्षयत्वको लेखा तोक्षकए बमोक्षजमको ढााँचामा निाक्षखने 
 काननूी व्यवस्था वा क्षनणाय बेगि आक्षथाक दाक्षयत्व पने क्षवषयमा क्षनणाय क्षलने । 
 बजेटको सीमाभन्दा बढी खचा गिी अकोवषालाई दाक्षयत्व श्रजृना गने । 
 प्रक्षतवद्ध खचा तथा भिुानी बााँकी िकम वाक्षषाक बजेट तयाि गदाा समावेश नगरिने । 
 वाक्षषाक बजेट तथा कायािममा समावेश नभएको प्रक्षतवद्ध खचा तथा क्षवगतको कायािम खचा भिुानी क्षदने 

। 
३. प्रलतिद्ध िर्य तथा भचिािी लर्दि बाँकी लहसािको लियन्रण व्यिलस्थत बिाउि रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि 

गरििेछ । 
आलथयक कािोिाि सञ्र्ालि सम्िन्धमा तोलकएको िकमभन्र्दा मालथका लिम्ि बमोलर्मको िर्यहरु प्रलतिद्ध िर्य 

र्दालयत्िको रुपमा समािेि गरििेछ ।  

 मालसामान वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौता ि किाि अनरुुप भिुानी क्षदन पने िकम,  

 खरिद सम्झौता ि किाि गिे वापत प्राप्त िुने मालसामान, क्षनमााण काया तथा सेवा वापत क्षसजाना भएको 

दाक्षयत्व वा प्रक्षतवद्ध िकम, 

 कुनै सम्झौता बापत प्रत्येक वषा बझुाउन ुपने शलु्क, दस्तिु वापतको िकम,  

 खरिद सम्झौता वा कायाादशे बमोक्षजम क्षतनुापने गिी सजृना भएको पिुस्काि, िक्षतपकू्षता जस्ता िकम । 
आन्तरिक तथा बैरे्दलिक ऋण सम्बन्धी  सम्झौताहरुको अध्यािलधक रुपमा अलभलेि िालििेछ । 
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 आन्तरिक तथा बैदके्षशक ऋण सम्झौतामा उल्लेक्षखत भिुानी ताक्षलका बमोक्षजम  क्षतनुापने सााँवा व्याज तथा 

अन्य खचा लगायतको दाक्षयत्व िकमिरुको पक्षिचान गिी क्षिसावको तोक्षकए बमोक्षजम लेखा िाक्षखनेछ । 
 प्रक्षतवद्ध खचा दाक्षयत्वको लेखा अक्षनवाया रुपमा िाक्षखनेछ । 
 प्रक्षतवद्ध खचा दाक्षयत्वको लेखा तोक्षकए बमोक्षजमको ढााँचामा िातने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ। 
 लेखा अध्यावक्षधक रुपमा िाखी सोको आधािमा क्षवत्तीय क्षवविण तयाि गिी प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतवाट 

प्रमाक्षणत गिाई िातने ब्यवस्था गरिनेछ । 
 तोक्षकए बमोक्षजमको प्रक्षतवेदन सम्बक्षन्धत क्षनकायलाई उपलव्ध गिाइनेछ । 
 पदाक्षधकािी ि कमाचािीिरुलाई काननू क्षनयमद्वािा तोक्षकएको सकु्षवधा मार प्रदान गने । काननूद्वािा 

तोक्षकएकोभन्दा बढी िुने गिी थप सकु्षवधा क्षदने वा साक्षवकको सुक्षवधा वकृ्षद्ध िुने गिी थप आक्षथाक दाक्षयत्व 

ब्यिोदाा अक्षनवाया रुपमा आवश्यक काननू संशोधन वा काननू बमोक्षजम क्षनणाय गिाइनेछ । 

 क्षजम्मेवाि अक्षधकािीले चाल ू आक्षथाक वषाको  स्वीकृत बजेट, कायािमको आधािमा मार खचा गने ि 

बजेटले नखाम्ने गिी बढी खचा िुनेगिी आगामी वषाको लाक्षग दाक्षयत्व श्रजृना गरिनछैेन । 
 क्षवशेष कािण एवम ्परिक्षस्थक्षतवश बजेटभन्दा  बढी खचा भएमा यस्तो कािण खोली क्षनणाय गिाई खचाको 

क्षबल भपााई बमोक्षजमको िकम खलुाई भिुानी क्षदन बााँकीको खाता तथा कच्चावािी सक्षित प्रमाक्षणत गिी 

िाक्षखनेछ । 
आगामी आ.ब.को बरे्ट तथा काययिम तयाि पार्दाय लिम्िािचसािको प्रलतिद्ध र्दालयत्ि ि भचिािी लर्दि बाँकी िकमहरु 

समािेि गरििेछ 

 क्षनमााण ठेक्का सम्झौता अनसुाि भिुानी क्षदनपुने गिी दाक्षयत्व सजृना भएका पेश्की, मलू्यवकृ्षद्ध िकमिरु,  

 स्थानीय तिले क्षदनपुने िक्षतपकू्षता, मआुब्जािरु,  

 आन्तरिक तथा वाह्य  ऋणको सााँवा ब्याज वापत क्षतनुापने िकमिरु, 

 प्रशासक्षनक तथा कमाचािी खचा वापत भिुानी दाक्षयत्व बााँकी ििकेो िकमिरु, कायाालयले अन्य क्षनकायलाई 

क्षतना बा ांँकी ििकेो िकमिरु, 

 कि तथा गैि कि, भन्साि, शलु्क वापत क्षतनुापने िकमिरु आक्षद ।   
 चाल ूवषामा सना आएको प्रक्षतवद्ध खचा दाक्षयत्व तथा क्षवगत वषाको भिुानी बा ांँकी िकमिरू दिेाय 

बमोक्षजम मार भिुानी क्षदनेंः  

 चाल ूस्वीकृत वाक्षषाक बजेट तथा कायािममा समावेश भएको क्षवगतको कायािम खचािरु, 
 प्रमाक्षणत दाक्षयत्व क्षिसाव वा भिुानी क्षदन बााँकीको खाता तथा कच्चावािी म.ले.प.फा. मा समावेश भएको 

िकमिरु,  
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 क्षवगतको प्रक्षतवद्ध दाक्षयत्व िकम वापत क्षतनुापने थप दस्तिु तथा व्याजको  क्षिसाव गिी भिुानी गरिनेछ । 
४. प्रलतिद्ध िर्य तथा भचिािी लर्दि बाँकी लहसािको लियन्रण सम्बन्धमा प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय 

अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको हिेछ । 

५. प्रलतिद्ध िर्य तथा भचिािी लर्दि बाँकी लहसािको लियन्रण सम्बन्धी काययको अिचगमि काययपाललका ि 

सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

परिच्छेर्द -१४ आकलस्मक कायय तथा लिपर््द व्यिस्थापि काययमा िर्य लियन्रण 

१४.१ आकलस्मक कायय तथा लिपर््द व्यिस्थापि काययमा िर्य लियन्रण 

१.  आकलस्मक कायय तथा लिपर््द व्यिस्थापि काययमा िर्य लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि 

गरििेछ । 

 आपतकालीन काया तथा क्षवपदको ब्यवस्थापन गना आवश्यक संगठनात्मक संिचना तथा कोषको व्यवस्था 

गरिनेछ । 
 आपतकालीन काया तथा क्षवपद ब्यवस्थापन सम्वन्धी काया गदाा सङ्घीय तथा प्रदशेका सम्वद्ध क्षनकायसाँग 

आवश्यक समन्वय कायम गरिनेछ । 
 आपतकालीन काया सञ्चालन केन्रले क्षवपद ब्यवस्थापनको कायासञ्चालन गनेछ । 
 क्षवपद ्ब्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चालन पािदशीरुपमा   गरिनेछ । 
 आपतकालीन योजना ि सेवा सुचारु योजना  तयाि गिी लाग ूगरिनछे ।    

२.  आकलस्मक कायय तथा लिपर््द व्यिस्थापि काययमा िर्य लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे 

रे्दलिन्छ । 

 आपतकालीन काया तथा क्षवपदको ब्यवस्थापन गना संगठनात्मक संिचनाको ब्यवस्था नगरिने । 
 आवश्यक कोषको व्यवस्था तथा कायाक्षवक्षधिरु तयाि नगरिने । 
 आवश्यक समन्वय कायम नगरिने । 
 तोक्षकएको काननू ि कायाक्षवक्षधको पालना नगरिने ।  
 कोषको आपतकालीन कायासञ्चालन केन्रले तोक्षकएको कायाक्षवक्षधको पालना नगने ।  
 आम्दानी खचा दके्षखने गिी  अध्यावक्षधक रुपमा अक्षभलेख ि क्षिसाव निाक्षखने । 
 खाता सञ्चालन गदाा  पािदक्षशाता कायम नगरिने । 
 आपतकालीन योजना ि सेवा सुचारु योजना तयाि नगरिने । 
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३.  आकलस्मक कायय तथा लिपर््द व्यिस्थापि काययमा िर्य लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि 

गरििेछ । 

आपतकालीि कायय तथा लिपर्दको ब्यिस्थापि गिय लिम्िािचसािको ब्यिस्था गिेः 

 स्थानीय क्षवपद व्यवस्थापन सक्षमक्षत, वडास्तिीय क्षवपद ्व्यवस्थापन सक्षमक्षत ि आपतकालीन केन्र जस्ता 

आवश्यक संिचनाको क्षवकास तथा क्षवपद ्व्यवस्थापन शाखा वा एकाइ गठन गिी आवश्यक कमाचािीको 

प्रवन्ध गरिनेछ । 
 आवश्यक स्रोतसाधनको उपलव्धता सकु्षनक्षित गना प्रचक्षलत काननू बमोक्षजमको आकक्षस्मक कोष तथा क्षवपद 

व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गरिनेछ ।  

 कोष िकमलाई व्यवक्षस्थत रुपमा परिचालन गना आवश्यक ऐन, क्षनयम ि कायाक्षवक्षधिरु तयाि गिी लाग ू

गरिनेछ । 
 सङ्घीय तथा प्रदशेका सम्वद्ध क्षनकायिरुसाँग आवश्यक सम्पका  तथा समन्वय कायम गरिनेछ । 
 कोष सञ्चालन गने क्षनदके्षशका तथा कायाक्षवक्षधिरु तयाि गदाा सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािको मागादशान 

अनरुुप िुने गिी गरिनेछ  । 
 सङ्घीय तथा प्रदेश सिकािको सम्वद्ध क्षनकायिरुसाँग समन्वय तथा सम्पका  कायम िाखी क्षवपद ् व्यवस्थापन 

सम्बन्धी कायािम तजुामा ि सञ्चालन गरिनेछ। 
 क्षवपद ्ब्यवस्थापन सम्वन्धी कायाको सचूना तथा तथ्याङ्क आदान प्रदान गरिनेछ । 

      लिपर्द व्यिस्थापि कोष सञ्र्ालि सम्िन्धमा लिम्िािचसाि गरििेछ 

 क्षवपद व्यवस्थापन कोषमा सम्बक्षन्धत ऐन तथा कायाक्षवक्षध अनसुाि वजेटमाफा त स्वीकृत िकम, अन्य 

स्थानीय तिवाट प्राप्त िकम, कोषमा जम्मा िुने गिी सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािवाट प्राप्त िकम, व्यक्षि 

वा संस्था आक्षदबाट प्राप्त िकम जम्मा गरिनेछ। 
 कोषमा जम्मा िुने गिी प्राप्त वस्तगुत सिायता तथा सामग्रीिरुको सम्वन्धमा कोष सञ्चालन कायाक्षवक्षध 

अनसुाि प्रचक्षलत मलू्यमा आम्दानी जनाइनेछ । 

 कोषमा जम्मा भएको िकम तथा सामग्रीिरु क्षवपद ् पवूा तयािी, प्रक्षतकाया तथा पनूालाभ ि पुनस्थाापना 

कायामा परिचालन गरिनेछ ।  
 कोषमा जम्मा भएको िकम तथा सामग्रीिरुको आम्दानी खचा दके्षखने गिी  अध्यावक्षधक रुपमा अक्षभलेख ि 

क्षिसाव िाक्षखनेछ । 
    लिपर्द व्यिस्थापिको कायय गर्दाय सम्बलन्धत ऐि तथा काययलिलधद्वािा तोलकएको लिम्ि काययहरु गरििेछ 

 क्षवपद ्व्यवस्थापन सक्षमक्षतको क्षनदशेन तथा समन्वयमा काया गरिनेछ । 
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 प्रभाक्षवत िेरको क्षवपद ्सम्बन्धी सचूना सङ्कलन गरिनेछ ।  

 क्षवपद ्व्यवस्थापन सक्षमक्षतको समन्वयमा स्थानीय तिमा कायाित सिकािी तथा गैिसिकािी क्षनकाय, नागरिक 

समाज ि नीक्षज िेरसाँग क्षवपद ्प्रक्षतकाया तथा शीघ्र पनुलााभका कायालाई प्रभावकािी बनाउन समन्वय ि सिकाया 

गरिनेछ । 

 क्षवपद ् प्रक्षतकाया तथा पनुलााभका कायालाई पािदशी, क्षजम्मेवाियिु ि प्रभावकािी बनाउन तोक्षकएको 

सचूना व्यवस्थापन सम्बन्धी काया गरिनेछ । 

 केन्रले प्रयोग गने अक्षभलेख दताा क्षकताब, लगबकु, सचूना क्षवविण फािाम, प्रक्षतवेदनको नमनूा आक्षद 

िाक्षरिय आपतकालीन कायासञ्चालन केन्र क्षवपद ्व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चालन क्षनम्नानसुाि 

गरिनेछ  
 कोषको बैक खाता प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत वा क्षनजले तोकेको अक्षधकृत ि लेखा प्रमखु वा क्षनजले 

तोकेको कमाचािीको संयिु दस्तखतवाट गरिनेछ । 
 वस्तगुत सिायता सामग्रीको क्षनकासा प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत वा क्षवपद व्यवस्थापन शाखा प्रमखु ि 

क्षजन्सी शाखा प्रमखुवाट गिाइनेछ ।  
 सामग्रीको व्यवक्षस्थत अक्षभलेख िाखी क्षनकासा गने वस्तकुो मूल्यमा खचा जनाई अक्षभलेख िाक्षखनेछ । 
 तोकेको िकमभन्दा वढी िकमको भिुानी क्षदन ुपदाा बैक माफा त गरिनेछ । 
 कोषलाई क्षिज निुने व्यवस्था क्षमलाई आवती कोषको रुपमा सञ्चालन गरिनेछ । तोक्षकएको िकमभन्दा 

कम मौज्दात भएमा सम्पकू्षता गद ैगइनेछ । 
     लिपर््द व्यिस्थापि कोषको सञ्र्ालि लिम्िािचसाि गरििेछ 

 कोषको िकम प्रचक्षलत काननूको अक्षधनमा ििी खचा गरिनेछ । 

 कोषमा जम्मा भएको िकम कायाालयको क्षनयक्षमत प्रशासक्षनक खचा व्यिोना, पदाक्षधकािी तथा कमाचािी 

तलव भत्ता तथा भ्रमण खचा, चन्दा उपिाि क्षदनलाई उपयोग गरिनेछैन । 
 कोषको लेखा तोक्षकएको ढााँचामा िाखी सावाजक्षनक गरिनेछ । 
 कोषको आय व्यय खलु्ने गिी वाक्षषाक प्रक्षतवेदन तयाि गिी कायापाक्षलका माफा त गाउाँ वा गाउाँ  सभामा पेश 

गरिनेछ । 
 आपतकालीन योजनालाई वाक्षषाक योजनाको अक्षभन्न अङ्ग बनाइनेछ । 
 आपतकालीन योजना ि सेवा सुचारु योजना तयाि गिी लाग ूगरिनेछ।    
 आवक्षधक योजना तजुामा गदाा आपतकालीन योजना समावेश गिी वाक्षषाकयोजना माफा त कायाान्वयनमा 

ल्याइनेछ । 
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 योजना तयािी ि कायाान्वयनमा अन्य स्थानीय ति, प्रदशे तथा सङ्घीय सिकािका क्षनकायसाँग आवश्यक 

सिकाया  ि समन्वय गरिनेछ । 
 क्षवपदका समयमा अत्यावश्यक सेवा संुचारु गना आवश्यक स्रोत व्यवस्था गिी काया सञ्चालन गरिनेछ 

। 
४.  आकलस्मक कायय तथा लिपर््द व्यिस्थापि काययमा िर्य लियन्रण सम्बन्धमा प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि 

प्रिासकीय अलधकृत ि आलथयक प्रिासि प्रमचिको हिेछ । 

५.  आकलस्मक कायय तथा लिपर््द व्यिस्थापि काययमा िर्य लियन्रण सम्बन्धमा सम्बन्धी काययको अिचगमि 

काययपाललका ि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१४.२   लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्र्ालि तथा ब्यिस्थापि 

१.  लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्र्ालि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 क्षवपद ब्यवस्थापनका लाक्षग सिुिा क्षनकाय तथा सिोकािवालासाँग समन्वय गरिनछे । 
 क्षवपद ब्यवस्थापन कायामा प्रयोग िुने वारुणयन्र, एम्वलुेन्स लगायतका साधनको उक्षचत  ब्यवस्थापन  

गरिनेछ । 
 वारुणयन्र, एम्वलुेन्स जस्ता साधनिरुको सञ्चालनमा  अन्य स्थानीय तिसाँग  लागत साझदेािी गरिनेछ । 

२.  लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्र्ालि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्धमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 क्षवपद ब्यवस्थापनमा सिुिा क्षनकाय तथा अन्य क्षनकायसाँग आवश्यक समन्वय नगरिने । 
 खोज उद्धाि कायामा समन्वय निुन े। 
 वारुणयन्र, एम्वलुेन्स तयािी अवस्थामा नििने । 
 आवश्यक साधन उपकिणिरु समन्वयात्मक ढङ्गवाट प्रयोग नगरिने । 
 एक्लैले प्रबन्ध गदाा लागत बढी भै सम्भाव्य निुने । 
 एम्वलुेन्स जस्ता साधनको दरुुपयोग िुने । 

३. लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्र्ालि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 वाढी, पक्षििो, आगजनी, भकूम्प, अक्षतविृी, िोग, मिामािी जस्ता क्षवपदक्ो खोज, उद्धाि ि िाित 

क्षवतिण कायामा आवश्यक स्रोत साधन जटुाउनको लाक्षग स्थानीय रुपमा उपलब्ध िनु सक्ने सङ्घीय 

तथा प्रदशे सिकाि मातितका सुििा क्षनकायिरुसाँग सम्वन्ध स्थाक्षपत गरिनेछ । 
 खोज तथा उद्धाि कायामा सङ्घीय तथा प्रदशे सिकाि मातितका उपलब्ध सिुिा क्षनकायिरुसाँग 

आवश्यक सियोग माग गिी तत्काल खोज उद्धाि काया समन्वयात्मक ढङ्गवाट अक्षघ बढाइनेछ । 
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 खोज तथा उद्धाि ि िाित क्षवतिण कायामा आफू मातितको गाउाँ  प्रििी तथा तथा स्थानीय सङ्घ 

संस्था, समदूाय, नागरिक समाज समेतको सियोग क्षलई समन्वयात्मक ढङ्गबाट परिचालन गरिनेछ ।  

 क्षवपदं् व्यवस्थापनमा उपयोग भएको मानवीय, क्षजन्सी ि नगदी स्रोत साधनको उक्षचत अक्षभलखे 

िाक्षखनेछ । 
 क्षवपद ्ब्यवस्थापन सक्षमक्षतले क्षवपद ्ब्यवस्थापन सम्वन्धी कायाको प्रगक्षत क्षवविण सङ्घीय तथा प्रदशे 

क्षनकायमा पठाइनेछ । 
 क्षवपद ब्यवस्थापनमा प्रयोग िनुे वारुणयन्र, एम्वलुेन्सको आवश्यक ममात सम्भाि गिी तयािी 

अवस्थामा िाक्षखनेछ । 
 क्षवपद ् कायामा सङ्घीय ि प्रदशे सिकाि मातितका क्षनकाय ि स्थानीय संघ संस्था ि क्षनजीिेरवाट 

स्थानीय रुपमा उपलब्ध िुन सक्ने वारुणयन्र, एम्वलुेन्स ि उपकिण तथा उद्धाि सामग्री उपकिणिरुवािे 

आवश्यक जानकािी िाक्षखनेछ ।  

 सवैसाँग आवश्यक समन्वय कायम गिी क्षवपद ्ब्यवस्थापन कायामा वारुणयन्र, एम्वलुेन्स ि उपकिण 

तथा उद्धाि सामग्री तथा उपकिणिरु समकू्षचत उपयोग गने गिाउने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 

 वारुणयन्र, एम्वलुेन्स ि यन्र उपकिण प्रयोगको अक्षभलेख िातने ब्यवस्था गरिनेछ। 
      िारुणयन्र, एम्िचलेन्स र्स्ता साधिहरु सञ्र्ालि तथा ब्यिस्थापि लिम्िािचसाि गरििेछ 

 यन्र उपकिण प्राप्तीमा लागत साझेदािीका लाक्षग अन्य स्थानीय तिसाँग  समन्वय गरिनेछ । 
 साधन सञ्चालनमा लागत साझेदािीको कायाक्षवक्षध बनाई कायासञ्चालन गरिनेछ । 
 उपयोग सम्बन्धी आवश्यक िणनीक्षत बनाइ लाग ूगरिनेछ। 

४. लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्र्ालि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत 

ि लिपर््द व्यिस्थापि सलमलतको हुिेछ । 

५. लिकाय ि यन्र उपकिणको सञ्र्ालि तथा ब्यिस्थापि सम्बन्धी काययको अिचगमि काययपाललका ि सचिासि 

सलमलतबाट हुिेछ । 

परिच्छेर्द  -१५  सम्पलत्त तथा लर्न्सी व्यिस्थापि सम्बन्धी लियन्रण 

१५.१  सम्पलत्त तथा लर्न्सी व्यिस्थापि सम्बन्धी लियन्रण 

१. सम्पलत्त तथा लर्न्सी व्यिस्थापि सम्बन्धी लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ। 

 सिायता वा िस्तान्तिण भई  प्राप्त िुने सवै क्षजन्सी सामानिरु आम्दानी बााँक्षधनेछ ।    
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 कायाालयमा प्राप्त सवै प्रकािको क्षजन्सी मालसामान जााँच एवम ्दाक्षखला गिी लगत अध्यावक्षधक गरिनेछ । 
 क्षजन्सी सामानको मलू्य खलुाइनेछ । 
 क्षजन्सी सामानको  स्रेस्ता काननूद्धािा तोक्षकएको ढााँचामा िाक्षखनेछ ।  

२.  सम्पलत्त तथा लर्न्सी व्यिस्थापि सम्बन्धी लियन्रणमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 सामानको स्पेक्षशक्षफकेशन  ि अवस्था नजााँक्षचने  
 सामानको क्षजन्सी दाक्षखला नगरिने । प्राप्त सामान आम्दानी नबााँक्षधने । 
 क्षजन्सी दाक्षखला प्रक्षतवेदन  तयाि नगरिने 
 सिायतालाई आक्षथाक क्षवविणमा समावशे नगरिने । 
 क्षजन्सी सामानको मलू्य कायम नगरिने तथा नखलुाइने । 
 क्षजन्सी सामानको स्रेस्ता िाक्षखए तापक्षन तोक्षकएको ढााँचामा  निाक्षखने  

३  सम्पलत्त तथा लर्न्सी व्यिस्थापि सम्बन्धी लियन्रण सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 खरिद गिेको, वस्तगुत सिायता वा िस्तान्तिण भई प्राप्त भएको क्षजन्सी सामानलाई सात क्षदनक्षभर क्षजन्सी दाक्षखला 

गरिनेछ ।  
 प्राप्त सामान दाक्षखला गदाा सामानको स्पेक्षशक्षफकेशन ि अवस्था प्राक्षवक्षधकबाट जााँच गनुा पने भए जाँचाउने ि सामानमा 

कुनै कैक्षफयत भए सो समेत जनाउन लगाइनेछ  । सामान जााँच गना कायाालयमा प्राक्षवक्षधक कमाचािी नभएमा अन्य 

कायाालयसाँग सियोग क्षलई प्रमाक्षणत गिाई क्षजन्सी दाक्षखला गना पठाइनेछ । 

 क्षजन्सी मालसामानको दाक्षखला वा लगत खडा गदाा परिमाण तथा पिल मलू्यको साथै सामानको स्पेक्षशक्षफकेशन, 

उत्पादक कम्पनी तथा मलुकु, साइज तथा िमता, अनमुाक्षनत आय,ु प्राप्तीको स्रोत, िाजश्व छुट आक्षदको क्षवविण 

खलुाई सामानको पक्षिचानको लाक्षग कोक्षडंग सिुिा समेतको ब्यवस्था गरिनेछ । 
 क्षजन्सी शाखावाट मालासामानिरु क्षनधाारित ढााँचा ि समयमा दाक्षखला गिी दाक्षखला प्रक्षतवेदन  तयाि गरिनेछ । 

 वैदके्षशक सिायताबाट क्षजन्सी मालसामान वा वस्तगुत सिायता प्राप्त गिेपक्षछ प्रचक्षलत कानून बमोक्षजम मलू्य, 
क्षवविण ि भन्साि छुट भए नभएको व्यिोिा खलुाई ७ क्षदनक्षभर आम्दानी बााँक्षधनेछ ।  

 आम्दानी बााँक्षधएको सवै वस्तगुत सिायता काननू बमोक्षजम आक्षथाक क्षवविणमा समावेश गिी लेखापिीिण गिाइनेछ ।  
 बजेटमा समावेश नभई क्षवशेष परिक्षस्थक्षतमा प्राप्त वस्तगुत वा अन्य प्रकािको सिायताको अक्षभलेख िाखी छुटै्ट क्षवविण 

बनाई लेखापिीिण समि पेश गरिनेछ । 
 खरिद वा अन्य क्षकक्षसमले प्राप्त खचा भएि नजाने सम्पक्षत्तको लगत  खरिद मलू्य वा सम्पक्षत्त प्राप्तीको क्षवविणमा 

उल्लेक्षखत मलू्यको आधािमा िाक्षखनेछ । 
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 कायाालयमा मौजदु ििकेो ति कािणवश मूल्य खलु्न नसकेको पिुानो मालसामानको िकमा प्रचक्षलत कानंूनमा 

तोकेको प्रक्षिया अपनाई प्रचक्षलत बजाि मलू्य समेत क्षवचाि गिी मलू्य कायम गरिनेछ ।  

 वैदके्षशक सिायता अन्तगात प्राप्त वा िस्तान्तिण भएको सामानको क्षवविण, प्रचक्षलत काननू ि लेखामान ि लेखा 

क्षनदके्षशका बमोक्षजम कूल मलू्य, प्रक्षत ईकाइ मलू्य ि प्राप्त क्षमक्षत ि भन्साि छुटको व्यिोिा खलुाई सामानको लगत 

िाक्षखनेछ ।  
 खरिद वा सिायता अन्तगात प्राप्त सामान वा वस्तकुो मलू्य कायम गदाा प्रचक्षलत सावाजक्षनक िेर लेखामान तथा लेखा 

क्षनदके्षशका बमोक्षजम सामान ि वस्त ुप्राप्त गदाा दाताले खलुाएको मलू्य, सोको लाक्षग क्षतिेको भन्साि तथा कि िकम, 
ढुवानी तथा क्षवमा खचा लगायतको कुल खचा जोडी लगत कायम गरिनेछ ।      

 क्षजन्सीको स्रेस्ता म.ले.प.को कायाालयबाट स्वीकृत ढााँचा ि लेखा क्षनदके्षशकामा उल्लेख भए बमोक्षजम एक वषाक्षभर 

खचा भएि जाने ि खचा भएिनजाने वा खप्ने क्षजन्सीखातामा अलगअलग छुट्याई िाक्षखनछे ।  

 क्षजन्सी सामानको लेखा िातने प्रयोजनको लाक्षग माग फािाम, खरिद आदशे, दाक्षखला प्रक्षतवेदन, खचा तथा क्षनकासा 

फािाम, िस्तान्तिण फािाम, क्षवन काडा, क्षजन्सी क्षनिीिण फािाम, ममात सम्भािको अक्षभलेख खाता, क्षजन्सी 

मौज्दातको वाक्षषाक क्षवविण लगायत म.ले.प.कायाालयबाट स्वीकृत भएका अन्य फािमिरु कािोवािको 

आवश्यकतानसुाि प्रयोगमा ल्याइनेछ ।     
 क्षजन्सी श्रेस्ता िातदा स्वीकृत लेखा क्षनदके्षशका समेतको पालना गरिनेछ ।  
 क्षजन्सी मौज्दातको वाक्षषाक क्षवविण वाक्षषाक रुपमा तयाि गिी प्रमाक्षणत गिाई िाक्षखनेछ । 
 क्षजन्सी स्रेस्ता िातन स्वीकृत सफ्टवेयिको प्रयोग गरिनेछ ।   

४.   सम्पलत्त तथा लर्न्सी व्यिस्थापि सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि भण्डाि िािाको 

हुिेछ । 

५  सम्पलत्त तथा लर्न्सी व्यिस्थापि सम्बन्धी काययको अिचगमि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१५.२ लर्न्सी सामािको लर्म्मेिािी   

१. लर्न्सी सामािको लर्म्मेिािी  सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 क्षजन्सी सम्पक्षत्त ि मालसामानको क्षजम्मा एवम ्संििण ि सम्भाि गने  उत्तिदाक्षयत्व बिन गरिनेछ । 
 लर्न्सी सामािको लर्म्मेिािी सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 क्षजन्सी सम्पक्षत्त ि मालसामानको क्षजम्मा एवम ्संििण ि सम्भािको क्षजम्मेवािी नतोक्षकने ।  
 तोक्षकएको कमाचािीवाट क्षजम्मेवािी बिन नगरिनंे । 

२. लर्न्सी सामािको लर्म्मेिािी  सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 



लेकम गाउँपाललकाको आन्तरिक लियन्रण प्रणाली  

68 
 

 कायाालयमा प्राप्त िुन आएको सम्पणूा क्षजन्सी संििणको प्रवन्ध क्षमलाउन ुक्षजम्मेवाि अक्षधकृतको कताव्य िुनछे । 
 कायाालय प्रमखुले आफ्नो िेखदखेमा कायाालयको क्षजन्सी मालसामान ि तत ्सम्बन्धी स्रेस्ता िातने ि लगत तयाि गिी 

मालसामान क्षजम्मा क्षलने क्षजम्मेवािी सञ्चय वा भण्डाि अक्षधकृतद्वािा गिाउनेछ । 
 क्षजन्सीको क्षजम्मा क्षलने पद रिि भएको अवस्थामा कायाालय प्रमुखले क्षजम्मेवािी क्षलने कमाचािी तोक्नेछ । 
 कमाचािीिरुको  कायाकिमा ििकेा सामानको पक्षञ्जका तयाि गिी प्रयोगकताा ि क्षजन्सी शाखा प्रमखुको संयिु 

दस्तखत गिाई प्रत्येक कायाकिमा िातने व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
४. लर्न्सी सामािको प्रमचि लर्म्मेिािी  भण्डाि िािा प्रमचिको हुिेछ । 

५. लर्न्सी सामािको लर्म्मेिािी  काययको अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत हुिेछ । 

१५.३  लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि 

१. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्धमा रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 प्रत्येक वषा क्षजन्सी सामानको क्षनिीिण वा भौक्षतक पिीिण गिाई क्षजन्सी क्षनिीिण प्रक्षतवेदन तयाि गरिनेछ । 
 वाक्षषाक क्षजन्सी क्षनिीिण प्रक्षतवेदन उपि आवश्यक कािवािी गरिनेछ । 
 क्षजन्सी सामानको क्षमनािा वा िस्तान्तिण गदाा तोक्षकएको काननूी प्रक्षिया पालना गरिनेछ । 
 क्षजन्सी मौज्दातको  वाक्षषाक क्षवविण  तयाि गरिनेछ । 

२. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 क्षजन्सी मालसामानको क्षनिीिण वाक्षषाक रुपमा नगिाईने ।  
 क्षजन्सी क्षनिीिण प्रक्षतवेदन तयाि नगरिने ।  
 क्षजन्सी क्षनिीिण प्रक्षतवेदन बमोक्षजम मालसामानको ममात सम्भाि नगरिन े
 प्रयोगमा आउन नसक्ने मालमामान क्षललाम क्षबिी वा िस्तान्तिण आक्षद नगरिने । 
 क्षजन्सी सामान िस्तान्तिण गदाा वा िानी नोक्सानी भएका सामान क्षमनािा गदाा काननूले तोकेको कायाक्षवक्षध पिूा 

नगरिने । 
 क्षजन्सी मौज्दातको  वाक्षषाक क्षवविण  तयाि नगरिने । 
 सवै क्षजन्सी सामानिरु वाक्षषाक क्षवविणमा समावेश नगरिने 

३.  लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले कायाालयमा ििकेा क्षजन्सी मालसामानको क्षस्थक्षतबािे यक्षकन गना ििेक वषा कम्तीमा 

एकपटक आफै वा अन्य कमाचािी ि प्राक्षवक्षधकद्वािा क्षनिीिण ि भौक्षतक पिीिण गिाउनेछ ।  
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 आक्षथाक कायााक्षवक्षध तथा क्षवत्तीय उत्तिदाक्षयत्व क्षनयमावली बमोक्षजम मालसामानको  क्षवगतको मौज्दात, चाल ू

आ.ब.को खरिद, िस्तान्तिण तथा वस्तगुत सिायता माफा त प्राप्त एवम ् क्षललाम, क्षमन्िा, िस्तान्तिण भई खचा 

भएको ि मौज्दात बााँकी मालसामानको परिमाण, मलू्य तथा अवस्था खलुाई तोके बमोक्षजम क्षजन्सी क्षनिीिण फािाम 

ि सोको प्रक्षतवेदन तयाि गरिनेछ । 
 क्षजन्सी क्षनिीिण प्रक्षतवेदन प्राप्त भएपक्षछ आम्दानी बााँध्न छुट भएको कुनै मालसामान भेक्षटएमा मलू्य ि क्षवविण खलुाई 

आम्दानी बााँध्न लगाइनेछ । 
लर्न्सी लििीिण प्रलतिेर्दिउपि लिम्िािचसाि काििाही गरििेछ 

 ममात सम्भाि गिाउन ु पने भनी उल्लेख भएको सामानको सन्दभामा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम ममात गिाई संििण 

गरिनेछ । 

 टुटफुट तथा बेकम्मा भई पनुः प्रयोग गना नसक्षकने, ममात गना पाटापजुाा नपाइने ि ममातमा बढी खचा िुने सामानको 

सम्वन्धमा जााँचबझु गिी क्षललाम क्षविी गरिनेछ ।  
 आवश्यकताभन्दा बढी सामान खरिद भई वा अन्य कािणले सामान उपयोग िुन नसक्ने ि अरु कायाालयको लाक्षग 

उपयोग िुन सक्ने सामान तथा उपकिण अन्य क्षनकायलाई िस्तान्तिण गरिनेछ ।  
 क्षजन्सी प्रक्षतवेदन अनसुाि कुनै व्यक्षि वा कमाचािीले क्षजन्सी सामान क्षिनाक्षमना वा िानीनोक्सानी गिेको दके्षखएमा 

यस्तो काया गनेलाई प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम कािबािी गने वा कािवािीको क्षसफारिस 

गनेछ । 
 क्षजन्सी सामानको संििण गना काननूद्धािा तोक्षकएको क्षनम्न कािवािी गने । 
 क्षललाम गने ठिि भएको मालसामानको िकमा पिल मलू्यको आधािमा प्रचक्षलत ऐन क्षनयम बमोक्षजमको कायाक्षवक्षध 

अपनाई ि तोकेको समयक्षभर क्षललाम क्षबिी गरिनेछ ।  

 क्षस्थि सम्पक्षत्तको क्षललाम क्षविी वा भवन, जग्गा जस्ता सम्पक्षत्तको िक िस्तान्तिण गदाा अक्षधकाि प्राप्त क्षनकाय वा 

अक्षधकािीको  क्षनणाय बेगि गरिनेछैन । 
 सामानको िस्तान्तिण गदाा अक्षधकािप्राप्त अक्षधकािीवाट आवश्यक क्षनणाय गिाई ि प्रक्षिया परु् याई गरिनेछ । 

 काब ूबाक्षििको परिक्षस्थक्षतले वा सतुखा जती वा क्षखइएि, सडेि िानी नोक्सानी भएको वा क्षललाम बढावढ िुाँदा 

नउठेको सामान ि सफ्टवेयि आक्षद प्राक्षवक्षधक प्रक्षतवेदनको आधािमा क्षमनािाको कािवािी गना सक्षकनेछ। 
लर्न्सी मौज्र्दातको िालषयक लिििण लिम्िािचसाि तयाि गरििेछ   

 क्षजन्सी मौज्दातको वाक्षषाक क्षवविण तयाि गदाा  कुल मौज्दात बााँकी ििकेो सामानको नाम, सामानको वगीकिण, 

एकाई, परिमाण, दि ि जम्मा मलू्य लगायतका क्षवविण खलुाइनेछ। 
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 मौज्दात बााँकी सामान मध्ये सावतु, ममात सम्भाि गनुापने, क्षललाम गनुापने सामानको भौक्षतक अवस्था समेत 

खलुाइनेछ ।  
 स्वीकृत सफ्टवेयि प्रणाली समेतको प्रयोग गिी तोक्षकएको क्षवविण खलुाई क्षवविण तयाि गरिनेछ । 

४. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि भण्डाि िािाको 

हुिेछ । 

५. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि काययको अिचगमि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१५.४   लर्न्सी सामाि िििचझािथ गिे 

१. लर्न्सी सामाि िििचझािथ गिे सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 मालसामान कायाालय प्रयोजनको लाक्षग क्षजम्मामा क्षलंदा बिबझुािथ गने व्यवस्था गिाइनेछ । 
 क्षजन्सी सामानको दरुूपयोग वा मस्यौट भएको भनी लेखापिीिणबाट औल्याएको ब्यिोिा उपि कािबािी गरिनेछ । 

२. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 सामान बिबिबझुािथ नगरिने । 
 बिबझुािथ नगिेकोमा काननू बमोक्षजम कािवािी गिी असलू नगरिने । 
 लेखापिीिणबाट औल्याएको ब्यिोिा उपि कािबािी नगरिने । 

३. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 कुनै पदाक्षधकािी वा कमाचािीले कामको क्षसलक्षसलामा सामान ब्यक्षिगत रुपमा वझु्दा प्रयोजन खलुाई आवश्यक 

स्वीकृक्षतको आधािमा मार क्षदइनेछ । 
 सामान बझु्ने ि क्षफताा क्षलने सम्वन्धमा समेत प्रयोगमा ल्याइनेछ । 
 पदाक्षधकािी वा कमाचािीले कायाालय छोड्दा वा लामो समय क्षवदामा ििाँदा आफ्नो क्षजम्मामा ििकेो सिकािी सामान 

वा कागजात बिबझुािथ गने गिाउने ब्यवस्था गरिनेछ ।  

 बिवझुािथ नगने ब्यक्षि उपि तलवभत्ता, क्षनवतृ्तभिण वा उपदान िोक्का िातने लगायतका कािवािी गिी सामान क्षफताा 

गिाउने आवश्यक काया गरिनेछ ।  
 समयमा बिबझुािथ नगिेको कािणबाट क्षजन्सी वा धनमाल नोक्सानी भएमा लापिवािी गनेवाट नोक्सानी िकम ि 

क्षबगो िकम प्रचक्षलत काननू  बमोक्षजम सम्बक्षन्धत व्यक्षिबाट असुल गरिनेछ । 
 लेखापिीिण वा क्षनिीिण वा जााँचवझु िुाँदा सामान मस्यौट वा दरुुपयोग भएको दके्षखन आएमा प्रमखु प्रशासकीय 

अक्षधकृतले मस्यौट वा दरुुपयोग गने उपि प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम कािबािी गनेछ । 
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 कािवािी गना नक्षमल्ने पदाक्षधकािीको िकमा काननू बमोक्षजम अक्षधकाि प्राप्त पदाक्षधकािी वा क्षनकाय समि पेश गने 

वा कािवािी चलाउन लेखी पठाउनेछ ।  
 क्षजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.ले.प.कायाालयवाट कािवािीको लाक्षग लेखी आएकोमा सम्बक्षन्धत 

अक्षधकािीले कािवािी नगिे क्षजम्मेवाि अक्षधकािीलाई क्षनयम बमोक्षजम कािवािी िुन सक्नछे । 
४. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि भण्डाि िािाको 

हुिेछ । 

५. लर्न्सी लििीिण तथा प्रलतिेर्दि काययको अिचगमि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१५.५  सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण 

१.  सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 गाउाँ/गाउाँ पाक्षलकाको नाममा ििकेो भवन, जग्गा, सम्पदा आक्षदको  लगत खडा गिी स्वाक्षमत्व प्राप्ती गरिनेछ । 
 क्षस्थि सम्पक्षत्तको लगत िातदा मूल्य तथा क्षवविण समेत खलुाई िाक्षखनेछ । 

२.  सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 कायाालयले आफ्नो घि जग्गाको  लगत अध्यावक्षधक निातने एवम ्लगतमा ििकेा घि जग्गाको स्वाक्षमत्व प्राप्त नगने । 
 क्षस्थ सम्पक्षत्तको क्षवमा गरिएकोमा  अक्षभलेख निाक्षखने । ि सम्पक्षत्तको लगतमा तोक्षकएको क्षवविण ि मलू्य नखलुाउने  

३.  सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 आफ्नो स्वाक्षमत्वमा ििकेो घि जग्गाको लगत अध्यावक्षधक गिी घिजग्गाको लगत क्षकताव को ढााँचामा िाक्षखनेछ ।  

 घिजग्गाको जग्गाधनी पजूाा, घिको नाप नक्सा, क्षनमााण सम्पन्न प्रक्षतवेदन लगायतको क्षवविण खलुाई तोक्षकए 

बमोक्षजम लगत तथा सम्बक्षन्धत कागजात सिुक्षित रुपमा िाक्षखनेछ । 
 उपयोग गिेको घि जग्गाको जग्गाधनी प्रमाण पजूाा अन्य क्षनकायको नाममा दताा भएको वा वेदताा ििकेो भए आफ्नो 

नाममा ल्याउन प्रचक्षलत काननू वमोक्षजम कािवािी अक्षघ बढाइनेछ। 
 एक वषाभन्दा वढी खप्ने सामान तथा क्षललाम गदाा मूल्य आउने मेक्षशन, उपकिण, सवािी साधन लगायतको 

सम्पक्षत्तको लाक्षग क्षस्थि सम्पक्षत्त मूल्याङ्कन फािाम मा सम्पक्षत्तको लागत मलू्य, ह्रास खचा ि ममात सम्भाि खचा आक्षद 

खलुाई लगत िाक्षखनेछ।  

 सम्पक्षत्तको क्षवमा गिेको भए क्षवमा िकम, क्षवमा गने कम्पनी, समावेश दाक्षयत्व, क्षवमा अवक्षध, नक्षवकिण खचा, 
क्षवमा गना स्वीकृत क्षदने पदाक्षधकािी आक्षद क्षवविण खलुाई अक्षभलेख िाक्षखनेछ।  

 नेपाल सावाजक्षनक िेर लेखामानले सम्पक्षत्तिरुको क्षवविण ऐक्षतिाक्षसक वा मूल्याङ्क्षकत लागतमा िाखी अक्षतरिि 

खलुासा गना प्रोत्सािन गिेकोले सो अनरुुप थप क्षवविण िातन सक्षकनेछ । 
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 सम्पक्षत्तको उपयोग, िस्तान्तिण, क्षविी वा अपलेखन क्षनःसगा खलुाई अक्षभलेख अध्यावक्षधक िाक्षखनेछ । 
४. सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि भण्डाि िािाको 

हुििेछ । 

५. सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण काययको अिचगमि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१५.६  लर्न्सी सामाि तथा सम्पलत्तको सिंिण 

१. लर्न्सी सामाि तथा सम्पलत्तको सिंिण सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 क्षजन्सी सामान ि सम्पक्षत्तको आवश्यक सिुिा व्यवस्था गिी अनक्षधकृत व्यक्षिगत प्रयोग ि िानी नोक्सानी िुनवाट 

िोकी संििणको उक्षचत व्यवस्था गरिनेछ  । 
 स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन बमोक्षजम सावाजक्षनक सम्पक्षत्तको सिुिा तथा संििण गरिनेछ । 

२. सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 सम्पक्षत्तको संििण निुाँदा क्षिनाक्षमना िुने। सिकािी  बािके अन्य काममा प्रयोग िुने । 
 िानी नोक्सानी भए तापक्षन िक्षत िकम असलु नगरिने  । 
 सावाजक्षनक सम्पक्षत्तको  सिुिा तथा संििणको प्रवन्ध नगरिने । 

३.  सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 कायाालयको घिजग्गा, मेक्षशन उपकिण, फक्षनाचि लगायतका सवै क्षजन्सी तथा सम्पक्षत्तको िानी नोक्सानी तथा 

दरुुपयोग िुनवाट िोक्न आवश्यक भौक्षतक सिुिा ि संििणको ब्यवस्था क्षमलाइनेछ।  
 क्षजन्सी सामान तथा सम्पक्षत्त सिुक्षित रुपमा िातन उपयिु भण्डािणको ब्यवस्था क्षमलाइनेछ।  
 आफनो भवन तथा जग्गाको िेरको सााँध क्षसमाना अन्य व्यक्षि ि समिूवाट अनक्षधकृत प्रयोग वा कब्जा ि 

अक्षतिमण िुनवाट जोगाउन सीमा पखााल, तािवाि आक्षदको व्यवस्था गिी सीमाकङ्न गने ि सिुिा प्रवन्ध 

गरिनेछ। 

 पिुाना भत्केका भवन, सीमा पखााल, तािवाि आक्षदको ममात सम्भाि गिी उक्षचत संििणको व्यवस्था गरिनेछ। 
 कुनै व्यक्षिल ेस्वीकृक्षत क्षबना सम्पक्षत्त अनक्षधकृत प्रयोग गिेमा वा कब्जा वा अक्षतिमण गिेमा सामान क्षफताा क्षलन वा 

आफ्नो क्षनयन्रणमा क्षलन आवश्यक कािवािी गरिनेछ । 
 क्षजन्सी सामान वा सम्पक्षत्तको िक्षत ि नोक्सानी िुन गएमा प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम असलुीको कािवािी गरिनेछ । 

आफ्िो िेरमा िहेको लिम्ि सम्पलत्त िहेको स्थाि, िेरफल, लागत, प्राप्तीको स्रोत, ममयत सम्भाि िा लर्णोद्वाि 

लगायतका आिश्यक लिस्तृत लिििण िचलाई अध्यािलधक अलभलेि िालििेछ 
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(क) सिकािी, सामदुाक्षयक तथा सावाजक्षनक सम्पक्षत्त,  

(ख) आफ्नो कोषवाट बनेको वा खरिद गिेको वा नपेाल सिकाि वा प्रदशे सिकाि वा कुनै संस्था वा व्यक्षिवाट प्राप्त भएको 

सम्पक्षत्त,  

(ग) ढल, नाला, पलु पोखिी, धाक्षमाकस्थल, पाटी पौवा, धािा, इनाि, गौचि, सडक, वाटो, जस्ता सम्पक्षत्त,  

(घ) आफ्नो स्वाक्षमत्वमा ििकेो भवन जग्गा, पाका , उद्यान, चौतािो, बगैचा, वसपाका  जस्ता संिचना, 

(ङ) िाक्षरिय क्षनकुञ्ज, वन्यजन्त,ु आिि, सीमसाि िेर, अन्य बन ।  

(च) प्राकृक्षतक सम्पदा 
 सम्पक्षत्तको िेखदखे तथा सिुिाको प्रवन्ध गिी आवश्यक ममात सम्भाि तथा संििणको ब्यवस्था गरिनेछ । 
 सम्पक्षत्तको संििण वा ममात गना लाक्षग प्रत्येक वषा गिेको क्षनमााण काया ि खचाको क्षवविण अध्यावक्षधक रुपमा 

िाक्षखनेछ । 
 आफ्नो नाउाँमा ििकेो अचल सम्पक्षत्त नेपाल सिकािको स्वीकृक्षत नक्षलई बेचक्षवखन गना वा िस्तान्तिण गरिनेछैन । 

४. लर्न्सी सामाि तथा सम्पलत्तको सिंिणको प्रमचि लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि भण्डाि िािाको 

हुिेछ । 

५. लर्न्सी सामाि तथा सम्पलत्तको सिंिण काययको अिचगमि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

परिच्छेर्द  -१६ धिौटी कािोिाि तथा कोष सरं्ालिको लिििण 

१६.१ धिौटी कािोिाि   

१. धिौटी कािोिाि सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 धिौटीको खाता खोली सञ्चालन गने काया काननू बमोक्षजम मार गिक्षंनेछ । 
 काननू बमोक्षजम धिौटीको लेखा िातने तथा लेखापिीिण गिाउने क्षजम्मेवािी विन गरिनेछ। 
 धिौटी िकम आम्दानी बााँध्ने तथा लेखा िातने काया गदाा तोक्षकए बमोक्षजमको कायाक्षवक्षधिरु पालना गरिनेछ । 
 धिौटी कािोवािको खचा लेतने काया तोक्षकए बमोक्षजम गनुा गरिनेछ। 
 धिौटी िकम तोक्षकएको अवस्थामा जफत ि िाजस्वमा दाक्षखला गरिनेछ । 
 धिौटी क्षिसाव क्षभडान तथा क्षमलान क्षनयक्षमत रुपमा गरिनेछ। 

२.  धिौटी कािोिाि  सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 धिौटी खाता सिकािी कािोवाि गना  तोक्षकएको बैकमा नखोक्षलने । 
 धिौटी खाताको सञ्चालन तोक्षकएको ब्यक्षिवाट नगरिने । 
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 कानंून बमोक्षजम धिौटी प्राप्त  नगरिन।े 
 धिौटीको लेखा िातने तथा लेखापिीिण गिाउने क्षजम्मेवािीको पालना नगरिने । 
 धिौटी िकम तोक्षकए बमोक्षजम आम्दानी नबााँक्षधने तथा खातामा नचढाइने । 
 धिौटी िकम कायाालयले अन्य प्रयोजनको क्षनक्षमत्त खचा गने । 
 जफत गनुापने धिौटी िकम जफत नगिीने । 
 जफत गरिएको धिौटी िकम िाजस्वमा दाक्षखला नगने ।    
 धिौटी खाताको क्षिसाव क्षभडान नगरिने । 
 धिौटीको मास्केवािी तथा क्षवत्तीय क्षवविण तयाि नगरिने  वा समयमा तयाि नगरिने क्षिसाव क्षमलान क्षवविण तयाि 

नगरिने । 
३.  सम्पलत्त तथा ििर्ग्गाको सिंिण सम्बन्धमा रे्दहायका उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 प्राप्त गिेको नगदी धिौटी िकम वा जमानत (बैंक ग्यािेण्टी) िकम जम्मा गना को.ले.क्षन.का.को स्वीकृक्षतमा 

क्षजल्लाको सिकािी कािोबाि गना तोक्षकएको बैंकमा ख–३ समिूको खाता खोक्षलनछे । 
 धिौटीको बैक खाता सञ्चाल प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत वा क्षनजले तोकेको अक्षधकृत ि लेखाको कमाचािीको 

संयिु दस्तखतबाट गरिनेछ । 
 प्राप्त गिेको नगद वािकेको अन्य प्रकािको धिौटी वा जमानत (बैंक ग्यािेण्टी) को कागजात वा अन्य वस्त ु

सिुक्षित रुपमा िातने व्यवस्था गरिनेछ । 
प्रर्ललत कािूि बमोलर्म रे्दहायको धिौटी िकम मार प्राप्त गरििच पर्दयछ 

 स्थानीय तिलाई बझुाउन ु पने कि, दस्तिु आक्षद िकम बझु्न वा िाजस्व  वझुाउन ु पने िकम क्षकटान नभएको 

अवस्थामा अक्षग्रम बकु्षझक्षलने िकम, 

 खरिद सम्बन्धी बोलपर वा क्षललाममा भाग क्षलन वा सम्झौता गना तोक्षकएको धिौटी िकम, 

 ठेक्का िकम भिुानी गदाा क्षनयमानसुाि कट्टी गनुापने िकम, 

 कुनै काम गना अक्षग्रम धिौटी िकम िातनपुने शता तोक्षकए बमोक्षजमको िकम, 

 धिौटी िकम प्राप्त गदाा धिौटीको प्रयोजन, प्रकाि, िकम ि सेवाग्रािी, क्षनमााण ब्यवसायी वा आपकू्षता लगायतको 

क्षवविण खलुाउने व्यवस्था गरिनेछ । 
 प्रमखु  प्रशासकीय अक्षधकृतले धिौटीको लेखा िातने ि लेखापिीिण गिाउने उत्तिदाक्षयत्व विन गनेछ ।  
 आक्षथाक प्रशासन शाखा प्रमखुले धिौटी लेखा तोक्षकएको ढााँचामा िातने ि िातन लगाउने क्षजम्मेवािी बिन गनेछ । 
 धिौटी कािोवािको आन्तरिक ि अक्षन्तम लेखापिीिण अक्षनवाया रुपमा गिाइनेछ । 
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 व्यक्षि वा संस्थाबाट प्राप्त भएको धिौटी िकमको भौचि ि बैंक भौचि तथा स्टेटमेन्टको आधािमा गोश्वािा भौचि 

तयाि गिी आम्दानी वााँक्षधनेछ ।  
 धिौटी कािोवािको लेखा िातदा प्रचक्षलत लेखा प्रणाली अनसुाि तोक्षकएको म.ले.प.फािाम प्रयोग गिी गोश्वािा 

धिौटी खाता ि व्यक्षिगत धिौटी खाता लगायतका आवश्यक खातािरु िाक्षखनेछ।  
 धिौटी खचाको गोश्वािा भौचि बनाइ धिौटीको वैंक नगदी क्षकताव िातने। 
 धिौटी खाता क्षिजनिुने खाताको रुपमा सञ्चालन गरिनेछ । 
 आक्षथाक वषाको अन्त्यमा बााँकी ििकेो धिौटी िकम अको आक्षथाक वषामा क्षजम्मेवािी सारिनेछ । 

धिौटी िकम िर्य िा लफताय लर्दरं्दा लिम्ि काययलिलध अपिाइिेछ 

 सम्बक्षन्धतले बझुाएको धिौटी िकम (िाजस्व दाक्षखला निुने वा जफत वा कट्टा निुने भएमा) काया सम्पन्न 

भएपक्षछ वा धिौटी क्षफताा पाउने म्याद क्षभर तोकेको प्रक्षिया परु् याई क्षफताा क्षदइनेछ ।  
 सम्वक्षन्धतले कि चुिा गिेको प्रमाणपर बुझाएपक्षछ मार धिौटी क्षफताा गरिनेछ ।  
 धिौटी िकम क्षफताा क्षददंा व्यक्षिगत धिौटी खाता ि धिौटी बााँकीको क्षवविणसाँग क्षफताा क्षदनपुने िकम क्षभडाई क्षफताा 

क्षदइनेछ ।  
 धिौटी िकम क्षफताा खचा लेतदा वा सदिस्यािा गदाा गोश्वािा भौचि तयाि गिी चेक जािी गरिनेछ । 
 आक्षथाक कािोवािको िममा प्राप्त धिौटी िकम अन्य कामको लाक्षग खचा गने वा सापटी क्षदने काया गरिनेछैन । 
 कुनै काम गना वा जमानत वापत िाक्षखएको धिौटी काम पिूा नगिेको कािणले काननू बमोक्षजम वा किािको 

शतानामा बमोक्षजम जफत गनुापने अवस्था भएमा आवश्यक क्षनणाय गिाई धिौटी िकम जफत गिी िाजश्व दाक्षखला 

गरिनेछ । 
 कायाालयले कुनै िाजश्व वा कि क्षनधाािण प्रयोजनको लाक्षग धिौटी िकम प्राप्त गिेको भए तोक्षकएको काम पिूा वा 

कि क्षनधाािण भएपक्षछ काननू वा किािको शता बमोक्षजम िाजस्व दाक्षखला गनुापने िकमको िकमा क्षनणाय गिाई 

िाजश्व दाक्षखला गरिनेछ । 
 धिौटी क्षिसावको मास्केवािी तयाि गनुा अक्षघ बैक क्षिसावसाँग माक्षसक रुपमा क्षभडान गरिनेछ ।  
 फिक पिेको िकम पक्षिचान ि जााँच गिी आवश्यक क्षिसाव क्षमलान गरिनेछ ।  
 धिौटीको क्षिसाव क्षभडानको िममा कुनै िकम स्रेस्तामा आम्दानी जक्षनएको ति बैङ्क जम्मा नभएको वा कम 

भएको अवस्थामा आवश्यक जााँच तथा छानक्षवन गिी मस्यौट वा लापिवािीको कािण िुन गएको भए 

सम्बक्षन्धतलाई काननू बमोक्षजम कािबािी गरिनेछ। 
 धिौटी क्षिसावको मास्केवािी मक्षिना भिुान भएको क्षमक्षतले सात क्षदनक्षभर ि धिौटीको वाक्षषाक आक्षथाक क्षवविण 

आक्षथाक वषा समाप्त भएको ३५ (पैतीस) क्षदनक्षभर तयाि  गिी को.ले.क्षन.का. मा पठाइनेछ  ।  
४. धिौटी कािोिाि  सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रमचिको हुिेछ । 
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५. धिौटी कािोिाि  सम्बन्धी काययको  अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१६.२  लििेष कोषहरुको सञ्र्ालि 

१. लििेष कोषहरुको सञ्र्ालि सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 स्थानीय क्षवक्षवध कोष, क्षवभाज्य कोष, आकक्षस्मक कोष ि क्षवपद ् व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको  

सञ्चालन तत ्तत ्कोष सञ्चालन क्षनदके्षशका  बमोक्षजम गरिनेछ । 
 स्थानीय क्षवक्षवध कोष, क्षवभाज्य कोष, आकक्षस्मक कोष ि क्षवपद ्व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको  खाता 

सञ्चालन तोक्षकए बमोक्षजम गरिनेछ । 
 कोषिरुवाट खचा लेतने काया काननूमा तोक्षकए बमोक्षजम गरिनेछ । 

२.  लििेष कोषहरुको सञ्र्ालि सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 
 कोषिरुको  सञ्चालन गदाा तत ्तत ्क्षनदके्षशकाका प्रावधान उल्लङ्घन िुने । 
 कोषिरुको  सञ्चालन तोक्षकए बमोक्षजम नगरिने । 
 कोषबाट खचा लेतने काया काननूमा तोक्षकए बमोक्षजम नगरिने । 
 कोषको उद्दशे्य क्षवपरित अन्य प्रयोजनमा खचा िुने । 

३.  लििेष कोषहरुको सञ्र्ालि सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 आन्तरिक आय, सङ्घीय तथा प्रदशे सिकािवाट प्राप्त िुने अनदुान, प्राप्त ऋण िकम, जनसिभाक्षगता 

लगायतका िकम स्थानीय सक्षञ्चत कोषमा जम्मा गरिनेछ।  
 आकक्षस्मक कायाको लाक्षग खचा जुटाउन आकक्षस्मक कोष सञ्चालन गरिनेछ । 
 प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम प्रदशे सिकािसाँग वााँडफााँट िुने कि िकम वााँडफााँट गनुाअक्षघ क्षवभाज्य कोषमा जम्मा 

गरिनेछ ।  
 क्षवभाज्य कोषमा जम्मा भएको िकममध्ये काननू बमोक्षजम स्थानीय तिले प्राप्त गने िकम स्थानीय सक्षञ्चत 

कोषमा िाखी प्रदशे सिकािलाई उपलब्ध गिाउन ुपने िकम क्षनयक्षमत रुपमा प्रदशे सक्षञ्चत कोषमा जम्मा गरिनेछ 

। 

 स्थानीय क्षवक्षवध कोष, क्षवभाज्य कोष, आकक्षस्मक कोष ि क्षवपद ् व्यवस्थापन कोषको लाक्षग सिकािी 

कािोवाि गने बैंकमा खाता खोक्षलनेछ । 
 कोषिरुको सञ्चालन सम्बक्षन्धत क्षनकायको स्वीकृक्षतमा मार गने । कोषिरुको कािोवाि बैंकमाफा त मार गरिनेछ 

। 
 कोष खातावाट खचा लेतदा काननू बमोक्षजम िीत परु् याई अक्षततयाि प्राप्त अक्षधकािीको स्वीकृक्षतमा खचा 

लेक्षखनेछ । 
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 खचा लेतदा क्षवल भिपाई सक्षित गोश्वािा भौचि उठाइ स्वीकृत गिाउने । कोषको लेखा तोक्षकएको 

म.ले.प.फा.नं.को ढााँचामा िाक्षखनेछ । 
 कोषमा (क्षिज िुने बािके) आक्षथाक वषाको अन्त्यमा बााँकी ििकेो िकम अको आक्षथाक वषामा क्षजम्मेवािी 

सारिनेछ ।  
 कोषको आयब्यय क्षवविण तयाि गिी लेखापिीिण गिाइनेछ । 
 कोषको उद्दशे्य क्षवपरित खचा गनेलाई काननू बमोक्षजम कािबािी गरिनेछ । 

४.  लििेष कोषहरुको सञ्र्ालि सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रमचिको हुिेछ । 

५.  लििेष कोषहरुको सञ्र्ालि सम्बन्धी काययको  अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि सचिासि सलमलतबाट 

हुिेछ । 

 

परिच्छेर्द - १७. लेिाङ्कि तथा लेिा सफ्टिेयिको सञ्र्ालि ि लित्तीय प्रलतिेर्दि सम्बन्धी लियन्रण 

१७.१  लिलियोर्ि, िार्श्व ि धिौटी कािोिािको लेिा 

१. लिलियोर्ि, िार्श्व ि धिौटी कािोिािको लेिा सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 मिालेखा क्षनयन्रक कायाालयबाट स्वीकृत ढााँचा बमोक्षजम लेखापालन गने गिाइनेछ । 
 नेपाल सावाजक्षनक िेर लेखामानमा उल्लेक्षखत क्षवविणिरुको तयािी तथा खलुासा गरिनेछ। 
 लेखा िातदा एकीकृत आक्षथाक सङ्केत तथा वगीकिण ि ब्यातयाको अनशुिण गरिनेछ । 

२. लिलियोर्ि, िार्श्व ि धिौटी कािोिािको लेिा सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ। 

 लेखापालन गने कायामा  मिालेखा क्षनयन्रक कायाालयबाट स्वीकृत ढााँचा प्रयोग नगरिने 
 नेपाल सावाजक्षनक िेर लेखामान अनरुुप आवश्यक सचूना तथा क्षवविण निाक्षखने । 
 लेखा िातदा एकीकृत आक्षथाक सङ्केत तथा वगीकिण ि ब्यातयाको अनशुिण नगरिने । 
 लेखापालन गने  क्षजम्मेवािी पदाक्षधकािीवाट बिन नगरिने । 

३.  लिलियोर्ि, िार्श्व ि धिौटी कािोिािको लेिा सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 लेखा िातदा मिालेखा क्षनयन्रक कायाालयवाट स्वीकृत नेपाल सावाजक्षनक िेर लेखामान, प्रचक्षलत लेखा 

क्षनदके्षशका लगायतमा उल्लेक्षखत लेखा नीक्षत, क्षसद्धान्त ि कायाक्षवक्षधको पालना गिक्षंनेछ । 
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 लेखा प्रणालीलाई सचूना प्रक्षवक्षधमा आधारित वनाउन नेपाल सिकािले स्वीकृत गिेको प्रणाली अवलम्वन 

गरिनेछ । 
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत ि क्षजम्मेवाि व्यक्षिले प्रचक्षलत कानूनले तोके बमोक्षजमको िीत परु् याई लेखा िातन े

ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 आक्षथाक शाखा प्रमखुले कायाालय वा अन्तगातका एकाइको लेखा तोक्षकएको ढााँचामा िाखी अद्यावक्षधक भए 

नभएको स्वयम ्वा अन्य कमाचािी माफा त क्षनयक्षमत रुपमा जााँच ि क्षनिीिण गरिनेछ ।  
 क्षनिीिणको िममा लेखापालन गनुापने कमाचािीले लेखा निाखेको कािण िानीनोक्सानी भएको देक्षखएमा 

सम्बक्षन्धत नोक्सानी िकम असलू गने व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 आक्षथाक कािोवाि गदाा गोश्वािा भौचि, नगदी िक्षसद, माग फािाम, खरिद आदशे, भिुानीको िक्षसद ि भिपाई 

जस्ता म.ले.प. फािामिरु प्रयोगमा ल्याइनेछ । 

 वजेट खचा क्षिसाव िातने प्रयोजनको लाक्षग बजेट खाता, बैक नगदी क्षकताव, समिूगत ि व्यक्षिगत सिायक 

खाता, अक्षततयािी खाता, वजेट िोक्का फुकुवा खाता, िकमान्ति स्रोतान्ति खाता, सोधभनाा खाता, 

ठेक्कागत अक्षभलेख खाता, जस्ता आवश्यक सवै खातािरु प्रयोगमा ल्याइनेछ ।  

 िाजश्व, स्थानीय सक्षञ्चत कोष तथा अन्य कोष, अनदुान प्राप्ती, धिौटी ि क्षजन्सी तफा का आवश्यक लेखा 

तोक्षकएको म.ले.प. फािामिरुका ढााँचामा िाक्षखनेछ । 
 प्राप्त ऋणको क्षिसाव तोक्षकएको ढााँचामा िातने ब्यवस्था गरिनेछ । 
 नेपाल सिकािवाट नगदमा आधारित नेपाल सावाजक्षनक िेर लेखामान अनरुुप आवश्यक क्षवविणिरु तयाि 

गरिनेछ ।  

 लेखामान अनरुुप तेश्रो पिवाट भएको भिुानी, सम्पक्षत्त तथा दाक्षयत्व, क्षलनकु्षदन ुपन ेक्षिसाव आक्षद जस्ता थप 

कािोवािको अक्षभलेख िाक्षखनेछ ।  

 क्षवक्षनयोजन, िाजश्व ि धिौटीको लेखा िातदा नेपाल सिकािद्वािा स्वीकृत एकीकृत आक्षथाक सङ्केत तथा 

वगीकिण ि ब्यातया अनरुुपको खाता सचूी कोडिरुसाँग सामञ्जयता िुने गिी आक्षथाक सङ्केत तथा 

वगीकिणिरु खलुाई लेखा िातने ब्यवस्था गरिनेछ । 
४. लिलियोर्ि, िार्श्व ि धिौटी कािोिािको लेिा लियन्रण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी आलथयक प्रिासि िािा 

प्रमचिको हुिेछ । 

५. लिलियोर्ि, िार्श्व ि धिौटी कािोिािको लेिा लियन्रण सम्बन्धी काययको  अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय 

अलधकृत ि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 
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१७.२ िैरे्दलिक सहायतामा सञ्र्ाललत आयोर्िा ि काययिमको लेिा 

१. िैरे्दलिक सहायतामा सञ्र्ाललत आयोर्िा ि काययिमको लेिा सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 बैदके्षशक सिायतातफा  खचा  गिेको िकमको तोक्षकएको ढााँचामा आयोजना लेखा (सिायक खातािरु)  िाक्षखनेछ 

।  
 आयोजना  ि कायािमिरुको सम्झौताको शता बमोक्षजम आयोजना लेखा तथा प्रक्षतवेदन  तयाि गरिनेछ । 

२. िैरे्दलिक सहायतामा सञ्र्ाललत आयोर्िा ि काययिमको लेिा सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे 

रे्दलिन्छ । 

 बैदके्षशक सिायताको खचामा तोक्षकएका आयोजना लेखाका सिायक खाता तथा क्षवविण निाक्षखने ।  
 शोधभनाा िुने गिी भएको खचाको सोधभनाा समयमा माग नगने । 
 आयोजना क्षिसावको प्रक्षतवेदन तोक्षकएको ढााँचामा तयाि नगरिने । 
 प्रक्षतवेदनिरु समयमा तयाि नगरिने । 

३.  िैरे्दलिक सहायतामा सञ्र्ाललत आयोर्िा ि काययिमको लेिा सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि 

गरििेछ । 

 वैदके्षशक अनदुान ि ऋण सिायतामा सञ्चाक्षलत आयोजना ि कायािमिरुको लेखा िातदा आयोजनासाँग 

सम्बक्षन्धत प्रमखु खाता ि सिायक खातािरु िाक्षखनेछ ।  

 सोधभनाा क्षिसाव, वस्तगुत सिायता, सीधै भिुानी, टनाकी, प्राक्षवक्षधक सिायताको क्षिसाब िातने ि क्षवविण 

पेश गने कुिा लेखा क्षनदके्षशका अनसुाि क्षमलाइनेछ । 
 शोधभनाा िुनेगिी भएको खचाको िकम सम्झौता अनसुाि  समयमा नै शोधभनाा माग गिी सोको लेखा 

अध्यावक्षधक गने । 
 बैदके्षशक सिायतामा सञ्चाक्षलत आयोजना ि कायािमको लाक्षग तयाि गनुापने लेखा क्षवविणिरु तोकेको 

ढााँचामा तयाि गिी पठाइने छ।  
 आयोजना क्षिसाव तयाि गदाा लखेा क्षनदके्षशकामा उल्लेख भएका क्षनम्न क्षिसावमध्ये उपयिु प्रकािको प्रक्षतवेदन 

तयाि गरिनेछ  

                       क) पणूा क्षवविण प्रक्षिया,  

                       ख) खचाको क्षवविण प्रक्षिया,  

                       ग) आयोजना व्यवस्थापन प्रक्षतवेदन, क्षवत्तीय व्यवस्थापन प्रक्षिया,  
                        घ) कायासम्पादनमा आधारित सोधभनाा प्रक्षिया । 
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४.  िैरे्दलिक सहायतामा सञ्र्ाललत आयोर्िा ि काययिमको लेिा लियन्रण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी आलथयक 

प्रिासि िािा प्रमचिको हुिेछ । 

५. िैरे्दलिक सहायतामा सञ्र्ाललत आयोर्िा ि काययिमको लेिा सम्बन्धी काययको  अिचगमि प्रमचि 

प्रिासकीय अलधकृत ि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१७.३  लित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे 

१. लित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 माक्षसक क्षवत्तीय क्षवविण तोकेको समयक्षभर को.ले.क्षन.का. समि पेश गरिनेछ । 
 आयव्यय क्षवविण, बजेट खचाको रैमाक्षसक प्रगक्षत क्षवविण ि सक्षञ्चत कोषको क्षवविण तोक्षकएको अवक्षध क्षभर 

तयाि गिी  पेश गरिनेछ । 
 आक्षथाक वषा समाप्त भएपक्षछ तोक्षकएको वाक्षषाक क्षवत्तीय क्षवविणिरु तयाि गिी सम्बक्षन्धत क्षनकायमा पेश गनुा पन े

। 
२.  लित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 माक्षसक रुपमा क्षवत्तीय क्षवविणिरु तयाि नगरिन े। 
 माक्षसक क्षवत्तीय क्षवविणिरु समयमा सम्बक्षन्धत समि पेश नगरिने । 
 वाक्षषाक रुपमा पेश गनुापने क्षवत्तीय क्षवविणिरु तयाि गिी सम्बक्षन्धत क्षनकायमा पेश नगरिने । 

३.  लित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

लिम्ि लित्तीय लिििणहरु मालसक रुपमा तयाि गिी तोलकएको समयलभर को.ले.लि.का.मा पठाइिेछ  

क) खचाको फााँटवािी, फछ्र्यौट गना बााँकी पेश्कीको मास्केवािी ि बैङ्क क्षिसाव क्षमलान क्षवविण  
ख) िाजस्व आम्दानीको माक्षसक फााँटवािी  
ग) िाजस्वको बैङ्क क्षिसाब क्षमलान क्षवविण  
घ) धिौटीको क्षवत्तीय क्षवविण  
ङ) कोष अवस्थाको माक्षसक क्षवविण  

  च)  प्राप्त िकमको मास्केवािी  

 आयव्ययको क्षवविण प्रत्येक मक्षिनाको ७  गतेक्षभर सावाजक्षनक गरिनंेछ । 
 वजेट खचाको रैमाक्षसक क्षवविण तयाि गने ि प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले रैमाक्षसक अवक्षध समाप्त भएको १५ 

क्षदनक्षभर गाउाँ/गाउाँ पाक्षलकाको वैठकमा पेश गरिनेछ । 
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 स्थानीय सक्षञ्चत कोषको आयव्ययको रैमाक्षसक शीषाकगत क्षवविण तयाि गिी सङ्घीय अथा मन्रालय, प्रदशे 

अथा मन्रालय तथा िाक्षरिय प्राकृक्षतक स्रोत तथा क्षवत्त आयोगमा पठाइनेछ। 
 प्रत्येक आक्षथाक वषा समाप्त भएपक्षछ प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम दिेायका वाक्षषाक क्षवत्तीय क्षवविण तयाि गिी 

सम्बक्षन्धत को.ले.क्षन.का. ि म.ले.प. कायाालय लगायतका सवै सम्बक्षन्धत क्षनकायमा पेश गरिनेछ– 
     १) क्षवक्षनयोजन खचाको क्षवत्तीय क्षवविण 
     २) िाजस्व आम्दानीको आक्षथाक क्षवविण 
     ३) धिौटीको वाक्षषाक आक्षथाक क्षवविण  
     ४) सक्षञ्चत कोष तथा क्षवक्षभन्न स्थानीय कोषिरुको आक्षथाक क्षवविण 
     ५) क्षजन्सी मौज्दातको वाक्षषाक क्षवविण  
     ६) प्रक्षतवद्धताको वाक्षषाक क्षवविण 
     ७) भिुानी क्षदन बााँकीको कच्चावािी 
 क्षवत्तीय प्रक्षतवेदन तयाि गना तोक्षकएको सफ्टवेयि प्रयोग गरिनेछ । 

४. लित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रमचिको हुिेछ । 

५. लित्तीय प्रलतिेर्दि पेि गिे सम्बन्धी काययको  अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ 

। 

१७.४  लेिा एकीकिण 

१. लेिा एकीकिण सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 एकीकृत क्षवत्तीय क्षवविण तयाि गिी पेश गरिनंेछ । 
२. लेिा एकीकिण  सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 एकीकृत क्षवत्तीय क्षवविण तोकेको ढााँचा ि समयमा तयाि नगिक्षंने । 
 एकीकृत क्षवत्तीय क्षवविणमा सवै कािोवाि समावेश नगरिने । 

३.  लेिा एकीकिण सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 क्षवक्षनयोजन, िाजस्व, धिौटी लगायत सबै कािोवािको प्रक्षतवेदन समयमा प्राप्त गने व्यवस्था क्षमलाइनेछ ।  

 कायाालय ि मातितका क्षनकायको सबै कािोवाि समावेश गिी क्षवक्षनयोजन, िाजस्व, धिौटी लगायतको एकीकृत 

क्षवत्तीय क्षवविण तयाि गरिनेछ ।  

 क्षवक्षनयोजन, िाजस्व, धिौटी लगायतको क्षवत्तीय क्षवविण मिालेखा क्षनयन्रक कायाालय तथा  गाउाँ  सभामा पेश 

गरिनेछ । 
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 क्षवक्षनयोजन, िाजस्व, धिौटी लगायत सबै कािोवािको लेखा एकीकिण गना स्थानीय सक्षञ्चत कोष व्यवस्थापन 

प्रणाली (सरु) प्रयोगमा ल्याइनेछ । 

४. लेिा एकीकिण सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी आलथयक प्रिासि िािा प्रमचिको हुिेछ । 

५. लेिा एकीकिण सम्बन्धमा काययको  अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 

१७.५ लेिा सफ्टिेयि प्रणालीको सञ्र्ालि तथा सचििा 

१. लेिा सफ्टिेयि प्रणालीको सञ्र्ालि तथा सचििा सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 लेखा सफ्टवेयि प्रणाली सञ्चालन तथा सिुिाको लाक्षग उक्षचत सुििा प्रवन्ध गरिनछे । 
२. लेिा सफ्टिेयि प्रणालीको सञ्र्ालि तथा सचििा सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 सफ्टवेयिको डाटा तथा सचूना सुििा प्रवन्ध नक्षमलाइने  
३. लेिा सफ्टिेयि प्रणालीको सञ्र्ालि तथा सचििा सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ। 

लेिा सफ्टिेयि प्रणाली सञ्र्ालि ि सचििाको लालग लिम्ि ब्यिस्था गिेः 

 सफ्टवेयि सञ्चालन, क्षनयमन, समस्या समाधान ि सिुिाको लाक्षग आवश्यक कोठा ि सिुिाको व्यवस्था गरिनेछ ।   
 सफ्टवेयि सञ्चालनको लाक्षग आवश्यक क्षवज्ञ तथा जनशक्षि ि ताक्षलमको व्यवस्था गरिनेछ ।  
 कायाालय ि अन्तगातका क्षनकायमा सफ्टवेयि प्रणाली सञ्चालन गने क्षजम्मेवाि व्यक्षि तोक्ने ि यस्तो व्यक्षिलाई 

प्रणालीमा दताा िुने व्यवस्था गरिनेछ । 
 प्रयोगकताा कोड क्षलन ेि प्रयोगको लग िातने व्यवस्था गरिनेछ ।   
 प्रत्येक व्यक्षिको लाक्षग फिक फिक पासवडा प्रदान गरिनेछ ।  
 सम्बक्षन्धत व्यक्षि सरुवा भई वा क्षवशेष कािण पिी प्रणालीको सञ्चालन क्षजम्मेवाि व्यक्षि बािके अन्यवाट गनुापन े

भएमा स्वीकृक्षत क्षलने क्षदने व्यवस्था गरिनेछ । 
४. लेिा सफ्टिेयि प्रणालीको सञ्र्ालि तथा सचििा सम्बन्धी प्रमचि लर्म्मेिािी सरू्िा प्रलिलध अलधकृत ि 

आलथयक प्रिासि िािा प्रमचिको ह चूिेछ । 

५. लेिा सफ्टिेयि प्रणालीको सञ्र्ालि तथा सचििा सम्बन्धी काययको  अिचगमि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृत ि 

सचिासि सलमलतबाट हुिेछ । 
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परिच्छेर्द  -१८ र्िसहभालगता ि साियर्लिक र्िाफरे्दलहता 

१८.१  र्िसहभालगता 

१. गाउँ पाललकाको काययमा र्िसहभालगता सचलिित गिय रे्दहायका िीलत अिलम्बि गरििेछ । 
 नेपालको संक्षवधानले समानपुाक्षतक समावेक्षशता ि सिभाक्षगतामलूक क्षसद्धान्तको स्पि ब्यवस्था गिेकोले 

पाक्षलकाले सोिी बमोक्षजम प्रक्षतक्षनक्षधत्वको  सुक्षनक्षित गनेछ ।  
 योजनामा जनताको प्रत्यि सिभाक्षगता ि स्वाक्षमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गना योजनाको छनौट कायामा 

जनसिभाक्षगता  िुने व्यवस्था क्षमलाइनेछ ।    
 स्थानीय तिले योजना तजुामा तथा कायाान्वयन गदाा स्थानीय जनता, बकु्षद्धजीवी, क्षवषय क्षवज्ञ लगायतका 

सिोकािवालािरुको सिभाक्षगतामा गिाइनेछ । 
२. गाउँ पाललकाको काययमा र्िसहभालगता सचलिित गिे सम्बन्धमा रे्दहायका र्ोलिम िहि सक्िेछि ्। 

 समानपुाक्षतक समावेक्षशता ि सिभाक्षगतामलूक क्षसद्धान्तका आधािमा सिभाक्षगता नगिाईने। 
 काननूले व्यवस्था गिे अनसुाि सिोकािवालािरुको सिभाक्षगता नगिाईने । 
 योजना ि कायािम कायाान्वयनमा गदाा ऐनले क्षनदशे गिे बमोक्षजम सिोकािवालािरुको सिभाक्षगता नगरिने।  
 सिभाक्षगता  औपचारिकतामा मार सीक्षमत गरिने । 
 योजनाको छनौट गदाा जनताको माग ि आवश्यकता तथा जनसिभाक्षगताको आधािमा नगरिने।  
 योजनाको कायाान्वयनमा सिोकािवालािरुको सिभाक्षगता नगिाईने ।  
 आयोजनाको सञ्चालन, अनगुमन मलू्याड्ढनमा सिोकािवालािरुलाई सिभाक्षगता नगिाउने  

३. गाउँ पाललकाको काययमा र्िसहभालगता सचलिित गिे सम्बन्धमा रे्दहायका प्रकृया अपिाइिेछ। 
 नेपालको संक्षवधानले समानपुाक्षतक समावेक्षश ि सिभाक्षगतामूलक क्षसद्धान्तको स्पि ब्यवस्था गिेकोले 

स्थानीय तिले मक्षिला, दक्षलत ि अल्पसंतयक समदुायवाट समेत प्रक्षतक्षनक्षधत्वको  सकु्षनक्षित गिक्षंनेछ ।   
 नगिपाक्षलकाले सिोकािवालािरुको अक्षधकतम सिभाक्षगता गिाउने नीक्षत ि पद्धक्षत अपनाइनेछ । 
 आयोजनामा जनताको प्रत्यि सिभाक्षगता ि स्वाक्षमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनाको लाक्षग आयोजनाको 

छनौट गदाा जनताको माग ि आवश्यकताको आधािमा गरिने, आयोजनाको सञ्चालन उपभोिा सक्षमक्षत 

माफा त गने व्यवस्था क्षमलाइने ि आयोजनाको कायाान्वयन, अनगुमन तथा मूल्याड्ढनमा जनसिभाक्षगता 

सकु्षनक्षित िुने व्यवस्था क्षमलाइनेछ ।  
 सिोकािवालािरुको सिभाक्षगताको सुक्षनक्षित गनाको लाक्षग अक्षभमकु्षखकिण गोष्ठी आक्षद कायािम संचालन 

गरिनेछ । 
 सिभाक्षगतालाई ब्यविािमा ब्यापक रुपमा लाग ूगिी अथापणूा बनाइनेछ । 
 आयोजनामा जनताको प्रत्यि सिभाक्षगता ि स्वाक्षमत्व कायम गनाको लाक्षग आयोजनाको छनौट गदाा 

जनताको माग ि आवश्यकताको आधािमा गरिनेछ । 
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 आयोजनाको छनौट गदाा स्थानीय जनतासंग माग ि आवश्यकतावािे छलफल गिी माग संकलन 

गरिनेछ।वडािरुलाई माग संकलनमा सक्षिय बनाइनेछ । 
 योजना तजुामा ि कायाान्वयन गदाा स्थानीय बकु्षद्धक्षजवी, क्षवषय क्षवज्ञ, अनभुवी, पशेाक्षवद,् सीमान्तकृत 

तथा लोपोन्मखु समदुाय, मक्षिला, बालबाक्षलका, दक्षलत, यवुा, अल्पसंतयक, अपाङ्गता भएका 

व्यक्षि, जेष्ठ नागरिक लगायतका सिोकािवालिरुको अक्षधकतम सिभाक्षगता गिाइनेछ। 
 जनताको आवश्यकता, जनसिभाक्षगता, लागत, प्रक्षतफल आक्षद पिको क्षवचाि गिी योजनािरुको 

प्राथक्षमकता क्षनधाािण गिी कायाान्वयन योग्य उपयिु योजना छनौट गरिनेछ । 
 छनोट गरिने योजनामा जनसिभाक्षगता िुने कुिा सुक्षनक्षित गरिनेछ ।  

४.र्िसहभालगता प्रिद्धयि मचख्य लर्म्मेिािी लििायलर्त पर्दालधकािी ि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ। 

५.र्िसहभालगता प्रिद्धयि गिे काययको अिचगमि लर्ल्ला समन्िय सलमलत ि सभाले गिेछ । 

१८.२  साियर्लिक र्िाफरे्दलहता 

   १.  साियर्लिक र्िाफरे्दलहता प्रिद्धयि गिय रे्दहायका िीलत अिलम्िि गरििेछ ।  

 सावाजक्षनक सेवा प्रवािलाई पािदशी, उत्तिदायी ि जबाफदिेी बनाउन सामाक्षजक पिीिण ि सावाजक्षनक 

पिीिण संचालन गरिनेछ । 
 २.  साियर्लिक र्िाफरे्दलहता प्रिद्धयि गिे सम्बन्धमा रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्न्छि ्। 

 प्रदान गिेको सेवा सम्वन्धमा काननुले  तोकेबमोक्षजम सावाजक्षनक सनुवुाई नगरिने । 
 सेवाग्रािीको  गनुासाको उक्षचत व्यवस्थापन ि सम्वोधन नगरिने । 
 काननू बमोक्षजम सामाक्षजक पिीिण ि सावाजक्षनक पिीिण कायािम संचालन नगरिने। 
 कायािम गिे पक्षन औपचारिकतामा सीक्षमत ििन सक्ने । 

३.  साियर्लिक र्िाफरे्दलहता प्रिद्धयि गिय  रे्दहायका प्रकृयाहरु अिलम्बि गरििेछ । 

 सामाक्षजक पिीिण, सावाजक्षनक पिीिणजस्ता कायािम अक्षनवाया रुपमा गने गिाउने काननू व्यवस्था 

गरिनेछ । 
 काननू बमोक्षजम सो सम्बन्धी क्षनदके्षशाका तजुामा गने ि प्रयोगमा ल्याई कायािम संचालन गने ब्यवस्था 

क्षमलाइनेछ । 
 यस्ता कायािमिरु सञ्चालन गिे पक्षछ सो सम्वन्धी अक्षभलेख िातने ि प्रक्षतवेदन तयाि गने व्यवस्था 

क्षमलाइनेछ ।  
 सामाक्षजक पिीिण तथा सावाजक्षनक पिीिणको आवक्षधक रुपमा अनगुमन गने व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
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 पाक्षलकाले सेवाग्रािी तथा सिोकािवालाको सिोकाि सम्वोधन गना काननुमा तोक्षकए बमोक्षजम सावाजक्षनक 

सनुवुाईको ब्यवस्था गरिनेछ । 
 कायाालयको सेवाको गणुस्ति, प्रभावकािीता ि कमाचािीको काम कािवािी सम्वन्धमा सेवाग्रािीको गनुासो 

सनु्न उजिुी पेक्षटकाि वेभसाइटि टेक्षलफोन मध्ये कुनै पक्षन माध्यमवाट गना सक्ने ब्यवस्था  गरिनेछ ।  
 गनुासो सनु्ने क्षजम्मेवाि अक्षधकािी तोकी गनुासो प्राप्त भएको क्षमक्षतले चौबीस घन्टाक्षभर गनुासो 

व्यवस्थापनका लाक्षग सझुाव सक्षित प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत समि पेश गने ब्यवस्था गरिनेछ ।  
 प्राप्त गनुासािरुको अक्षभलेखाकंन गने ब्यवस्था क्षमलाई क्षनक्षित समयक्षभर काया टुग्यांउने वा कािवािी गने 

ब्यवस्था गरिनेछ । 
 गनुासा व्यवस्थापनबािे अनगुमन गने ब्यवस्था समेत क्षमलाइनेछ । 

४. साियर्लिक र्िाफरे्दलहता प्रिद्धयि मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ । 

५. साियर्लिक र्िाफरे्दलहता प्रिद्धयि गिे काययको अिचगमि लर्ल्ला समन्िय सलमलत ि सभाले गिेछ । 

परिच्छेर्द  -१९ लेिापिीिण तथा बेरुरू् फर्छ्यौट सम्बन्धी लियन्रण 

१९.१ आन्तरिक लेिापिीिण 

१. आन्तरिक लेिापिीिण सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 आक्षथाक कािोवािको आन्तरिक लेखापिीिण गिाइनेछ । 
 कायाालयबाट अक्षन्तम लेखापिीिण िुन ुअगावै आन्तरिक लेखापिीिणबाट क्षनस्केका बेरुज ुसम्बन्धमा आवश्यक 

कािवािी गिी बेरुज ुफर्छ्यौट गरिनेछ । 
२. आन्तरिक लेिापिीिण सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ । 

 आन्तरिक लेखापिीिणको लाक्षग आवश्यक संिचना ि जनशक्षिको ब्यवस्था नगरिने । 
 सबै क्षनकाय ि कािोवािको आन्तरिक लेखापिीिण नगिाउने  । 
 आन्तरिक लेखापिीिणबाट क्षनस्केका बरेुज ु अक्षन्तम लेखापिीिण अक्षघ फर्छ्यौट नगरिने । 

३. आन्तरिक लेिापिीिण सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 आन्तरिक लेखापिीिणको लाक्षग आवश्यक संिचना ि जनशक्षिको व्यवस्था गरिनेछ ।  
 आन्तरिक लेखापिीिकको व्यवस्था निुाँदासम्म को.ले.क्षन.का.लाई अनिुोध गिी आन्तरिक लेखापिीिण गन े

व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 

 सवै क्षनकायको क्षवक्षनयोजन, िाजस्व, धिौटी ि सञ्चालनमा ििकेा सवै कोषिरुको आयव्ययको आन्तरिक 

लेखापिीिण क्षनयक्षमत रुपमा गिाइनेछ ।  
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 आन्तरिक लेखापिीिकवाट सम्बक्षन्धत काननू वा क्षनदके्षशकामा तोक्षकएको क्षवक्षध बमोक्षजम आक्षथाक कािोवािको 

आन्तरिक लेखापिीिण गने गिाइनेछ ।  
 आन्तरिक लेखापिीिकलाई लेखापिीिणको सवामान्य क्षसद्धान्त अनसुाि स्वतन्र रुपमा लेखापिीिण गिी 

प्रक्षतवेदन क्षदन सक्ने वाताविण क्षमलाइनेछ । 
 आन्तरिक लेखापिीिण प्रक्षतवेदनमा समावेश भएका वेरुजुको लगत िातने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 आन्तरिक लेखापिीिण प्रक्षतवदेन अक्षन्तम लेखापिीिकलाई उपलब्ध गिाइनेछ ।  
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले आफू मातित क्षनकायको आन्तरिक लेखापिीिण समयमै भए वा नभएको जााँच गिी 

आन्तरिक लेखापिीिण नगिाउने उपि काननू बमोक्षजम कािवािीको लाक्षग पेश गरिनेछ । 
 आन्तरिक लेखापिीिणबाट क्षनस्केका बरेुज ुसम्वन्धमा आवश्यक कािवािी गिी अक्षन्तम लेखापिीिण िुनभुन्दा 

अगावै फर्छ्यौट गने गिाइनेछ ।  
 क्षवशेष कािण पिी अक्षन्तम लेखापिीिण िुनअुक्षघ बेरुज ुफर्छ्यौट गना नसक्षकने अवस्था पिेमा फर्छ्यौट िुन नसकेको 

स्पि कािण खलुाई अक्षन्तम लेखापिीिक समि जानकािी गिाइनेछ। 
 आन्तरिक लेखापिीिणबाट औलं्याईएका बेरुजुको सम्बन्धमा काननू बमोक्षजमको म्यादक्षभर क्षनयक्षमत वा असलू 

उपि सम्वन्धी कािवािी गिी बेरुज ुफर्छ्यौटको लाक्षग जवाफ तथा प्रमाण पेश गरिनेछ ।  
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले मातित क्षनकायको आन्तरिक लेखापिीिणवाट कायम भएको बेरुज ू समयमै 

फछयौट नगने क्षजम्मेवाि अक्षधकािीलाई प्रचक्षलत ऐन क्षनयम बमोक्षजम कािबािी गना क्षसफारिस गरिनेछ । 
४. आन्तरिक लेिापिीिण गिाउिे मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ । 
५. गाउँपाललका अध्यिले गिाउिे आन्तरिक लेिापिीिण काययको अिचगमि गिेछ । 

१९.२  अलन्तम लेिापिीिण 

१. २  अलन्तम लेिापिीिण सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 लेखापिीिणकोलाक्षग लेखापिीिकबाट माग भएको आवश्यक क्षवत्तीय क्षवविण, कागजात ि प्रक्षतवेदनिरु  उपलब्ध 

गिाइनेछ । 
 लेखापिीिण सम्पन्न गिाउन आवश्यक सियोग गरिनेछ । 

२. अलन्तम लेिापिीिण सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

 सवै आक्षथाक कािोवािको अक्षन्तम लेखापिीिण नगिाउने 
 लेखापिीिक समि आवश्यक क्षवत्तीय क्षवविण, कागजात एवम ्प्रक्षतवेदनिरु  उपलब्ध नगिाइने । 
 लेखापिीिण सम्पन्न गिाउन प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतबाट आवश्यक सियोग निुने । 

 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत लेखापिीिण समय ि लेखापिीिण बैठकमा अनपुक्षस्थत ििन े . 
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३. अलन्तम लेिापिीिण सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 प्रत्येक आक्षथाक वषा समाप्त भए पिात क्षवक्षनयोजन, िाजस्व, धिौटी तथा अन्य कोषको काननू बमोक्षजम 

मिालेखापिीिकको कायाालयवाट खक्षटएका लेखापिीिकबाट अक्षन्तम लेखापिीिण गिाइनेछ ।  
 बजेटमा समावेश भएका वैदके्षशक सिायता अन्तगात प्राप्त भएको सवै प्रकािको नगदी सिायता िकम क्षवत्तीय 

क्षवविणमा समावेश गिी मिालेखापिीिकको कायाालयवाट लेखापिीिण गिाइनेछ ।  
 वस्तगुत सिायता प्राप्त भएकोमा मालसामानको मलू्य खलुाई आक्षथाक क्षवविणमा सम्बक्षन्धत कागजात पेश गिी 

लेखापिीिण गिाइनेछ । 
 आक्षथाक कािोवािसाँग सम्बक्षन्धत लेखा, क्षवत्तीय क्षवविण ि कागजात एवम ् प्रक्षतवेदनिरु तयाि गिी अक्षन्तम 

लेखापिीिणको लाक्षग पेश गरिनेछ ।  
 अक्षन्तम लेखापिीिणको िममा उपलब्ध गिाउन ु पने क्षवत्तीय क्षवविण ि प्रक्षतवेदनिरु सामान्यतया दिेाय बमोक्षजम 

ििकेा छनः् 

 क्षवक्षनयोजन, िाजश्व, धिौटी, अन्य कोष कािोवािको क्षवत्तीय क्षवविणिरु, 

 आन्तरिक लेखापिीिण प्रक्षतवेदन, 
 खचाको फााँटवािी  
 वैंक नगदी क्षकताव ि वैंक स्टेटमेण्टिरु, 
 पेश्कीको मास्केवािी  
 बैक क्षिसाव क्षमलान क्षवविण  
 भिुानी क्षदन बााँकीको कच्चावािी  

 फर्छ्यौट िुन बााँकी बेरुजकुो क्षवविण, 

 क्षजन्सी क्षनिीिण प्रक्षतवेदन, 
 लेखापिीिणको क्षसलक्षसलामा माग भएको जनुसकैु प्रश्नको जवाफ एवम ् लेखा, क्षवविण, कागजात, जानकािी 

उपलब्ध गिाउने क्षजम्मेवािी बिन गरिनेछ ।  
 तोक्षकएको म्यादक्षभर  लेखापिीिणको प्रश्नको जवाफ वा माग भएको क्षवविण वा कागजात पेश गना नसक्षकने भएमा 

कािण सक्षित म्याद थपको लाक्षग अनिुोध गिी लेखापिीिकद्वािा क्षदइएको थप समयक्षभर पेश गरिनेछ ।  

 लेखापिीिणवाट माग भएको लेखा, कागजात वा जानकािी पेश गना नसकेको कािणवाट कायम भएको बेरुज ुवा 

कैक्षफयत वा जरिवाना प्रक्षत सम्बक्षन्धत अक्षधकृत वा कमाचािी नै क्षजम्मेवाि िुनेछ । 
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृत, आक्षथाक शाखा प्रमखु तथा कमाचािी लेखापिीिणको अवक्षधमा आफ्नो कायास्थलमा 

उपक्षस्थक्षत भई लेखापिीिण सम्पन्न गना गिाउन आवश्यक सियोग गरिनेछ ।  
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 लेखापिीिणको क्षसलक्षसलामा लेखापिीिकद्वािा आयोजना िुने आिम्भ बैठक तथा बक्षिगामन बैठकमा अक्षनवाया 

रुपमा उपक्षस्थत भई जानकािी क्षदने ि क्षवषय स्पि पारिनेछ ।  
 लेखापिीिणको क्षसलक्षसलामा लेखापिीिण टोलीले कुनै कायाको स्थलगत अवलोकनको लाक्षग अनिुोध गिेमा सो 

समतेको प्रवन्ध गरिनेछ । 
४.अलन्तम लेिापिीिण गिाउिे मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ । 

५. िगिपाललका अध्यिले गिाउिे अलन्तम लेिापिीिण काययको अिचगमि गिेछ । 

१९.३  सम्पिीिण तथा बेरुर्च फर्छ्यौट 

१.  सम्पिीिण तथा बेरुर्च फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 लेखापिीिण िुाँदा औलं्याइएको बेरुज ुछलफल एवम ्फर्छ्यौटको  लाक्षग सभामा पेश गरिनेछ। 
२.  सम्पिीिण तथा बेरुर्च फर्छ्यौट सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

 प्रयााप्त प्रमाणक्षवना सभाबाट बेरुजु फर्छ्यौट िुने । 
 म.ले.प. बाट बेरुज ुफर्छ्यौटको लगत कट्टा निनुे 
 सम्बक्षन्धत कमाचािीले बेरुज ुफर्छ्यौटको काया नगने । 
 आक्षथाक कािोवािमा संलग्न  अक्षधकािीबाट काननू बमोक्षजम  बेरुज ुफर्छ्यौटको  क्षजम्मेवािी क्षनवााि निुने । 

३.सम्पिीिण तथा बेरुर्च फर्छ्यौट सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 

 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले लेखापिीिण िुाँदा औलं्याइएको बेरुज ुफर्छ्यौटको क्षजम्मेवािी बिन गनुा पनेछ । 
 बेरुज ुफर्छ्यौटको लाक्षग काया योजना वनाई काया गरिनेछ ।  
 लेखा उत्तिदायी अक्षधकृतले मिालेखापिीिकको कायाालयबाट लेखापिीिण िुाँदा औलं्याइएको बेरुज ु सम्बन्धमा 

तोकेको म्यादक्षभर बेरुज ुजवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्पिीिण गिाउने ब्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
४.प्रर्ललत कािूि अिचसाि प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतले लेिापिीिण प्रलतिेर्दिमा औलं्याएको बेरुर्च 

फर्छ्यौटको लिम्ि उत्तिर्दालयत्ि बहि गिेछ 

 बेरुज ुअसलु फर्छ्यौट तथा क्षनयक्षमत गरिनेछ ।  
 असलू गनुापने तथा क्षतनुा बझुाउन ु पने बेरुजकुो िकमा कािोवािमा संलग्न पदाक्षधकािीसाँग आवश्यक क्षवविण वा 

स्पिीकिण क्षलई फर्छ्यौट गरिनेछ । 
 जानजान वा लापिवािीसाथ कािोवाि गिी िानी नोक्सानी भएको दके्षखएमा त्यस्तो िकम क्षजम्मेवाि ब्यक्षिवाट असलु 

गरिनेछ । 
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 लेखापिीिण िुाँदा सिकािी नगदी वा क्षजन्सी मालसामानको लगत िातन छुट भएको वा सिकािी िानी नोक्सानी 

भएको भन्ने सचूना प्राप्त भएमा त्यस्तो िानी नोक्सानी भएको िकम असलू गिी कसिूको मारा अनसुाि काननू 

बमोक्षजम कािबािी गने वा कािवािीको क्षसफारिस गरिनेछ । 
 असलू उपि गनुापने ि क्षतनुा बझुाउन ुपने भनी औलं्याइएका बेरुज ुबािके प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम िीतसम्म नपगुेको 

ति सिकािी नगदी क्षजन्सीको िानी नोक्सानी नभएको बेरुजकुो िकमा खचा क्षनयक्षमत गिाउन अक्षधकाि प्राप्त अक्षधकािी 

समि पेश गरिनेछ । 
 काननूको िीत नपगुी अक्षनयक्षमत भएको ति जााँचवझु गदाा सिकािी िानी नोक्सानी नभएको भनी ठिि भएको बेरुज ु

सम्वन्धमा क्षनयक्षमत गिाई फर्छ्यौट गना प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम आवश्यक स्वीकृक्षत क्षलइनेछ । 
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले बेरुज ुक्षनयक्षमत गने सम्वन्धमा कुनै कायाालय वा अक्षधकािी वा सम्बक्षन्धत व्यक्षिसाँग 

बझु्न आवश्यक भएका बझुी मार क्षनयक्षमतको प्रक्षिया अक्षघ वढाउनेछ। 
 पेश्की बेरुजंुको िकमा पेश्की क्षलने सम्बक्षन्धतबाट फछयौट गरिनेछ ।  
 मिालेखापिीिकको वाक्षषाक प्रक्षतवेदनमा औलं्याइएका बेरुजिुरूको सम्बन्धमा गाउाँ सभामा  सम्पिीिण गिाई लगत 

कट्टाका लाक्षग मिालेखापिीिकको कायाालयमा पठाइनेछ । 
 बेरुज ुफछयौटको गने गिाउने कायामा लेखापिीिण सक्षमक्षतलाई सक्षिय बनाइनेछ । 

५.सम्पिीिण तथा बेरुर्च फर्छ्यौट  गिाउिे मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतकि हुिेछ । 

६.गाउँपाललका अध्यिले सम्पिीिण तथा बेरुर्च फर्छ्यौट   गिे गिाउिे काययको अिचगमि गिेछ । 

१९ .४  िेरुरू्को लगत ि प्रगलत लिििण 

१.  िेरुरू्को लगत ि प्रगलत लिििण सम्बन्धमा रे्दहायको िीलत अिलम्िि गरििेछ । 

 बेरुजकुो लगत अध्यावक्षधक रुपमा  िातने व्यवस्था क्षमलाइनेछ । 
 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगक्षत क्षवविण आवक्षधक रुपमा तयाि गिी सभामा पेश  गरिनेछ ।  
 कािोवािमा संलग्न पदाक्षधकािीले क्षजम्मेवािीबाट अलग िुाँदा बेरुज ु फर्छ्यौटको क्षवविण बिबझुािथ गने व्यवस्था 

गरिनेछ  । 
२.  िेरुरू्को लगत ि प्रगलत लिििण सम्बन्धमा  रे्दहायका र्ोलिमहरु िहि सक्िे रे्दलिन्छ 

 बेरुजकुो लगत निाक्षखने एवम ्अध्यावक्षधक नगरिने । 
 बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगक्षत क्षवविण तोक्षकएको ढााँचा ि समयमा तयाि नगरिनंे । 
 बेरुज ुफर्छ्यौट नगिी िमाना वा अवकाश क्षलनसक्न े। 
 क्षजम्मेवािीबाट अलग िुाँदा बिबझुािथ नगने  । 

३.  िेरुरू्को लगत ि प्रगलत लिििण सम्बन्धमा रे्दहायको उपायहरु अिलम्िि गरििेछ । 
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 लेखापिीिण प्रक्षतवेदनमा औलं्याएका बेरुज ुि बेरुज ुफर्छ्यौटको लगत िातने व्यवस्था गरिनेछ।  
 आन्तरिक तथा अक्षन्तम लेखापिीिणको बेरुजुको लगत अलग अलग िाक्षखनेछ ।  
 लेखापिीिणवाट कायम भएको चाल ू वषाको ि क्षवगत वषाको फर्छ्यौट भएको ि फक्षछान बााँकी बेरुज ू िकम समेत 

खलुाई माक्षसक, अधा वाक्षषाक, वाक्षषाक प्रगक्षत प्रक्षतवेदन तयाि गरिनेछ ।  
 बेरुज ूफर्छ्यौटको प्रगक्षत क्षवविण तोक्षकएको ढााँचा ि समयमा तयाि गरिनेछ । 
 प्रमखु प्रशासकीय अक्षधकृतले बेरुज ूफर्छ्यौटको प्रगक्षत क्षवविण गाउाँसभामा पेश गिी छलफल गिाई आवश्यक क्षनणाय 

ि क्षनदशेन कायाान्वयन गनेछ । 
 बेरुजकुो लगत िातने काया सचूनाप्रक्षवक्षध प्रणालीमा आधारित वनाइनेछ । 
 कािोवािमा संलग्न पदाक्षधकािी सरुवा, बढुवा वा अन्य कािणले क्षजम्मेवािीबाट अलग िुाँदा बेरुज ुफर्छ्यौट गिाएि 

मार िमाना क्षदइनेछ ।  
 तत्कालै बेरुजु फर्छ्यौट गना गिाउन नसक्षकने िकमा सम्बक्षन्धत ब्यक्षिवाट लेखापिीिणवाट देक्षखएका कैक्षफयत 

सम्वन्धमा जवाफ प्रक्षतक्षिया क्षलएि मार िमाना क्षदइनेछ ।   
 साक्षवकका क्षजम्मेवाि अक्षधकािी ि आक्षथाक कािोवािमा संलग्न पदाक्षधकािी बेरुजु फर्छ्यौट निुाँदै सरुवा, बढुवा वा 

अन्य कािणले कायाालयमा नििने भएमा बेरुज ुफर्छ्यौट सम्बन्धी कागजात िालको क्षजम्मेवाि व्यक्षिलाई िस्तान्तिण 

गिी िालको अक्षधकािीले क्षजम्मेवािी बिन गनेछ । 
४.िेरुरू्को लगत ि प्रगलत लिििण तयाि गिे गिाउिे मचख्य लर्म्मेिािी प्रमचि प्रिासकीय अलधकृतको हुिेछ । 

५.गाउँपाललका अध्यिले िेरुरू्को लगत ि प्रगलत तयाि गिे गिाउिे काययको अिचगमि गिेछ । 

परिच्छेर्द - २०.  आन्तरिक लियन्रण प्रणालीको अिचगमि सम्बन्धी व्यिस्था 

२०.१ आन्तरिक लियन्रण प्रणाली अिचगमि सलमलत 
आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीलाई प्रभावकािी कायाान्वयन गिी आक्षथाक कािोवाि सम्वन्धी जोक्षखमको न्यनूीकिण गना प्रचक्षलत 

काननु तथा अन्तिााक्षरिय असल अभ्यास बमोक्षजम अनगुमनको ब्यवस्था गना  पाक्षलकामा दिेाय बमोजमको पदाक्षधकािीिरु 

ििकेो आन्तरिक लियन्रण प्रणाली अिचगमि सलमलत ििनेछः–  

क) अध्यि  -          संयोजक                                  

ि) उपाध्यि  -         सदस्य    

ग) सशुासन सक्षमक्षतको अध्यि   -    सदस्य   

ि) कायापाक्षलकाको सदस्यमध्ये १ जना मक्षिला सक्षित  प्रमखु क्षनवााक्षचत भएको िाजनीक्षतक 
   दल भन्दा अन्य दलको १ जना सदस्य गिी कायापाक्षलकाले तोकेका  २ जना -  सदस्य 
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ङ) प्रमखु, आक्षथाक प्रशासन शाखा  -  सदस्य                           

र्) आन्तरिक लेखापिीिक       -          सदस्य सक्षचव 

२०.२ बैठकमा आमन्रण गिय सक्िे 
सक्षमक्षतको संयोजकले आवश्यिानसुाि अन्य पदाक्षधकािी एवम ्क्षवज्ञलाई सक्षमक्षतको बैठकमा आमन्रण गना सक्नेछ । 

२०.३ आन्तरिक लियन्रण प्रणाली अिचगमि सलमलतले प्रलतिेर्दि पेि गिचयपिे 
आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनगुमन  सक्षमक्षतले दिेायका क्षवषयमा क्षनयक्षमत रुपमा अनगुमन गिी सधुाि गनुापने दके्षखएका 

क्षवषयमा आफ्नो सझुाव सक्षित रैमाक्षसक रुपमा कायापाक्षलकामा प्रक्षतवेदन पेश गनुापने छः 

क) आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीको कायाान्वयन अवस्था, 
ख) क्षवत्तीय जोक्षखम न्यनूीकिण गना गरिएको प्रवन्ध,  
ग) तयाि भएका क्षवत्तीय क्षवविणको क्षवश्वसनीयता,  
घ) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगक्षत,  

ङ) नीक्षत, काननू, मापदण्डको परिपालना,  
च) कायाालयवाट सम्पाक्षदत कायाको दिता एवम ्प्रभावकारिता, 
छ) क्षनकायगत अन्तिसम्वन्ध ि समन्वय,  
ज) दण्ड ि पिुस्काि नीक्षतको पयााप्तता, 
झ) सक्षमक्षतले आवश्यक दखेेका अन्य क्षवषयिरु । 

२०.४ िडास्तिीय आन्तरिक लियन्रण प्रणाली अिचगमि सलमलतः  
वडा कायाालयबाट सञ्चालन िनुे क्षवकास क्षनमााण तथा सेवा प्रवाि प्रभावकािी भए नभएको अनगुमन गना वडा तिमा दिेाय 

वमोक्षजमको वडा स्तिीय आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनगुमन सक्षमक्षत ििने छः    

क) वडा अध्यि            -                      संयोजक                                

ख) मक्षिला वडासदस्य १ जना -  सदस्य    

ग)  वडासक्षचव                     -          सदस्य सक्षचव  

सक्षमक्षतको संयोजकले आवश्यकतानसुाि अन्य पदाक्षधकािी एवम ्क्षवज्ञलाई सक्षमक्षतको बैठकमा आमन्रण गना सक्नेछ । 

२०.५ िडास्तिीय आन्तरिक लियन्रण प्रणाली  

अनगुमन सक्षमक्षतले आफूले सम्पादन गिेको काया ि सधुािका क्षवषयमा आवश्यक सझुावसक्षितको प्रक्षतवेदन द्वमैाक्षसकरुपमा 

आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनुगमन सक्षमक्षतसमि पेश गनुापनछे।यसिी प्राप्त भएको प्रक्षतवेदनमा उल्लेख भएका क्षवषयिरु मध्ये 

आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनगुमन सक्षमक्षतले उक्षचत ठिर् याएका क्षवषयिरु आफ्नो प्रक्षतवेदनमा समावेश गनेछ। 
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वडास्तिीय आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनगुमन  सक्षमक्षतले अनुगमन गदाा दिेायका क्षवषयमा केक्षन्रत िुनपुनेछः 

क) आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीको कायाान्वयन अवस्था, 
ख) क्षवत्तीय जोक्षखम न्यनूीकिण गना गरिएको प्रवन्ध,  
ग) बेरुज ुफर्छ्यौटको प्रगक्षत,  
घ) नीक्षत, काननू, मापदण्डको परिपालना,  
ङ) कायाालयवाट सम्पाक्षदत कायाको दिता एवम ्प्रभावकारिता, 
च) क्षनकायगत अन्तिसम्वन्ध ि समन्वय,  
छ) दण्ड ि पिुस्काि नीक्षतको पयााप्तता, 
ज) सक्षमक्षतले आवश्यक दखेेका अन्य क्षवषयिरु । 
आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनगुमनका लाक्षग प्रयोग गरिने ढााँचा अनसुचूी (१) मा तोक्षकए बमोक्षजम िुनेछ । 

२०.६ आन्तरिक लियन्रण प्रणाली अिचगमि सलमलतको बैठक सम्बन्धी व्यिस्था 

 आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनगुमन सक्षमक्षतको बैठक संयोजकले बोलाउनेछ । 
 यस्तो बैठक एक आक्षथाक वषामा कक्षम्तमा चाि पटक बस्नेछ साथै एक बैठक ि अको बैठकबीचको समय तीन 

मक्षिनाभन्दा बढी निुने गिी आयोजना गनुापनेछ । 
 वडास्तिीय आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली अनगुमन सक्षमक्षतको बैठक द्वमैाक्षसक रुपमा बस्नेछ । 
 सक्षमक्षतको क्षनणाय सवासम्मक्षतको आधािमा िुनेछ । 
 सवासम्मक्षत कायम िुन नसकेमा बिुमतद्वािा सक्षमक्षतको क्षनणाय िुनेछ । 
 सक्षमक्षतको क्षनणाय संयोजकले प्रमाक्षणत गनेछ । 
 बैठकको क्षनणाय पकु्षस्तका तयाि गिी सिुक्षित िातने, प्रक्षतवेदन गने ि सक्षमक्षतको क्षनणाय कायाान्वयनका लाक्षग समन्वय 

गने क्षजम्मेवािी सदस्य—सक्षचवको िुनेछ । 

परिच्छेर्द  -२१. आन्तरिक लियन्रण प्रणाली सम्बन्धी ताललम ि िमता लिकास 

 आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणालीको कायाान्वयनको लाक्षग पदाक्षधकािी एवम ् कमाचािीिरुको िमता क्षवकासका लाक्षग 

आवश्यक ताक्षलमको व्यवस्था गरिनेछ । 
 यो प्रणाली कायाान्वयनको लाक्षग सचूना एवम ् तथ्याङ्क सङ्कलन, क्षवशे्लषण एवम ् प्रक्षतवेदनको क्षनक्षमत्त सचूना 

प्रक्षवक्षधको प्रयोग गना सक्षकनेछ ।  
 ताक्षलम ि िमता क्षवकास आवश्यक स्रोत वाक्षषाक कायािम तथा बजेटमा समावेश गने दाक्षयत्व कायापाक्षलकाको िुनछे 
 गाउाँपाक्षलकाले यस कायाका लाक्षग अन्य संस्था वा क्षनकायको सियोग समेत प्राप्त गना सक्नेछ । 
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परिच्छेर्द  –२२ आन्तरिक लियन्रण प्रणाली कायययोर्िाको ढाँर्ा 
गाउाँपाक्षलकाले दिेाय बमोक्षजमको ढााँचामा आन्तरिक क्षनयन्रण प्रणाली कायायोजना तयाि गिी सो को यस क्षनदके्षशकामा 

उल्लेख भए बमोक्षजम आवक्षधक अनगुमन गने व्यवस्था क्षमलाउनु पनेछ । 

(क) क्षनकायको नाम ि ठेगाना 

(ख) क्षनकायको मलू उद्दशे्य  

क्षस .नं  कृयाकलापको 

क्षवविण 
 अन्तिक्षनिीत 

जोक्षखमिरु 
 

क्षनयन्रणका 

कृयाकलाप ि  

प्रकृया 

क्षजम्मेवाि 

व्यक्षि वा 

क्षनकाय 

संचाि ि 

समन्वय 

अनगुमन एवं 

मलू्यांकन 

१ .०१  यस खण्डमा 

मलू उद्दशे्य 

िाक्षसल गना 

संचालन गरिने 

प्रमखु 

कृयाकलापिरु 

उल्लेख गने 
१. 
२. 
३. 

 यस खण्डमा 

संचालन गरिने 

प्रत्येक प्रमखु 

कृयाकलापिरुमा 

अन्तिक्षनिीत 

जोक्षखमिरु 

उल्लेख गने 
१.१ 
१.२ 
२.१ 
२.२ 

पक्षिचान 

गरिएका ििेक 

जोक्षखमिरुका 

लाक्षग के कस्ता 

क्षनयन्रण 

उपायिरु िुन 

सक्छन ् सो 

उल्लेख गने । 
१.१.१ 
१.१.२ 
१.२.१ 
१.२.२ 
२.२.१ 
२.२.२ 

   

        
        
        
िोट यो ढााँचामा क्षनकायगत कामको प्रकृक्षत अनरुुप आवश्यक मिलिरु  थपघट गना सक्षकनेछ । 

परिच्छेर्द  -२३थपिट ि हेिफेिः . 

यस क्षनदके्षशकाको कायाान्वयनको िममा कुनै बाधा अविोध ि अस्पिता भएमा त्यस्तो बाधा अडचन फुकाउने प्रयोजनका 

लाक्षग कायापाक्षलकाले यस क्षनदके्षशकामा आवश्यकता अनसुाि थपघट, व्यातया, संशोधन वा ििेफेि गना सक्नेछ ।  

परिच्छेर्द  -२४. प्रर्ललत काििू बमोलर्म हुिे: 
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  यस क्षनदके्षशकाको कुनै प्रावधान प्रचक्षलत काननू बमोक्षजम एवम ् स्थानीय सिकाि सञ्चालन  ऐन, २०७४ संग बाक्षझएमा 

बाक्षझएको िदसम्म अमान्य िुनेछ । 

  


